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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
Stra d6i bé sung theo Nghj quyét sé 01/2020/NQ-DHDCE ngay 27 thang 06 nam 2020

CHUONG |
QUY DINH CHUNG

Didu 1: Pham vi didu chinh

Quy ché ngi bd v& quan trj Cong ty Cé phan Chirng khoan SSI (“Quy ché’) nay dwoc ban hanh can cw
theo quy dinh ctia phap luat, Diéu I&é Céng ty Cé phan Ching khoan SSI nhdm cu thé hoa cac van dé vé
quan tri ndi bg cong ty, bao gdm cac van dé lien quan dén:

1. Cb doéng va viéc thyc hién cac quyén cla Cb déng;

Trinh tw, thu tuc vé triéu tap va biéu quyét tai DHDCD:

Bé ctr, ing ct, bAu, mién nhiém, bai nhiém TV HOQT:

Hoat ddng cda HDQT; Trinh ty, thi tuc td chirc hop HDQT:
Thanh 1ap va hoat ddng cua cac tiéu ban thudéc HDQT:

Lwa chon, bé nhiém va mién nhiém Ngwoi didu hanh cong ty:
Phéi hop hoat dong gitra HDQT va TGD:

Quy dinh vé danh gia hang nam déi v&i hoat dong khen thwdng va ky luat déi voi TV HDQT,
TGD va Nguwoi didu hanh cong ty khéac;

9. Lwa chon, bd nhiém, mién nhiém Ngui phu trach quan tri cong ty.
Diéu 2: Nguyén tic thwe hién

©® NP oA w N

Cé dong, Céng ty, Nguwoi quan ly cong ty, Nguwei diéu hanh cong ty, nhan vién Cong ty thuc hién quyén,
nghia vy cta minh theo nguyén tc tuan thi phap luat, Diéu 1&, cac quy ché, quy trinh néi bo. Truéng
hop cé sy mau thuln gitka quy dinh cta phap luat va Quy ché nay hoac van ban khac cia Céng ty, hoac
¢6 nhitng quy dinh cta phap luat cé lién quan chwa dugc dé cap trong Quy ché nay thi thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 3: Cac dinh nghia

Cac dinh nghta, tir viét tat st dung trong Quy ché nay d& cap dén cac ca nhan. td chive trong Coéng ty Cé
phan Chirng khoan SSI, bao gém:

1. Céng ty hodc SSI: Cong ty Cé phan Chirng khoan SSI-
Cb déng: Cb dong clia Cong ty;

Diéu 1é: Diéu Ié cla Cong ty;

DHOCD: Pai hoi ddng Cé déng;

HDQT: Hoi ddng quan trj;

CT HDPQT: Chd tich Héi ddng quan tri:

HDDT: Hoi ddng dAu tu theo quy dinh cla Didu le:
TGD: Téng Giam déc;

9.  BKS: Ban Kiém soét;

10.  KSV: Kiém soat vién:

1. KTT: Ké toan trudng;

® NP o s e

12 Nguoi _dié;u hanh cong ty: la TGD, Pho TGP, KTT va nguoi didu hanh khac do Hol dong
quan tri b6 nhiém trén co s& dé nghj cua TGD;
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13.  Nguwdi quan ly cong ty: 1a CT HPQT, TV HPQT, thanh vién Ban TGD va ca nhan gilr chirc
danh quan ly khac c6 thdm quyén nhan danh Céng ty ky két giao dich cua Céng ty theo quy
dinh tai Diéu lé;

14.  Nguwoi phy trach quan trj cong ty: l1a nguei co trach nhiém va quyén han theo quy dinh tai
Didu 62 va Diéu 63 Quy ché nay;

15.  Tru s®: 72 Nguyén Hué, Phudng Bén Nghé, Quan 1, Thanh phé HS Chi Minh:

16. UBCKNN: Uy ban Chirng khoan Nha nwéc Viét Nam:

17.  UBKT: Uy ban kiém toan;

18. TV: Thanh vién;

19. TTLKCK: Trung tam Lwu ky Chirng khoan Viét Nam;

20. SGDCK: S¢& Giao dich Chirng khoan Thanh phé Hd Chi Minh;

21.  Luat Doanh nghiép: Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH 13 va cac stra dbi, bd sung (néu co);
22.  Luat Chirng khoan: Luat Chirng khoan sb 70/2006/QH-11 va céc stra dbi, bb sung (néu co);

23.  Nghj dinh 05: Nghj dinh 05/2019/NB-CP do Chinh Phl ban hanh ngay 22/01/2019 vé kiém toan
ni bd va cac van ban thay thé, stra ddi, bd sung.

CHUONG I
CO BONG VA VIEC THYC HIEN CAC QUYEN CUA CO BONG

Diéu 4: Théi diém phat sinh quyén, nghia vu cua Cé déng

1.

Trir khi phap luat quy dinh khac di, thoi diém phat sinh quyén, nghta vy ctia Cé déong la thoi diém
tai khodn Iwu ky chirng khoan clia Cé ddng mé tai mét thanh vién lwu ky chirng khoan ghi c6 s6
du cb phiéu SSI. i voi cd phiéu chua lwu ky, thei diém phat sinh quyén, nghfa vu cia Co dong
la thoi diém tén va cac thong tin v& Cé déng duoc ghi vao Sé dang ky C6 dong clia Cong ty.

S& dang ky C8 déng clia Céng ty, danh sach C déng do TTLKCK cung cép cho Céng ty la can
clv d& xac dinh tw cach, quyén va nghta vu cta Cé dong.

Piéu 5: Déi xtr cong bing giiva cac C6 dong

Moi C& dong déu dwoc dbi xi» cong bang, bao gém ca Cd dong thiéu sé va Co dong Ia ngudi
nwéc ngodi. Ty 1& s& hiru cé phan clia C6 dong 1a ngudi nwdc ngoai tai Cong ty la khéng han
ché, trir trwérng hop phap luat cé quy dinh khac. Moi cb phan clia cung mét loai deu tao cho CO
déng s& hlru cac quyén, nghia vy va Iqi ich ngang nhau.ATrxu’(yng hop C_Qng t}l_ co cac loai co
phan wu di, cac quyén va nghfa vu gan lién voi cac loai co phan wu dai phai dugc DHDCH
théng qua va céng b6 ddy dt cho C6 dong.

Cé dong 1on khong dwoc loi dyng wu thé cia minh gay ton hai dén cac quyen va loi ich cua
Céng ty va cua cac CO déng khac.

Cb doéng 1a nguwdi ndi by, ngudi co lién quan clia ngwoi ndi b hodc la cb déng IcZn, nguoi co lién
quan cta cd ddng Ién phai thyc hién béo céo, cdng bé théng tin khi giao dich cb phiéu SSI theo
quy dinh cua phap luat.

Pidu 6: Cb dong yéu cau trigu tap cudc hop PHDCD bt thwong

Cd déng hoc nhém C& doéng quy dinh tai Didu 17.2 Diéu 1é thyc hién quyén yéu c4u triéu tap cudc hop
PHBCD theo trinh tw nhw sau:

1.

Cb déng/nhém C& ddng 1ap y&u cAu triéu tap cudc hop DHDCP béng van ban gt cho CT HDQT
bang cach giri thw hoac guvi tryc tiép tai quay Tiép tan Tru s¢ chinh cla Cong ty. Van ban phai
c6 ho, tén, dia chi thuong tri, sé Thé can cwdc cong dan, Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu
ho&c chirng thuwe ca nhan hop phap khac dbi voi Cb dong la ca nhan; tén, mé s6 doanh nghngp
hoac sb quyét dinh thanh Iap, dja chi try s& chinh dbi voi Cé déng la té chirc; sb c6 phan va thoi
didm dsng ky cd phan cla ting C& déng, téng s6 cb phan clia ca nhom C6 dong va ty 1€ so hku
trong tdng sé cd phan ctia Cong ty, cén cl va ly do yéu céu triéu tap hop DHDCD. Kem theo yeu
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pidu 7:

Piéu 8:

Didu 9:

cau phai c6 cac tai liéu, chirng ctr vé& cac vi pham cla HDQT, mec dd vi ph 4c vé é
dinh vurot qua thAm quyén. ' ' P Vi pham hoae v quyet

Trong vong bay (07) ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dugc yéu chu cia Cé dong/inhom Cé dong,
HDQT sé c6 van ban tra |81 chinh thirc cho Cé d8ng/nhém C& déng vé yéu cAu triéu tap :

Tru’d’ng hqp Cé d6ng/nhém C& dbng phai ty minh triéu tap cudc hop BHPCD theo quy dinh cua
Khoan 6 Biéu 136 Luat Doanh nghiép thi CT HDQT va TGP c6 trach nhiém tién hanh cac tha tuc
can thiét d& cung c&p cho ho danh sach C& ddng c6 quyén du hop. '

Céng ty hoan tra cho_ ngu@i t(iéu tap cudc hop BHOCDH céac chi phi hop ly cho viéc triéu tap, tién
hanh cudc hop quy dinh tai Diéu nay véi didu kién l1a ngwoi triéu tap cubc hop phai xuét trinh héa
don hop 1¢ c6 ghi thong tin cua Cong ty 1a ngwdi mua hang.

Cb dong yéu ciu bb sung chwong trinh hop ctia PHDCD

Cb déng/nhém C& ddng quy dinh tai Didu 17.2 Diéu I& thyc hién quyén yéu cau b sung chuong
trinh hop BHBDCD theo trinh ty nhw sau:

C§ déng/nhom C6 ddng lap yéu chu bd sung chwrong trinh hop DHECD bang van ban
gui cho CT HDQT bang cach gt thw hodc guvi trure tiép tai quay Tiép tan Tru s& chinh
cla Céng ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trwdc ngay khai mac DHDCD. Yéu cau phai
néu r6 théng tin ve C4 dong, s6 lwong cd phan s& hivu, thoi gian s¢ hivu, cac vén dé can
b6 sung vao chwong trinh hop, chir ky cta cd doéng hoac toan bd cac Cb dong trong
nhém Cé ddng va cac bang chirng chirng minh cho yéu cau cta Cé dong

- Truéng hc‘p tir chéi kién nghi thi HDQT phai tra |6 cho Cé déng béng van ban trwéc
ngay dy kién td chirc hop DHECD.

Kién nghi dwoc chinh thirc bd sung vao chwong trinh va noi dung cugc hop néu duoc
PHDBCD chap thuan.

- Cé déng/nhém Cé déng dugc chap thuan kién nghi bd sung chuong trinh hop phai cung
cép cho CT HPQT cac tai liéu can thiét dé phat cho cac C6 dong duw hop tham khao va
thao luan, va cling phai chuan bi dw thdo nghi quyét vé van de nay.

C6 dong/nhom Cd déng khong thudc truong hop quy dinh tai Didu 17.2 Biéu 1é cling co thé gl
kién nghi dén HDQT dé& nghi bb sung chuong trinh hop DHDCD theo trinh tu néu trén Tuy
nhién, HDQT cé toan quyén xem xét va quyet dinh viéc bd sung trong tredng hop nay.

Cb déng yéu ciu cung cép théng tin

C dong/nhom Cb déng quy dinh tai Diéu 17.2 Diéu I& thye hign tra clu, trich luc thong tin theo
quy dinh cta phap luat hoac Piéu l@ Céng ty thi thic hién theo trinh tw nhw sau:

- Cé déng/nhém Cb déng 1ap yéu ciu béng van ban gli cho CT HBQT bang cach gl thu
hoac guri trurc tiép tai quay Tiép tan Tru s& chinh clia Cong ty. Yéu cau phai néu rd thong
tin v& C& ddng, sé lwgng cb phan s& hiu, thoi gian s& hiru, cac tai liéu can xem xét,
kidm tra, trich luc, nhan ban sao, ban trich dan trong khodn nay, chir ky ctia C6 ddng
hodc toan bé cac Cé déng trong nhém Cé dong.

- CT HPQT xem xét va phan cdng Nguwdi phu trach quén tri cong ty cung cép thong tin
theo yéu cu clia C8 déng/nhom Cé dong trong thdi han bay (07) ngay lam viéc, ke tur
ngay nhan dugc yéu chu ctia Cé dong/inhom C6 déng; truong hep tir chéi kién nghi thi
phai tra 1o cho C6 déng bang van ban.

C& dbng phai tra phi cho CAng ty khi yéu cau trich luc, sao chup tai liéu, bao gdm ca phi gli buu
dien néu Cd déng co6 yéu chu.

Cong ty cb géng téi da dé dua cac tai ligu néu trén Ién trang thong tin dién ter (website) cua Cong
ty va tao diéu kién dé Cé déng c6 thé tw minh truy cap théng tin, tai liéu dé dang.

Cé ddng yéu ciu UBKT kidm tra tirng vén daé cu thé

Cd déng/nhém Ch dong quy dinh tai Diéu 17.2 Diéu 1& yéu cAu UBKT kiém tra tirng van dé cu thé
theo trinh tw nhw sau:

- Cé déng/nhém Cé ddng lap yéu cau béng van ban gl cho UBKT béng cach gl thw
ho#c gui triec tiép tai qudy Tiép tan Try s& chinh cia Céng ty. Yéu céq phai 6 ho, tén,
dia chi thudng trd, quéc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy ching minh nhan dan, Ho




chiéu hosc chirng thirc c4 nhan hop phap khac déi voi cé déng la ca nhan; tén, dia chi
thuong trd, quéc tich, sb quyét dinh thanh lap hodc sb dang Ky doanh nghiép, sb gidy
phép thanh 1ap va hoat dong d6i véi cb dong la té chirc; sé lwgng cb phan va thoi diém
dang ky ¢ phan cla ting cb dong, tdng sé cb phan cla ca nhom cb dong va ty 1é s&
heru trong tdng sé cb phan cla Céng ty; van G& can kiém tra, muc dich kiém tra.

- Trudng UBKT xem xét, va phai tra i cho C6 déng/nhom C6 dong bang van ban ve viéc
c6 quyét dinh tién hanh kiém tra hay khéng. Néu quyét dinh tién hanh kiém tra, Trudng
UBKT théng bao cho CT HDPQT, TGD, Nguoi didu hanh céng ty co lien quan vé su viéc
va phai tién hanh viéc kidm tra trong vong mudi 1am (15) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duwoc yéu clu cia Co ddng/nhdm CoO dong.

- Cac TV HDQT, TGD va cac Nguoi diéu hanh cong ty cé trach nhiém cung cép théng tin,
tao didu kién d& UBKT kiém tra theo dung quy dinh cua Diéu I& va phap luat hién hanh

- Két qua kidm tra phai dwoc théng bao bing van ban cho C& ddng/nhém Cb déng trong
vong nam (05) ngay 1am viéc, ké tir ngay 1ap bién ban két qua kiém tra.

- UBKT phai bao cao HDQT tém tét sy viéc, két qua kiém tra d& HDQT dwa véo béo céo
cta HDQT tai cudc hop BPHBCH thwdng nién.

2. Cb ddng/nhém C& dong khdng thude trwdng hop quy dinh tai Diéu 17.2 Biéu 1@ cling 6 thé guri
kién nghi, khiéu nai, t6 cao d&n HDQT v& cac van dé lién quan dén tb chirc, hoat dong ctia Cong
ty. HDQT xem xét va tra |6i cho C& déng trong théi han muwoi 1dm (15) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc yéu cau bang van ban, truong hop can cé thoi gian kiém tra, xac minh sy viéc thi
cling phai théng bao cho Cé déng duoc biét.

Pidu 10: Cé dong hen lam viéc trwe tiép voi HDQT, TGD

1. Cb déng mubn lam viéc tryc tiép véi HPQT, TGP dé trao déi, kién nghi, khiéu nai, té cao, hay bét
ky ndi dung nao phai dang ky véi Ngudi phy trach quan tri cong ty. Nguwoi phu trach quan tri
cong ty ¢é trach nhiém théng bao cho CT HPQT hodc TGD dé sap xép lich 1am viéc phu hop.
Can ct lich lam viéc, mic d6 cAn thiét clia ndi dung dwoc yéu cau, CT HPQT hoac TGP quyét
dinh 1am viéc véi C8 déng va truc tidp hodc clr ngudi cé thdm quyén tham du budi lam viéc
Nguwdi phy trach quan tri céng ty théng bao cho Cé déng lich lam viéc va chuan bi tai liéu cho
budi lam viéc (néu cé).

2. Nguwoi phu trach quan tri cdng ty cé trach nhiém lap bién ban lam viéc va luu vao hd so Cong ty.
3. Can ct tinh hinh Céng ty, HDQT c6 thé td chirc gap g&, trao ddi véi cac CO dong cta Cong ty
Didu 11: Cung cép thong tin cho Cé déng
Théng tin clia Céng ty dwgc cung cAp cho Cb déng thong qua cac kénh sau:

- Website chinh thirc cia Céng ty: http://www.ssi.com.vn

- Théng tin dwgc bao cao, cong bé chinh thirc theo quy dinh cua phap luét vé bao céao,
cong b thang tin d8i véi cong ty chirng khoan, t6 chire niém yét;

- Théng cao bao chi cia Céng ty;
- Phat ngdn ctia CT HPQT, TGD, nguoi dwec dy quyén céng b théng tin; va
- Céc bao cao, van ban khac chinh thirc phat hanh cho Cd ddng hodc cdng chung.

Céng ty tao didu kién @& Cb dong va cong chung c6 thé nhan duoc théng tin chinh thire tir Cong ty mot
cach nhanh chéng, chinh xac.

Website, bao cao va cong bé thong tin ctia Céng ty dwgc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh.

CHUONG il
TRINH T, THU TYC TRIEU TAP, BIEU QUYET TAI DAl HQI DPONG CO DONG

Didu 12: Danh sach Cé dong c6 quyén dw hop PHPCD

HDQT phai théng bao ngay chét danh sach Cb ddng cé quyén dy cuéc hop PHDCD it nhét hai muwoi (20)
ngay trudc ngay d&ng ky cudi cung hoac thdi han khac theo quy dinh clia phap luat va/hodc co quan nha

3




nwoc c6 thAm quyén, théng bao phai dwoc dwa 1én website cia Cong ty. Danh sach cb dong co quyén
dv hop BPHDCH duwgc lap khéng sém hon ndm (05) ngay trwec ngady glri thong bao mai hop BHDBCD
hoac theo thei han khac do Diéu 1 quy dinh. Trinh ty, tht tuc chét danh sach C6 dong thuc hién theo
quy dinh ctia TTLKCK.

Pidu 13: Théng bao va ding ky dy hop PHDCD

1. Théng bao moi hop DHDCE thyc hién theo quy dinh cua Diéu 25 Diéu l&. Néu trong théng bao
méi hop BHDCD cé quy dinh thoi gian, cach thire déng ky tham dw cuéc hop DHDCH thi C6
ddng co trach nhiém ding ky tham dy theo cach thirc da ghi trong théng bao

2, Cd déng c6 thé Gy quy&n cho ngudi khac tham dy cuge hop theo quy dinh clia phap luat va Diéu
I&. Cé aong ca nhan chi dwoc Gy quyén cho mot (01) ngudi tham dy cugc hop.

Didu 14: Khuyén khich tham gia cudc hop PHDCH

C8 ddéng dugc khuyén khich va tao didu kién d& tham gia cac cudc hop DHDCD. Cong ty sé cb géng téi
da trong viéc ap dung cac céng nghé théng tin hién dai & Cé déng co thé tham gia vao cac cude hop
DHDCD mot cach tét nhat, bao gdm ca viéc hop tryc tuyén qua internet, bé phiéu dién i, bd phiéu tir xa.
hoac hinh thirc khac. HDQT quyét dinh viéc ap dung céng nghé théng tin vao cugc hop va ban hanh trinh
tw, thd tuc td chire, cach thirc bidu quyét va cac van dé khac lién quan.

Pidu 15: Cach thivc bidu quyét, kiém phiéu, thong bao két qua biéu quyét

1. Phiéu bidu quyét dwoc giri dén C4 déng hodc phat tai cugc hop DHPCD hodc bang hinh thiec
dién tl.
2. Cb dsng du hop bidu quyét bing cach danh déu vao phiéu biéu quyét va b6 vao thung phiéu dat

tai phdng hop hodc st dung bidu quyét bing hinh thirc bd phiéu dién tir, bo phiéu tir xa hoac
hinh thire khac do Céng ty cung cép. Phiéu bidu quyét hop ¢ va da co chir ky cua Cb dong hodc
dwoc xac thigc bang cac hinh thire khac do HDQT quy dinh |a bang chirng xac nhan y kien biéu

quyét clia C6 ddng vé vén dé dugc néu trong phiéu.

3. Ban kiém phiéu do BHDCD bAu theo d& nghi ctia Chui toa t& chire kiém phiéu ngay sau khi két
thic viéc biéu quyét.

4, Khi thie hién kiém phiéu, cac y kién biéu quyét khdng co y kién khéng duoc tinh vao sé phiéu
tan thanh.
5. K&t qua biu quyét duoc thong bao ngay tai cuéc hop PHDCD sau khi hoan thanh viéc kiém

phiéu; trudng hep viéc kiém phiéu kéo dai sang ngay hém sau thi Chu toa cd trach nhiém thong
bao cho C& déng dw hop két qua kiém phiéu théng qua website clia Cong ty.

Didu 16: Cach thirc phan déi, yéu cdu hiiy bo Nghi quyét cia PHDCD

1. C& aong c6 quyén phan déi nghj quyét cia BHDCE bang cach yéu ciu thw ky dai hdi ghi y kién
phan doi vao bién ban cuéc hop néu Nghi quyét céng bd ngay tai cudc hop, hodc gl van ban
dén HPQT néu nghi quyét dugc cong bd sau cudc hop. _

2. Cé dong, TV HBQT, TGB c6 quyén yéu cAu toa an hodc trong tai xem xét, hiy bd quyét dinh cua

DHECP theo quy dinh tai Diéu 147 Lut Doanh nghiép va Didu 31 Didu l&. Moi chi phi lién quan
dén thl tuc yéu cu hly bé nghi quyét clia PHDCD sé do ngudi yéu cau tra.

3. Trong moi trwong hgp, Cé déng vén phai tuan thu ngh quyét cia BHDCD cho dén khi cé phan
quyét co hiéu lyc cla toa an hodc trong tai vé viéc hdy nghj quyét cia DHBCBH, triv treong hop
ap dung bién phéap khan cap tam thoi theo quyét dinh clia co quan c6 thdm quyen.

Diéu 17: Bién ban hop DHDCH

1. Bién ban hop DHBDCP do thu ky dai hdi lap ngay tai cuéc hop.

2. Bién ban phai bao gdm cac ndi dung quy dinh tai Diéu 146 Luat Doanh nghigp. Thu ky dai hoi
phai doc dy thao bién bén tai dai hoi dé& cac Cé dong dw hop kiém tra ndi dung truac khi trinh
Chu toa ky.

3. Bién ban dwoc lap bing tiéng Viét, Chli toa quyét dinh viéc 1ap thém bién ban bang tiéng nuoc

ngoai théng dung trong trwong hop cAn thiét. Trong trudng hop c6 sw khac nhau vé ni dung

gitra bién ban béng tiéng Viét va bién ban bang tiéng nwéc ngoai thi phai hiéu theo noi dung cua
bién ban bang tiéng Viét.




Bén\ sao bién bén‘duolc glri cho tél ca cac Cb dong (ké ca Cb dong khéng dw hop) trong thoi han
muoi lam (15) ngay ké tur ngay bé mac cudc hop hoac dua lén website cua Cong ty.

Piéu 18: Thong bao nodi dung nghij quyét cua DPHOCDH ra coéng ching

ke

2.

Néi dung Nghi quyét cla DPHDCP dwoc céng b theo quy dinh cla phap luat vé cong bé théng
tin trén thj trwéng chirng khoan.

Nghj quyét clia DPHDCP cling dwgc duwa Ién website cua Céng ty.

Piéu 19: Ngon ngiv stv dung trong budi hop PHDCD

1.
2

Ngén ngl chinh thirc st dung trong cubc hop DHDCD I tiéng Viét.

Néu‘ChO toa khdng chi dinh phién dich chung cho cubc hop DHDCD thi Cé d6ng la nguoi nudc
ngoai co quyénvdem.theo phién dich khi tham dy dai hgi, tuy nhién, phai théng bao trvoc cho
Chu toa dugc biét khi dang ky dy hop dé dwoc sdp xép chd ngdi cho nguwoi phién dich.

Didu 20: DPHDCDO thong qua quyét dinh béng hinh thivc 14y y kién bang van ban

1.

DHDCD co thé thong qua tat ca cac van dé thudc thdm quyén cua minh theo thé thire 14y y kién
Cb ddng bang van ban.

L/[éc hop DHDCD thwéng nién khong duoc td chirc dwdi hinh thire lay ¥ kién cb dong bang van
an.

Viéc lay y kién C& ddng bang van ban tuan theo quy dinh tai Diéu 29 Diéu &, va thuc hién theo
quy dinh nhw sau:

. Viéc lap danh sach Cé dong gl phiéu lay y kién thuc hién twong ty theo quy dinh tai
Pieu 12 Quy ché nay.

- HDQT chuan bj phiéu lay y kién, dw thao quyét dinh cia PHDCD, cac tai liéu gidi trinh dv
thdo nghi quyét. Phiéu I4y y kién kém theo du thdo quyét dinh va tai liéu gidi trinh gui
aén tAt ca cac Cé dong cé quyén biéu quyét cham nhat muoi 1am (15) ngay trwdc tho
han phai gt lai phiéu lay y kién hodc theo thoi han khac do Biéu I¢ quy dinh. Van ban
dwoc glri bang phwong thire d@m bao dén dja chi thudng tru hoac dia chi lién hé do C6
déng cung cép, déng thdi dang tai trén website cia Cong ty.

- Trwong hop viéc gli Phiéu 1y y kién thyrc hién bang hinh thire thu dién t, Cong ty phai
lap mét hop thw dién t (email) riéng dé nhan Phiéu lay y kién cta Cb dong. Email nay
chi dwoc truy cap va kiém tra tai thoi diém kiém phiéu.

- Phiéu lay y kién gl vé Cong ty sau thoi han quy dinh la Phiéu 4y y kién cé (i) thoi gian
Coéng ty ky nhan thw tlr don v chuyén thu theo hinh thirc glvi thu sau thoi han quy dinh,
hodc (i) thei gian do may fax ghi nhan trén Phiéu lay y kién theo hinh thirc fax sau thoi
han quy dinh, hodc (iii) thoi gian do hé théng email ghi nhan theo hinh thire gui thu dién
tlr sau th&i han quy dinh.

HDQT t& chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu trong vong ba (03) ngay lam viéc ké tu

ngay hét han nhan Phiéu 14y ¥ kién.

CHUONG IV
PE Cl¥, NG CU¥, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI PONG QUAN TR|

Piéu 21: Tiéu chudn TV HDQT

1

TV HPQT dép (ng cac tiéu chudn, digu kién theo quy dinh tai Khoan 4, 6 va Khoan 7 Diéu 35

Diéu l&.

Thanh vién déc lap HDQT dap tng cac tiéu chun, didu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay va

céc tiéu chuén, diéu kién nhw sau:

- Khong phai la ngudi dang lam viéc cho Céng ty, cong ty con clia Cong ty; khong phai 1a
nguoi da tung lam viéc cho Cong ty, cong ty con cua Céng ty it nhét trong ba (03) nam
lién tredec do;




- Khéng phai la ngwdi dang hwdng lwong, thi lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cap ma
TV HEQT dwec huwdng theo quy dinh;

- Khéng phai la nguoi co vg hodc chéng, cha dé, cha nubi, me de, me‘puéi" con d?, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em ruét 1a cb déng Ién cla Cong ty: 1a Ngudi quan ly cong ty
hoac cong ty con cua Cong ty,

- Khéng phai 1& ngudi truc tiép hodc gian tiép s& htru it nhat mét phan tram (1%) téng sé
cd phan c6 quyén biéu quyét cta Cong ty:

- Khéng phai | ngwei da tieng 1am TV HDQT, KSV cta Coéng ty it nhat trong nam (05) nam
lién trwdec do.

Thanh vién dgc l1ap HDQT khi xac l1ap cac giao dich, ky cac gidy t& cla Céng ty, phai ghi ro
“thanh vién dgc 18p” trudc ho, tén cla thanh vién HDQT twong tng.

Thanh vién ddc lap HDQT phai thdng bao vai HDQT vé viéc khdng con dap ung du diéu }Eién
theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay va duong nhién khéng con la thanh vién déc lap HDQT ke tw
ngay khong dép ¢ng 40 diéu kién. HDQT phai théng bao truong hop thanh vién déc lap HDQT
khéng con dap ng du dieu kién tai cuéc hop PHDCH gan nhét hodc triéu tap hop DHECH dé
bu bd sung hoic thay thé thanh vién déc lap HPQT do.

Khi phép luat cé thay ddi quy dinh vé tiéu chudn, didu kién cua thanh vién déc lap HDQT khac
VOi quy dinh nay thi Cong ty sé& &p dung theo quy dinh cta phap luat.

S6 TV HDQT thudng tri & Viét Nam phai c6 ti thiéu mot phan hai (1/2) tdng sé TV HEQT
Trong trudng hop (ng ¢k vién bau ¢l vao HDQT khéng dam béo sb thanh vién thvong tru &
Viét Nam, thi HDPQT c6 thé dé& clr thém &ng ci vién khac hodc td chirc dé clr theo mét co ché
khac theo quy dinh tai Khoadn 1 va Khodn 2 Didu 35 Diéu l&.

Trong trwong hop viée bau ci» HDQT theo cach thuc quy dinh tai Diéu 23 Quy ché nay khéng
dam bdo s6 thanh vién thuéng tra & Viet Nam, thi tng ¢ vién khong thuwong tra tai Viét Nam
tring cr HDQT cd s6 phiéu bau thdp nhét tr dudi 1én sé& dwoc thay thé bang tng ct vién
thwong tra tai Viét Nam c6 s6 phiéu bau cao nhét trong sé (rng ¢l vién chua trang cu.

Diéu 22: Céach thirc d& cir, (ng ci¥, gioi thidu ng civ vién vao vi tri TV HDQT

1.

C4 dong/nhém C8 ddng thuc hién dé clr va/hosc tw (bng ¢t vao vi tri TV HDQT theo quy dinh tai
Khoan 1 va Khoan 2 Biéu 35 Didu lé.

Trwedng hop sbé Iwgng (ing vien thong qua d& ci va ng ctr khdng du s6 lwgng can thiét, HDQT
duong nhiém cé thé gii thiéu thém (ng vién hoac té chirc @& ct theo mot co ché khac do
PHDCD thong qua. Viéc HDQT gidi thiéu thém &ng vién phai dvgc céng bb rd rang trwoc khi
DHBECH bau clr theo quy dinh cua phap luat.

Ung vién phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thiee, chinh xac va hep ly cua cac thdng tin
ca nhan dwoc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mét cach trung thyee, trung thanh, can
trong va vi lgi ich cao nhét clia cong ty néu dwoc biu 1am TV HPQT.

Piéu 23: Céach thirc bdu va xac dinh két qua trung ci» TV HDQT

1.

Vige bau clr (ké ca bdu bd sung) va xac dinh két qua tring c* TV HDQT dwoc thuc hign theo

phuong thire bau dén phiéu theo quy dinh tai Khoan 3 Didu 144 Luat Doanh nghiép va Diéu 21.3
Quy ché nay.

C6 déng co quyén bau cho chinh minh néu ho cé tén trong danh sach tng ctr vién ghi trong
phiéu bu ct.

Phiéu bau dugc phat tai buéi hop DHECH hoac gl
cudc hop. Trén mdi phiéu bAu c6 ghi tén nhirng ng
va téng s6 cb phan c6 quyén bidu quyét ma ho s¢&
cd phan ghi trén phiéu bAu, néu co sai sét phai thén

i qua hg théng dién ti tuy cach thuc té chuc
woi ng cr vao HBDQT, théng tin vé Cé déng
htu hogc dai dién. Cé déng phai kiém tra sé
g bao lai ngay tai thei diém nhan phiéu.
Phiéu bau ct khéng hop I8 13 phiéu thugc mét hoac nhidu trwong hep sau:

- Phiéu khéng theo mAu quy dinh khéng phai clia Ban kiém phiéu phat hanh:
Phi€u bau cho nhidu nguei hon sé lwgng da dwec quy dinh;
Phiéu c¢ tay x6a, stra chiva néi dung;




= Phiéu bau c6 tén nhitng ngwei ngoai danh sach dé cir va rng ct» da dwoc BPHDCD théng
qua trede khi bau ct;

- Phiéu co tong sb phiéu biéu quyét cho cac (ng ctr vién vuot qua téng sé phiéu biéu
quyét ma Cé déng do6 co quyén biéu quyét;

# Phiéu khéng coé chir ky cua Cé déng/dai dien Cé déng hoac khdng xac thuc dwoc theo
cach thee ma HDQT da quy dinh;

- Céc trwdng hep khac theo quy dinh clia phép luat hoic quyét dinh cia DPHDCD.

Piéu 24: Trwdng he'p mién nhiém, badi nhiém TV HPQT

1.

TV HDQT bj mi&n nhi¢m, bai nhiém trong cac trwong hop quy dinh tai Diéu 38 Diéu le. Thanh
vién ddc 1ap HDQT bj mién nhiém, bai nhiém trong trwdng hop khdng dap wng cac diéu kién, tiéu
chuén quy dinh tai Diéu 21 Quy ché nay.

HDQT phai hop va ra quyét dinh vé& viéc mién nhiém, bai nhiém tw cach TV HDPQT trong cac
trwdng hop TV HRQT khéng con tw cach TV HDQT theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, tru
treong hgp TV HBQT bj bai nhiém theo Nghj quyét cia DHDCD va truong hop TV HDQT hét
nhiém ky. HDQT phai bao céo véi DPHDCD vé viéc mién nhiém, bai nhiém nay va tién hanh bau
ctr bd sung theo quy dinh clia phap luat va Diéu l&.

Diéu 25: Théng bao vé viéc bau, mi&n nhiém, bai nhiém TV HDQT

1.

Théng béo vé théng tin tng vién: Trwong hop da xac dinh duoc trwdc ng vién, théng tin lién
quan dén cac Gng vién HDQT duoc cong bé téi thiéu muei (10) ngay tredc ngay khai mac hop
PHDBCD trén website cla Cong ty dé& Cb dong co thé tim hiéu vé cac wng vién nay truoc khi bd
phiéu. Théng tin lién quan dé&n &ng vien HDQT dwoc cong bé téi thidu bao gbm: Ho tén, ngay.
thang, n&m sinh; Trinh d9 chuy&n mén; Qua trinh céng tac; Thong tin vé cac cong ty ma tng vién
dang ném gitr chirc vu TV HPQT, cac chirc danh quan ly khac va cac lgi ich ¢6 lién quan téi
cong ty cla (rng vién HPQT (néu cé); Cac thdng tin khac (néu cd).

Théng b&o vé viéc bau cir TV HPQT sé& dwoc théng bao cung luc véi théng bao théng tin (rng
vién hoac theo thdng bao méi hop hodc theo thei han khac phu hep véi quy dinh cha phap luét.

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém TV HDQT dwoc cong bd theo quy dinh cua phap luat vé cong
b6 théng tin trén thj trwéng ching khoan va dang tai trén website clia Cong ty.

CHUONG V
HOI BONG QUAN TRI

Piéu 26: Cudc hop HPQT

1.

HDQT hop thuong ky it nhdt méi quy mét (01) I&n hodc hop bat thueng khi can thiét theo yéu
cu ctia mét trong sb ddi twong dudi day:

- CT HDQT;

- M6t (01) thanh vién déc lap HDQT,

- Hai (02) TV HDQT,;

- TGD diéu hanh;

. Nam (05) Ngudi didu hanh céng ty;

- Kiém toan vién doc lap yéu cdu HDQT ban vé bao céo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

Trudng hop triéu tap hop HDQT dinh ky 14n d4u nhwng khéng du sbé ba phén tw (3/4) téng s
thanh vién tré 18n tham dw theo quy dinh, cudc hop HPQT duoc triéu tap lan hai trong vong bay
(07) ngay tiép theo ké tir ngay dw dinh hop I1&n thi nhat va cudc hop 1an hai sé dwoc tién hanh
néu hon mét nira s6 (1/2) thanh vién HDQT dy hop. Sau hai Ian triéu tap hop HDQT ma khéng
du sé thanh vién tham du thi cudc hop HDQT duoc trleu tap 1an ba trong véong bay (07) ngay tiép

theo ké tir ngay dy dinh hop |&n thi hai va duoc tién hanh khéng phu thudc vao sbé TV HBQT
tham duy.




— - -

Khi xét thdy can thiét, CT HDQT c6 thé moi cac ca nhan khac tham du cuée hop HDQT. Nhirng
ngw?t’l duoc mdi co thé phat bidu y kién khi dwoc chi toa yéu cau, nhung khéng duoc biéu
quyet.

Nguwdi trieu tap cudc hop HPQT c6 trach nhiém chi dao Nguoi phu trach quan tri cong ty chuan
bi tai liéu hop va chuyén tai liéu cho trng TV HPQT va dai biéu dugc mdi (néu vcé) trwdc ngay
hop cham nhat nam (05) ngay, trir truéng hop trong cudc hop tat ca cac TV HDQT déu khong co
y kién d& nghij t& chirc hop lai vi ly do tai liéu hop khéng dugc chuyén dén dung thei han.

Diéu 27: Triéu tap cudc hop HDQT bt thwong

1.

Ng}rdi‘ céd thém quyén yéu cau triu tap cuéc hop HDQT bat thwong quy dinh tai Diéu 26 1 Quy
ché nay phai 1ap yéu cAu bang van ban givi dén CT HDQT N6i dung van ban phai néu rd ly do
@& nghi triéu tap cudc hop, cac van @& cin thao luan va tai liéu lién quan dén cac van dé thao
luan.

Trong véng bay (07) ngay ké tir ngay nhan duoc dé xuét hop, néu CT HDQT khong triéu tap
cudc hop thi ngudi yéu clu triéu tap cudc hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay duoc phép gui
théng bao triéu tap cudc hop HBQT.

Trinh tw, thi tuc hop va théng qua quyét dinh clia HDQT 4p dung quy dinh tai Dieu 1& va Quy ché
nay.

Pidu 28: Uy quyén tham dw cudc hop HDQT

1.

2.

TV HDQT (ké ca CT HDQT) c6 thé Uy quyén cho mét (01) TV HDQT khac tham du cuédc hop
I:|DQT Péng van ban gl dén CT HDQT trudc ngay té chirc hop it nh&t mét (01) ngay. CT HBQT
Gy quyén thi phai thdng bao cho cac TV HBQT biét treéc ngay td chirc cudc hop it nhat mét (01)
ngay.

TV HDQT khong duoc Gy quyén cho ngudi khong phai la TV HDQT thuc hién nhiém vy, quyén
han cta minh.

Didu 29: Cach thive bidu quyét va thong qua quyét dinh ciia HDQT

1
2.

HDQT bidu quyét theo quy dinh tai Khoadn 11, 13 va Khoan 14 Diéu 37 Diéu l&.

Cac quyét dinh cia HDQT sé duwoc thong qua khi da s6 TV HDQT du hop tan thanh Néu so
phiéu tan thanh va phan doi ngang bang nhau, thi quyét dinh cubi ciing thugc vé phia co y kién
clia CT HPQT hodc ngudi dwgc CT HDQT dy quyén.

N&i dung va két luan cta cudc hop HDQT phai dugc ghi thanh bién ban.

Sau mdi ky hop, cac quyét dinh clia HDQT dwoc guri cho tat ca cac TV HDQT va TGB trong vong
ba (03) ngay, ké tir ngay HPQT thoéng qua quyét dinh.

Piéu 30: Quy ché hoat dong va phéan céng gilka cac TV HDQT

1.
2

HDQT ban hanh Quy ché hoat déng lam co so cho hoat ddng clia minh.

HDQT phan cdng céac thanh vién phu trach cac Iinh virc cong viéc cla HPQT. TV HPQT thuc
hién nhiém vu cGa minh trén co s& dugc cung cAp @4y AU théng tin va phai trung thanh, man
c4n, than trong vi lgi ich clia Cong ty va cac Cé dong.

Cac TV HPQT thyc hién cac quyén, nghTa vy theo quy dinh cua phap luat, Diéu 18, phu trach cac
linh vue, cdng viéc theo sw phan cong clia HDQT va chiu trach nhiém ca nhan vé cbng viéc
dugc phan céng.

Piéu 31: Bao cao hang thang cua HDQT

1

2.

Cham nhét vao ngay 10 cua mé&i thang, CT HDQT hodc TV HBQT duoc CT HDPQT phan cong chi
dao Nguoi phy trach quan trj cong ty lap bao cao hoat déng cua HDQT dé gui dén cac TV
HDPQT.

Bao c4o hang thang ctia HDQT bao gém tdng két hoat dong cua HEQT cUa thang trudc va ké
hoach hoat déng clia HDQT thang tiép theo.

Pidu 32: Pidu kién 1am viéc cua HDQT

1.

HDQT st dung bd may va con déu clia Cong ty dé thuc hién chuc nang quan tri Cong ty




2. Van phong Céng ty co trach nhiém nhan va chuyén thw tir, tai liéu cia HDQT. T4t ca thw tir, tai
lieu clia HDQT phai duoc chuyén cho CT HDQT hodc nguoi duoc Uy quyén xi ly trir truéng
hop van ban hoac phong bi gtvi dich danh mét TV HPQT.

3. Trong pham vi nhiém vy dwgc phan cong, TV HPQT co quyén yéu cau TGD, Pho TGD hoac
nhitng Ngu®i quan ly céng ty, Ngudi digu hanh cong ty cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Céng ty va cua cac don vj trong Cong ty.

4, TGO ¢6 trach nhiém cung cp co s& vat chét, thiét bi, nhan sy phuc vu hoat dong cua HBQT.

Pidu 33: Thanh l1ap va hoat déng cua cac tiéu ban thugc HDQT

1. HDQT c6 thé thanh 18p cac tiéu ban hd tro hoat dong cta HDQT [a tiéu ban nhéan su, tieu ban
lwong thudng, tidu ban chién lvgc phat trién va cac tiéu ban khac. HDQT chu ddng thanh lap cac
tidu ban theo quy dinh cla phap luat hodc phu hgp véi dinh hwéng quan tri va bao cao voi
DHOCP tai cude hop gan nhét.

2. Co chu, tidu chuln, trach nhiém clia tirng tiéu ban, trach nhigm cua thanh vién cua tiéu ban hodac
tréct; nhiém ctia thanh vién déc 1ap dugc clr phu trach vé nhan su, lvong thwdng sé do HDQT
quyét dinh.

3. Thanh vién ciia tiu ban co thé gdm mét (01) hozic nhiéu thanh vién cia HDQT va mét (01) hoac

nhidu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh clia HDQT. Truong hop thanh lap tiéu ban nhan su,
tidu ban lwong thudng thi HDQT can bd nhiém mot (01) thanh vién doc lap HDQT lam trwdng
ban. Trwdng hop khong thanh Iap céc tiéu ban nhan su, tidu ban lwong thudng, HDQT co thé
phan cong thanh vién doc lap HPQT giup HDQT trong cac hoat dong nhan sy, lvong thudng.
Trong qua trinh thwe hién quyén han duoc Uy thac, cac tiéu ban phai tuan thu cac quy dinh ma
HDQT @& ra. Cac quy dinh nay c6 thé diéu chinh hodc cho phep két nap thém nhirng nguoi
khéng phai la TV HPQT vao cac tiéu ban néu trén va cho phép nguoi dé duoc quyén biéu quyét
v6i tw cach thanh vién cla tiéu ban nhung:
- phai da@m bao sé lwgng thanh vién bén ngoai it hon mét nira
tiéu ban; va
nghi quyét ctia céc tiéu ban chi co hiéu lvc khi co da & thanh vién tham dy va biéu quyét
tai phién hop cla tiéu ban 1a TV HDQT.
4. Cac hanh dong thuc thi quyét dinh cla HDQT, hoac cua tidu ban trwc thudc HDQT, hoac cua
ngudi co tw cach thanh vién tiéu ban HDQT sé duwoc coi la co gia tri phap ly ké& ca trong trong
tredng hop viéc bau, chi dinh thanh vién clia tiéu ban hodc HDQT cé thé c6 sai sét.

(1/2) tdng sé thanh vién cua

CHUONG VI
THANH LAP VA HOAT BONG CUA UY BAN KIEM TOAN

Didu 34: Tiéu chudn cta Thanh vién Uy ban kiém toan

TV UBKT d@4p tng cac tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Knoan 2 Diéu 40 Diéu Ié.

Didu 35: Co céu, thanh phan cua Uy ban kiém toan

i, UBKT c6 téi thiéu 02 thanh vién.

2. Trwdng UBKT la thanh vién déc lap HBQT dugc HBQT chi dinh. HBQT b nhiém céc thanh vién
khac thubc UBKT theo dé xuét ctia Trudng UBKT.

Diéu 36: Quyén va trach nhiém Uy ban kiém toan va Thanh vién Uy ban kiém toan

1. Quyén va Trach nhiém cia UBKT

Thye hién cac trach nhiém, cong viéc quy dinh tai Nghj dinh 05 ap dung dbi voi cong ty
niém yét va quy dinh tai Khoan 1 Piéu 40 bidu I&;

Soan thao Quy ché hoat dong, Quy ché kidm toan néi bo trinh HDQT phé duyét.

- Ban hanh Quy trinh kiém toan néi by dwa trén quy dinh cua phap luat, Biéu &, Quy ché
kidm toan ndi bé da dwoc HDQT phé duyét va Quy che nay;




2.

Phu trach céac Iinh vue, céng viéc theo sw phan cong cua HDQT va chiu trach nhiém ca
nhan vé céng viéc dwoc phén céng.

- Tuén thl cac nguyén téc dao dic nghé nghiép.
Han ché trong c6ng tac kiém toan

TV UBKT khéng thyc hién kiém toan dbi véi quy dinh, chinh sach noéi bd, thu tuc, quy
trinh ma minh & ngui chiu trach nhiém chinh trong viéc xay dwng quy dinh, chinh sach
ndi b, thu tuc, quy trinh do:

TV UBKT khéng c6 nhirng xung dot vé quyén va loi ich kinh té voi don vi, bo phan duoc
kiém toan; khéng dwoc thirc hién kiém toan déi voi don vi, b6 phan ma ngudi diéu hanh
don vi, bd phan d6 1a nguoi cé lien quan cta minh:

TV UBKT khéng dwgc tham gia kiém toan cac hoat déng, cac bd phan ma minh S:hiu
trach nhiém thwe hién hoat déng hoac quan ly b& phan d6 trong thdi han 03 nam ké ti
khi ¢6 quyét dinh khéng thye hién hoat dong hodc quan ly bé phan 6.

Pidu 37: Cugc hop cuia Uy ban kiém toan

1.

UBKT ¢6 thé hop dinh ky hozc bt thueng bang hinh thirc bidu quyét tai cude hop, lay y kién
bang van ban hodc hinh thirc khac do Quy ché hoat ddng clia Uy ban kiém toan quy dinh

Cudc hop dinh ky phai td chre it nhét mai quy 01 (mét)
quy cua HPQT. Cuéc hop bat thuon
twong sau:

lan va phai truérc cude hop dinh ky hang
g dwoc triéu tap khi cé dé nghj clia mét trong sb cac dbi

= CT HDQT hoac it nhat 02 (hai) TV HDQT:

- Trwdng UBKT hodc it nhat 02 (hai) TV UBKT:
- TGH;

- Truwdng hop khac do HDQT quy dinh.

Trwdng UBKT c6 trach nhiém triéu tap cude hop dinh ky va bat thwong trong thei han 07 (bay)
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc d& nghi tai Khoan 2 Didu nay, va quyét dinh hinh thic hop
phu hop @€ tao diéu kién cho cac TV cling tham gia.

Cudc hop UBKT hop [& khi ¢é 2/3 TV tham dy. Trudn
ty va cac quan ly khac clia don vj ¢ lién quan tham dw cudc hop. Nhirng nguei duoc moi chi co
quyén trinh bay y kién theo yéu cau clia UBKT va khéng dwoc tham gia bidu quyét.

UBKT biéu quyét theo nguyén tic da s6, mai TV cé 01 phiéu biéu quyét. Truong hop mét véan dé
c6 s6 biéu quyét ngang nhau thi y kién cua Trudng UB

KT 1a y kién quyét dinh.
TV UBKT khéng duwgc biéu quyét dbi véi cac van dé lien quan dén Iinh vire do chinh TV do phu
trach.

g UBKT c6 thé moi Nguei didu hanh céng

Trwong UBKT cb trach nhiém bao cao CT HDQT vé cac noi dung quan trong sau khi két thuc
cudc hop, dong thoi 1ap Bao céo kiém toan giri dén HDQT trong phién hop dinh ky cua HDQT
hodc khi ¢6 yéu cdu clia HDQT.

CHUONG VI
NGUOI BIEU HANH CONG TY

Didu 38: Tiéu chudn cta Nguwei didu hanh coéng ty

Nguoi diéu hanh cong t

cuy thé;
1.

y phai dap (rng céc tiéu chuln, didu kien theo quy dinh cla phap luat va Didu le.

Tiéu chuln, didu kién clia TGD:

Cé QO nang iwc hanh \_/i dan sy, khéng thudc dbi tvong khéng dwec quan ly doanh
?ghlep thteg c:]uy dinh tai Luat Doanh nghiép, khéng phai 1a nguei aa tng hodc dang bi
fuy ctru trach nhiém hinh sy, bi phat tu ho#c bj toa an tye én ha 2

o e phAp war I C quyen hanh nghe theo quy
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4,

> Co6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong linh vuc tai chinh, ngan hang, chung khoan
it nhat ba (03) ndm va co kinh nghiém quan Iy diéu hanh t6i thiéu ba (03) nam;

- C6 chirng chi hanh nghé phan tich tai chinh hoac chirng chi hanh nghé quan ly quy;

- Khang bj UBCKNN x( phat theo phap luat chirng khoén va thi trirdng chirng khoan trong
vong hai (02) n&m gén nhét;

- Khéng dwec ddng thoi lam thanh vién Hoi dbng quan tri, Ho6i dbng thanh vién cho céng ty
chirng khoan khac;

- Khéng dugc déng thoi lam viéc cho cong ty chirng khoan, cong ty quan ly quy hoac
doanh nghiép khac,

Tiéu chuén, diéu kién cta Phé TGD:

- Cé du nang lwc hanh vi dan sy, khéng thudc déi twong khéng dwoc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, khdng phai la nguoi da tirng hodc dang bi
truy clru trach nhiém hinh sy, bi phat tu hodc bj toa an twéc quyén hanh nghé theo quy
dinh cla phap luat;

- C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong Iinh vuc tai chinh, ngén hang, chirng khoan
it nhat hai (02) nam va co kinh nghiém quan ly dieu hanh toi thiéu hai (02) nam,

- Co6 ching chi hanh nghé ching khoan phu hop voi pham vi duoc phan c¢Ang phu trach;

- Khéng bi UBCKNN xtr phat theo phap luat chirng khoan va thi trueng ching khoan trong
vong hai (02) nam gan nhat;

= Khéng dwoc ddng thoi lam viéc cho cong ty chirng khoan, cong ty quan ly quy hoac
doanh nghiép khac.

Tiéu chuan, diéu kién cla KTT:

- C6 ph&m chét dao dirc nghé nghiép, trung thire, liém khiét, co y thirc chap hanh phap luat;
- C6 trinh @6 chuyén mdn, nghiép vu vé ké toan ti trinh do dai hoc tro 1én;,

- C6 chirng chi bdi dwéng KTT;

- Co thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 1a nam (05) nam:

= Khéng thudc trueong hep khong dwoc lam ké toan theo quy dinh clia phap luat vé ké toan.

Tiéu chuan, didu kién clia Nguwoi diéu hanh cong ty khac do TGB dé xudt dwa trén tung vi tri
chuy&n mén, nghiép vu phu trach va phai dap trng diéu kién theo quy dinh cla phap luéat.

pidu 39: Viéc bd nhiém, mién nhiém Ngwoi diéu hanh coéng ty
Viéc Iwa chon, bé nhigm Ngudi diéu hanh céng ty thuc hign theo quy dinh cua phap luat vé lao dong,
Didu Ié va Néi quy Cong ty.

1.

B4 nhiém TGD: TGO do HDQT bd nhiém trén co s& dé xuat cia CT HPQT Cac TV HDPQT khac
cing c6 thé @& clv (bng ctv vién cho Vi trf TGD. Trwdng hop ¢ nhiéu trng cur vién thi HDQT co
thé xem xét, phdng van va thyc hién cac cdng viéc khac dé lva chon nguoi dwoc bd nhiém Ho
so d& nghj HDQT bd nhiém TGE do ngui dé clr &rng cl vién chuén bi, bao gom:

P& nghi bd nhiém cla ngudi @& cir, néu rd nhan xét clia ngudi d& cir, d& xuat mixc
lwong, thwdng, cac Igi ich, thoa thuan dy kién voi TGD;

- So yéu li lich do ing ctr vién ty ké khai néu ré nhan than, hoc van, kinh nghiém;

- Ké hoach hanh déng tu ba (03) dén nam (05) nam cua TGB;

- Ban ké khai loi ich lién quan cla tng ct vién véi Céng ty quy dinh tai Piéu 159 Luét
Doanh nghiép;

5 Cac cam két ctia TGD; va
- Dy thdo Hop ddng lao dong (néu can).

Toan b hd so néu trén phai duwgc giri dén cac TV HDQT dy hop cung vdi tai liéu mot hop. triv
trwérng hop cac TV HDQT khéng cé y kién phan dbi ve thoi gian gui tai ligu.
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2. B4 nhiém Phé TGD, KTT, Giam dbc khéi: Pho TGD, KTT. GB khéi do HDQT bd nhiém trén co s

d{e xuét. ct;Ja TGB, c6 sy chap thuan ctia CT HDQT. Hb so @& nghi bd nhiém thwc hién nhu héd so
de nghj bo nhiém TGD.

3 B nhiém Giam ddc cong ty con: Giam dbc cac cong ty con do CT HDQT b nhiém, trir trvong
hop Dieu I¢ cua cong ty con ¢ quy dinh khac. H6 so dé nghi b6 nhiém thyc hién nhu hé so dé
nghj bd nhiém TGD. CT HBQT c6 trach nhiém théng bao cho HDQT vé viéc bd nhiém Giam déc
cbng ty con.

4 B& nhiém Nguwoi didu hanh céng ty khac: HDQT Uy quyén cho CT HDQT bd nhiém cac chic

danh quan ly khac va théng bao cho HPQT dwoc biét. H6 so dé nghi b nhiém thirc hién nhw ho
so d& nghj bd nhiém TGD.

5. Ngudi co thAm quyn bd nhiem Ngudi didu hanh c6ng ty thi c6 th&m quyén xem xét viéc mién
nhiém, bai nhiém ngudi dwec bd nhiém theo tha tuc do phap luat vé lao dong, Diéu 1€, ndi quy
Cong ty va cac thda thuan trong hop ddng lao ddng véi Nguwdi diéu hanh céng ty do.

Didu 40: Ky hoip dbng lao déng véi Ngwéi didu hanh cong ty

Céng ty ky hop ddng lao déng v&i Nguoi didu hanh cong ty theo quy dinh cia phap luat vé lao déng.
Nguwdi cé tham quyén ky két hop ddng lao dong co trach nhiém kiém tra va dam bao Nguwoi diéu hanh
cong ty da dwgc bo nhiém clia cap ¢ thAdm quyén phé duyét.

Diéu 41: Thong bao bé nhiém, mién nhiém Ngwoi diéu hanh céng ty

Sau khi' c6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém Nguwoi diéu hanh céng ty, Cong ty sé thuc hién
céng bo tpeo quy dinh cua phap luat vé cong bd théng tin trén thj trwong ching khoan, dang tai trén
website clia Cong ty, théng bao trong ndi bd doanh nghiép va cac co quan, déi tac cé lién quan.

CHUONG VIII
PHOI HOP HOAT DONG GIT'A HOI BONG QUAN TRI VA TONG GIAM DOC

Piéu 42: Nguyén tac quan hé giira HDQT va TGD

1. TGP I3 nguoi chiu trach nhiém t& chire thue hién nghi quyét, quyét dinh cia HDQT. c6 quyen
quyét dinh cao nhat vé moi hoat dong diéu hanh hang ngay clia Céng ty, trir nhikng van dé thudc
tham quyén cha DHDCH, HPQT, CT HPQT hodc HPDT.

HPQT khéng can thiép vao céng viéc diéu hanh hang ngay cla TGD.

TGD c6 quyén bao lwu y kién phan déi quyét dinh cia PHDCD hodc HDQT, tuy nhién van phai
thuwe hién theo quyét dinh cia DPHDCD hodc HPQT.

Diéu 43: Quyét dinh vwet thAm quyén cua TGP

1. TGP c6 thé quyét dinh céc bién phap vuot thdm quyén clia minh trong trudng hop thién tai, dich
hoa, héa hoan,... nhdm muc dich han ché thiét hai xay ra cho Céng ty, nhung phai chiu trach
nhiém ca nhan vé nhirng quyét dinh do.

2. TGP phai béo c4o ngay cho CT HPQT va Trwdng UBKT sau khi ra quyét dinh quy dinh tai Khoan
1 Didu nay.

Pidu 44: Trach nhiém cda TGD trong viéc chuén bj ndi dung cac cudc hop HBQT

TGO chuln bi cac vAn d& sé dwoc trao dbi va quyét dinh tai cudc hop HDQT hodc BDHDCD trong pham vi
thdm quyén quan ly ciia minh hoac theo sy phan céng cua CT HDQT.

Piéu 45: Giao viéc cho nhédn vién Cong ty

TV HDQT khéng trvc tiép giao viec cho nhan vién Céng ty ma khéng thong qua TGO hodc Giam doc
khéi, Giam dbc b6 phan, trir treong hop nhan vién Céng ty dwgc phan céng lam viéc truc tiep voi TV
HBQT do.

Diédu 46: Bao cao clia TGD cho HDQT
TGD glri bdo céo dinh ky va bt thweng vé tinh hinh hoat déng clia Céng ty theo yéu cau HDQT.
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Diéu 47: Tham dw cac budi hop cua TGP

1.
2.

DANH GIA HOAT DONG KHEN THUONG, KY LUA

HBQT co thé ctr dai dién tham dy cac budi hop ndi bé Cong ty ctia TGD khi xét thay can thiét
Nhing cuéc hop quan trong c6 lién quan @én co ché, chinh sach h

cude ho ) ’ ] F wong phat trién trung . dai han
?hoac zu’ ly nhitng van dé dang vwéng méc 16n cla Cong ty thi TGB phai chy déng moi HDQT
am dy.

CHUONG IX

5 | AT DOI VOI THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI
TONG GIAM BOC VA NGUO! DIEU HANH CONG TY KHAC )

Diéu 48: Banh gia hoat dgng, khen thwéng, ky luat déi véi TV HDQT, TGP va Ngwoi diéu hanh
cong ty khac

1

Héng qém, car] cw vé,o chtre nang, nhiém vy dwoc phan cong, HBQT chd ddng thuc hién viéc
danh gia tinh hinh quan ky, kiém soat cla tieng TV HDQT.

Héngxném, Ngui diéu hanh cong ty phai Iap bao cao két qua hoat dong trong nam trinh nguoi
¢6 tham quyen bd nhiém xem xét, danh gia.

Nguoi co thdm quyén bd nhiém Ngudi dieu hanh cong ty thi co thém quyén xem xét ky luat,
khep thwo'ng nguoi dwge bo nhiém theo tha tuc do phap luat vé lao déng, Piéu I&, noi quy Céng
ty va cac théa thuan trong hop déng lao déng véi Ngwoi didu hanh cong ty 6

CHUONG X
NGU'O'l PHY TRACH QUAN TRI CONG TY

Diéu 49: Tiéu chuin cua Ngwéi phuy trach quan tri céng ty

iz

Nguwoi phu trach quan tri cong ty phai la nguoi co hiéu biét vé& phap luat, khéng dwoc déng thoi
lam viéc cho céng ty kiém toan déc 1ap dang thue hién kiém toan cac bao céo tai chinh cua Coéng

ty, va dap &ng cac tiéu chudn khac theo quy dinh cla phap luat, Diéu Ié va quyét dinh cda
HPQT.

Nguwoi phuy trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thw ky cong ty theo quy dinh tai Khoan 5
Diéu 152 Luat doanh nghiép va Piéu 47 Diéu l&.

Diéu 50: B& nhiém, mi&n nhiém Ngw&i phu trach quan trj céng ty

1.

CT HDQT b6 nhiém it nhat mét (01) nguei lam cac nhiém vy clia Ngwoi phu trach quan tri cong
ty va quyét dinh viéc mién nhiém nguoi do.

Ngwoi phy trach quan tri cong ty bj mi&n nhiém trong trwdng hop:

- C6 don xin théi gilr vi tri ho&c nghi viéc;

- Khéng dap tng cAc tiéu chuén theo quy dinh tai Didu 49 1 Quy ché nay;
- Céc trudng ho'p khac theo quyét dinh cia CT HPQT.

Viéc bd nhiém, mién nhiém Nguwoi phy trach quan tri céng ty sé dwoc théng bao trong néi bo
Céng ty, ddng thoi sé thong bao cho Cd ddng khi can thiét.

Diéu 51: Quyén va nghia vy cia Ngwoi phu trach quan tri cong ty

1.

Tu van HDQT trong viéc td chirc hop DHDCD theo quy dinh va cac cong viéc lién quan gita
Céng ty va Cé déng;

Chudn bj, tw van thl tuc, tham di cac cudc hop HDQT va PHDCD theo yéu clu clia HPQT;
Tw van thl tyc va lap cac nghi quyét cia PHDCD, HDQT phi hop vé&i quy dinh cla phap luat;

Cung cép cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va cac théng tin khac cho TV
HDQT;
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5. Giam sat va bao cao HDQT vé hoat ddng céng bd théng tin clia Cong ty;

6. Bdo mat thang tin theo cac quy dinh cda phap luat va Piéu 18;

e Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh cta phap luat va biéu lé.

Diéu 52: Nhiém vu ctia Ngwéi phuy trach quan trj céng ty lién quan dén hoat dong cua HDQT
Lién quan dén hoat déng cta HDQT, Ngwei phu trach quan tri céng ty c6 trach nhiém sau:

1. Cung cép théngxtin cho TV HPQT; Chuén bi chwong trinh, tai liéu va cung cép cac tai liéu cho
cac TV HPQT dé phuc vu cac cudc hop hodc xin y kién cac TV HPQT;

2. Ghi chép bién ban, ndi dung cac cudc hep, [am viéc, dam phan cua HPQT, CT HBQT va cac TV
HBDQT,;

3. Soan théozcéc van ban, Nghj quyét clia HDQT va CT HPQT; Giup HDQT, CT HPQT trién khai.
theo doi, tdng hop, bao cao két qua thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua DHDPCD, HPQT va
CT HDQT,;

4. Téng hop trinh HDQT va CT HPQT cac dé& nghi, van ban, tai liéu gtri dén HPQT,

5. Cung cép va théng bao cho cac dbi twong lién quan vé cac nghi quyét, van ban cia PHDCD,
HDQT va CT HDQT theo quy dinh cla Diéu I&;

6. Puoc tryc tiép lam viéc vai cac can bd, nhan vién cta Cong ty va cac co quan, don vi khac gé

giai quyét cong viéc trong pham vi nhiém vy, quyén han duoc giao; chiu trach nhiém ca nhan
tredc HDQT va CT HPQT vé cong viéc dwoc giao; va

7. Thwe hién cac nhiém vy, quyén han khac do HPQT va CT HPQT giao.

CHUONG Xl
CAC VAN DE KHAC

Piédu 53: Ap dung Quy ché cho cac céng ty con

Cac céng ty con trong hé théng cong ty me - cong ty con cua Cong ty can c* quy dinh cua diéu & clia
céng ty con va quy dinh cla Quy ché nay de ban hanh quy dinh vé quan tri ndi b6 cho phu hop voi thuc
té hoat déng clia minh.

Piéu 54: Stra doi, bo sung Quy ché

PHDCD quyét dinh viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay cho phu hop vei quy dinh cua phap luat va tinh
hinh thuc té.

Piéu 55: Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay dugc DPHDCPD théng qua vao ngay 27 thang 6 nam 2020. C6 déng, HDQT, Ngwei quan ly
céng ty, Nguoi didu hanh céng ty va cac nhan vién Céng ty co lién quan chju trach nhiém thi hanh Quy
ché nay.

TM. PAI HOI DPONG CO BONG
; H HOI DONG QUAN TR|
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