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Sé: 46/2023/QD-CTHDQT Thanh phé H6 Chi Minh, ngdy 27 thang 09 nam 2023

QUYET DINH
V/v: Ban hanh Quy ché B4o céo va Cong bb théng tin

- Can cir Diéu Ié t6 chirc va hoat ddng clia Céng ty CS phan Ching khoan SSI;
- Xét dé nghj ctia Giam déc Ludt & Kiém soét tuén tha.

CHU T|CH HOI DPONG QUAN TR|
CONG TY CO PHAN CHU’NG KHOAN SsI
QUYET DI|NH

Diéu1: Ban hanh kém theo Quyét djnh nay Quy ché Béo cédo va Cong bd théng tin clia Céng ty Cd phan
Chirng khoan SSI.

Diéu 2: Quyét dinh nay cé higu lwc ké tir ngay ky va thay thé cac van ban da dwoc ban hanh cé ndi dung
trai véi Quyét dinh nay. C4c bd phan, ca nhan cé lién quan cé trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay.
Noi nhan: CHU TICH HOI DPONG QUAN TR|
- Theo Pidu 2; R
- Luwu.
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2.7.

QUY CHE BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

CUA CONG TY CO PHAN CHU’NG KHOAN SsslI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 46/2023/QD-CTHDQT
ngay 27/09/2023 ctia Chd tich H6i déng quan trj)

Pham vi ap dung
Quy ché B4o céo va Cong bb théng tin nay &p dyng cho tat cd Ngwdi ndi bd clia Cong ty va ngudi
¢6 lién quan clia ngwdi ndi bd, ngudi cé lién quan clia Cdng ty, cd ddng Iéon, cac chi nhanh, phong
giao djch, van phang dai dién, cac Khéi, bd phan, phong ban tric thudc va toan bo nhén vién clia
Cdng ty.
Giai thich tir ngir
“SSI” hodc “Céng ty” la Céng ty Cb phan Chirng khoan SSI;
“Quy ché” Ia Quy ché Bao céo va Cong bd théng tin clia Cang ty;
“Nguwei ndi bd cua Céng ty” 1a Chi tich Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Hoi dbng quan tri,
Nguwdi dai dién theo phap Iuat, Téng Giam déc, Phé Tdng Giam déc, Giam dbe Tai chinh, K& toan
trwdng va cac chirc danh quan ly twong dwong do Dai héi ddng cb déng bau hodc Hai ddng quan
trj bd nhiém, Trwdng Uy ban kidm todn va céc thanh vién Uy ban kiém toan, Thu ky cong ty, Nguoi
phu trach quan tri cong ty, Ngwdi dwoc Gy quyén cdng bé théng tin;
“Cd déng Ién” 1a cd déng s& hivu tir 5% trér 18n sb cd phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;
“Ngwei co lien quan” la ca nhan hoéc td chirc c6 quan hé véi nhau trong céc tredng hop sau
day:
a. Cong ty va ngwai ndi by clia Cong ty;
b. Céng ty va td chirc, ca nhan s& hitu trén 10% sb cd phiéu cé quyén biéu quyét hodc vén gép
cua Cong ty;

c. Tb chirc, ca nhan ma trong méi quan hé v&i tb chire, ca nhan khéc truc tiép, gian tiép kiém soat
hodc bij kidm soét bdi td chirc, ca nhan d6 hodic cing véi td chire, ¢ nhan dé chju chung mét
sir kiém soét;

d. Canhan vabb d&, me dé, bd nudi, me nudi, bé chdng, me chdng, b vg, me v, v, chéng, con
d&, con nudi, con dau, con ré, anh ruét, chj rut, em ruét, anh ré, em ré, chj dau, em déu cia ca
nhan do;

e. Congty quan ly quy dau tw chirng khodn va céc quy dau tw chieng khodn, cong ty dau tw chirng
khoan do céng ty quan ly quy dau tw chirng khoan dé quan ly;

f.  Quan hé hgp ddng trong d6 mét td chirc, ca nhan |a dai dién cho td chirc, ca nhan kia;
g. Tb chirc, ca nhan khéc la ngudi ¢ lién quan theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép.

“Ngay cdng bb thong tin” 1a ngay théng tin xuét hién trén mdt trong cac phwong tién céng b
théng tin quy dinh tai Muc 5.1. Quy ché;

“Ngay bao céo vé viéc cong bé théng tin” 1a ngay gli fax, gli di¥ liéu dién t&r qua email, ngay
thdng tin dwoc tiép nhan trén hé théng thong tin dién tr cia Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S&




giao dich chirng khoan hodc ngay Uy ban Chirng khoan Nha nuwéc, S& giao dich chirng khoan
nhan dwoc vin ban bao co vé viéc cong b thong tin, tly theo thei diém nao dén trwéc;
2.8. “Ngay hoan tat giao djch chirng khoan” dwoc xac dinh nhw sau:
a. La ngay két thic viéc thanh toén giao djch trong truéng hop giao dich thye hién qua S& giao
dich chirng khoan;

b. L& ngay két thic viéc thanh toén giao dich trong trwdng hep giao dich thyre hign quyén mua;

c. La ngay hoan tAt viéc chuyén ddi trai phiéu thanh cb phiéu theo théng béo ciia t6 chirc phat
hanh;

d. Langay hiéu lwc chuy&n quyén s& hitu chirng khoan tai Téng céng ty Lwu ky va Bu trlr chirng
khoan Viét Nam trong trwdng hep giao dich thye hién qua Téng cdng ty Lwu ky va B trir chirng
khoan Viét Nam;

e. La ngay két thuc viéc thanh toan tién mua cb phan theo théng béo clia td chirc thuc hién ban
d4u gia cb phan trong trwéng hop thire hién giao dich qua phwong thirc dau gia;

f. La ngay td chrc phat hanh xac nhan hiéu lyc cla viéc chuyén nhwong chirng khoan trong
trwdng hop giao dich khdng thie hién qua Téng cdng ty lwu ky va bu trir chirng khoén Vigt Nam
va khéng thuc hién qua S¢& giao djch chirng khoan.

Diéu 3. Nguyén tac thyc hién cong bd théng tin

3.1.Viéc thirc hién cong b thong tin (‘CBTT") phai day du, chinh xac va kip thdi theo quy dinh phap
luat. Trwdrng hop co st thay @bi ngi dung thong tin da cong bd, Cong ty phai cong bd kip thei, day
d0 ndi dung thay ddi va ly do thay déi so véi théng tin da cong bd trudc dé.

3.2.Viéc CBTT ciia Cong ty phai do Nguwdi dai dién theo phap luat hodc Nguwéi dwoc uy quyén cong
bé théng tin thwe hién (“Ngwdi CBTT”). Nguwoi dai dién theo phap luat chiu trach nhiém vé ndi dung
thong tin do Nguoi dwgc Oy quydn CBTT cdng bd. Trudng hop phat sinh sy kién cong bd théng
tin ma Ngudi CBTT d&u vang mat thi Tdng Gidm dbc co trach nhiém thay thé thye hién CBTT.

3.3.Céng ty phai bao cdo, béo c4o lai théng tin v& nguéi thuc hién cdng bd théng tin cho Uy ban Chirng
khoan Nha nuéc (“UBCKNN”), va S& giao dich chirng khoan (“SGDCK?”) trong th&i han 24 gier ké
tlr khi viéc chi dinh, Gy quyén hodc thay dbi ngwdi thye hién cong bd théng tin cé hiéu lwc. N§i dung
thdng tin bao cdo v& nguwdi thwe hién cong bd thong tin bao gdm: Gidy Gy quyén cdng bd théng tin,
Ban cung cép théng tin va c4c tai liéu khac (néu co);

3.4.Viéc cdng bd céac théng tin ca nhan bao gdm: C&n cuwéc cdng dan, Chirng minh nhan dan, Ching
minh quan nhan, Hé chiéu con hiéu lwc, dja chi lién lac, dia chi thuwdng tri, sé dién thoai, sb fax,
thw dién tl, sb tai khoan giao dich chivng khoan, s6 tai khoan Iwu ky chirng khoan, s tai khoan
ngan hang, ma s6 giao dich clia nha d4u tw nwéc ngoai, td chirc kinh t& 6 vén du tw nwéc ngoai
s& hivu trén 50% vén diéu 18 chi dwoc thye hién néu ca nhan d6 ddng .




Diéu 4.

4.1

4.2
4.3

Diéu 5.
5.4

Yéu ciu cla viéc bao cdo va CBTT

Bdo cdo va CBTT phai dwgc thie hién ding theo cac biéu mau quy dinh bdi céc co quan chirc
nang va gi¥i theo diing phwong thire duge yéu ciu tai tirng thei diém, déi véi bao céo bang véan
ban phai cé day dii ddu va chi ky clia ngudi c6 thdm quyén ky béo céo;

Viéc Béo céo va CBTT phai bao dam tinh trung thwe, khach quan, dAy dua, chinh xac va kip thoi;
Viéc CBTT phai dwoc thie hién ddng théi véi vigc bao cédo Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S&
giao dich Chirng khoan v& ndi dung théng tin cong b6 va phai dwoc thwe hién déng thoi trén cac
phwong tién CBTT quy dinh tai Myc 5.1 Quy ché.

Phwong tién va hinh thirc thyee hién Bao cao, CBTT

Cac phwong tién Bao cao, CBTT

Viéc CBTT dwegc thyre hién qua mét, mét s6 hodc toan bé cdc phwong tién sau:

a. Trang théng tin dién tr (website) ctia Cdng ty;

b. Hé théng cong b thdng tin cia UBCKNN: hé théng quén Iy co s& di¥ liéu cla céng ty chirng
khoan (SCMS), trang théng tin dién tl va cac 4n phdm khac ctia UBCKNN;

c. Heé théng cong bd thong tin clia cac SGDCK: hé théng quan ly bao céo va cong bd théng tin
clia SGDCK Ha Nai va SGDCK Viét Nam (CIMS), SGDCK TP.Hb Chi Minh (ECM), trang théng
tin dién tr clia SGDCK va phwong tién cong b thong tin khac theo quy ché ciia S& giao dich
chirng khoan;

. Trang théng tin dién tl clia Téng cong ty Lwu ky va Bl trir chirng khodan Vigt Nam (VSDC);

e. Phuong tién théng tin dai ching khac (béo in, bao dién ti...);

Viéc Bdo cdo dworc thire hién qua mét, mét sé hodc toan b cdc phwong tién sau:

a. Hé théng cong bb thong tin cia UBCKNN: hé théng quan Iy co s& dir liéu cla cong ty chirng
khoan (SCMS), trang thong tin dién t&r va cac 4n pham khac ciia UBCKNN;

b. Hé théng cong bd thang tin clia cac SGDCK: hé théng quan ly bao céo va cdng bd théng tin
clia SGDCK Ha Ngi va SGDCK Viét Nam (CIMS), SGDCK TP.Hé Chi Minh (ECM), trang théng
tin dién t& cia SGDCK va phwong tién céng b thong tin khac theo quy ché ctia S& giao dich
chirng khoan;

c. Cac hé théng bao céo, cong b théng tin clia c4c co quan chirc ndng (Chuyén trang thong tin
trai phiéu doanh nghiép ciia SGDCK Ha Nai (Cbonds); hé théng ndp béo cdo FATCA clia
Ngan hang nha nuég, ....);

d. Cac phuwong tién bao cao khac.

Ngoai cac phuong tién néu trén, khi thyec hign Bao cdo, CBTT phai gl dén Email clia c4c co quan
nha nuéc ¢ thdm quyén tai tirng thei diém.

5.2 Hinh thirc Bdo céo, Céng b théng tin

5.2.1 Céc thdng tin cung cap phuc vu cho viéc Béo céo, CBTT duwgc thye hién béng van ban gidy
va/hodic van ban dién t& theo yéu ciu clia UBCKNN, SGDCK tai tirng théi diém, theo do:
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- V&n ban gidy la ban in ra gidy, co chir ky clia Ngwoi CBTT va duoc dong dau cia Cong
ty;

- Vin ban dién te & van ban dwoc thd hién duéi dang thong diép di ligu. Cac van ban
dién t& c6 st dung chirng thw s6 d& ky trwéc khi dinh kém vao thw dién tlr (email) cé gia
tri thay thé cho V&n ban giay.

5.2.2 Viéc CBTT con thyc hién qua phdn mém céng bd thong tin theo quy dinh cla
UBCKNN/SGDCK tai tirng théi ky. Cac c4 nhan/bd phan dugc phan céng thwe hién CBTT
théng qua phan mé&m cong bd théng tin phai dam bao nguyén tac:

- Chiju trach nhiém bao mat thong tin dang ky bao gdm tén truy cap va mat khédu dé CBTT
dén UBCKNN/SGDCK,;

- Thuye hién CBTT theo dlng hwéng dan cia UBCKNN/ SGDCK.

5.2.3 Dja chi email déng ky nhan théng tin va giri Bao cdo, CBTT cho Co quan nha nuéc cd tham
quyén:

- Email nhan: congbothongtin@ssi.com.vn

- Email gtvi: congbothongtin@ssi.com.vn

5.2.4 Dja chi email dwgc ding d& thu thap théng tin, s liéu béo céo tir cac Khéi, B6 phan, phong
ban trong Cong ty :

- Email: baocao.cbtt@ssi.com.vn

CBTT théng qua trang théng tin dién tir (website) ciia Cong ty:

5.3.1. Dia chi trang théng tin dién t& chinh thirc & CBTT: http://www.ssi.com.vn;

5.3.2. Céng ty c6 nghia vy bao cdo cho UBCKNN, cac S& GDCK trong thdi han 03 ngay lam viéc
khi thay ddi dia chi trang théng tin dién t&r va moi thay ddi lién quan dén dia chi nay;

5.3.3. Website ctia Cong ty phai cé céc ndi dung v& nganh, nghé kinh doanh va cac ndi dung phai
théng bao cbng khai trén Cdng théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghi&p va moi thay ddi lién quan dén cac noi dung nay;

5.3.4. Website clia Céng ty phai c6 riéng chuyén muc v& Quan hé nha dau tw, trong d6 toi thiéu
phai c6 cac thong tin sau:

- Pidulad Céng ty;

- Quy ché cong bb théng tin;

- Quy ché ndi bd v& quan trj cong ty;

- Quy ché hoat déng Hdi ddng quan tri;

- Ban céo bach;

- Céc théng tin cong bé dinh ky, bat thwérng, theo yéu cau va cac hoat dong khac theo
quy dinh cua phap luat hién hanh.

5.3.5. Website ctia Cong ty phai hién thj thei gian dang tai théng tin. Cac théng tin cong bé dinh ky,
bat thwdng va theo yéu ciu cé thé dwoc dwa Ién trang dau clia website theo thir tw thoi gian,
nhwng phai dwec Iwu trir tap trung tai chuyén muc Quan hé nha dau tw dé tién tra ctru khi
cén thiét.




5.4

5.3.6. Cac CBTT dinh ky, bt thwéng va theo yéu cdu phai dwgc giri cho Phong Luat/Bo phan

Quan hé nha dau tw va Truy@n thong tiép thj & dang tai trén trang thdng tin dién tl cla
Cong ty ddng thdi véi cac phuwrong tién CBTT khac.

5.3.7. Chuyén myc Quan hé nha dau tw bang tiéng Anh phai dwgc cap nhat théng tin twong dwong

véi myc Quan hé nha dAu tw bing tiéng Viét @& tao didu kién cho cac cd dong, khach hang
la ngwdi nwdc ngoai truy cap théng tin cén thiét.

5.3.8. Trwdrng hop nghta vy cdng bd théng tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh phap

luat, thwe hién cdng bé théng tin trén website clia Cng ty trwdc va sau d6 thirc hién day da
nghia vy céng bd théng tin theo quy dinh phép luat vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi,
ngay lé.

CBTT bing tiéng Anh trén cdng théng tin dién tir ciia SGDCK TP.HCM

5.4.1. Viéc CBTT bang tiéng Anh dugc thic hién dong thei trén cbng thong tin dién t cla

SGDCK TP.HCM va trén trang théng tin dién i cla Cong ty.

5.4.2. Noi dung va théi han gri CBTT béng tiéng Anh: duwgc thyc hién theo ndi dung vén ban da

dang ky véi SGDCK tai tirng thoi diém.,

Diéu 6. Cung cap théng tin cho cac phwong tién théng tin dai ching
6.1. Tra I&i phéng vén

Viéc cung cép thong tin cho cac phwong tién truyén théng dai chung, tra I&i phdng vén vé céc
van @3 lién quan dén hoat ddng clia Cong ty phai do Ch tich HDQT, Téng Giam déc hodc
nguwdi dwge Gy quydn CBTT thire hién. Trudng hep cac thdng tin nay cé kha néng anh huéng
dén gia chirng khoan ctia Céng ty thi phai tién hanh CBTT ddng thdi véi viée cung cép théng
tin cho cac phwong tién truyén théng dai ching hodc ngay sau khi ngudi cé thdm quyén da tra
I&i phéng vén cho bao chi.

Trwéng hep nhan vién Cong ty dwgc mai dich danh cho céc cuge phéng van vé nhirng ndi dung
lién quan dén hoat ddng ctia céng ty thi phai b4o céo Tdng Giam déc trwdc khi phéng vén (hodc
bo céo ngay sau khi phdng vAn néu khéng thé bao céo trwée do) va khi tra 1di phdng van phai
néu rd cac y kién tra 1&i 1a y kién ca nhan.

Khi c6 bat ky ngwei ndo cung cap théng tin khdng chinh thirc lam anh hwéng dén gia chirng
khoan clia Cang ty thi Chi tich HDQT hodc nguei dugc y quydn CBTT phai xac nhan hodc
dinh chinh théng tin dé trong th&i han 24 gi& ké tir khi biét dwoc sw kién, théng tin d6 hodc theo
yéu cau clia UBCKNN, SGDCK.

6.2. Pwa thong tin va cac bai viét lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia céng ty

Chi cé Cha tich HPQT, Téng Giam ddc va ngudi dwec Gy quydn CBTT la ngwdi c6 tham quyén
dwa hoac duyét ndi dung théng tin va cac bai viét lién quan dén hoat dong kinh doanh clia Céng ty
I1én cac phwong tién théng tin dai ching.

6.3. Tiép nhan va xi ly yéu ciu cung cap thong tin ciia nha dau tw va cac co quan hiru quan

Khi c6 y&u cAu cung cép thadng tin tir cac nha dau tw va céac co quan chirc nng, bd phan tiép nhan
yéu cau chuy&n dén B) phan Luat va KSTT dé dwoc x ly. Bo phan Luat va KSTT cén cl vao tinh



hinh thyc t& @& yéu cAu cung cép théng tin hodc hodc chuyén cho cac bd phan cé thdm quyén
cung cép théng tin.

6.4. Dinh chinh théng tin sai I&ch v& Céng ty trén phwong tién truyén théng

Khi phat hién phwong tién truygn thong dwa tin sai léch vé Cong ty, moi nhan vién cé trach
nhiém thdng béo ngay cho mét trong s nhirng nhan s sau: Phu trach B phan Luét va KSTT,
Phuy trach B® phan Quan hé nha diu tw va Truydn thong tiép thj, Téng Giam dbc, ngudi dugc
dy quydn CBTT, Cha tich HDQT dé kip thei x( ly.

Phuy trach Bo phan Luat va KSTT phéi hgp cung Phy trach B phan Quan hé nha dau tw va
Truyén théng tiép thj kidm tra tinh xac thc ciia thdng tin va d& xuét Téng Giam déc, Chu tich
HDQT phwong &n x{ Iy trong vong 24 gi¢ k& tir thei diém phat hién thong tin sai léch.

Céng ty chl ddng cdng bé théng tin dinh chinh déng théi yéu cAu tb chirc, ca nhan dwa tin sai
l1&ch dinh chinh théng tin va chinh slra ndi dung sai l&ch.

Quy trinh céng bé théng tin dinh chinh &p dung twong tw viéc cong b cac thdng tin bét thudng
phai cong b trong vong 24 gi® k& tir thoi diém phat hién thong tin sai l&ch.

Didu 7. Tam hoan céng bé théng tin

Trong truérng hep viéc CBTT khong thé thyre hién ding thdi han vé CBTT vi nhirng ly do bét kha
khéang, Phong Luat phai soan thdo cdéng van dé nghj tam hodn CBTT trinh Nguwoi CBTT ky, gui
UBCKNN, SGDCK ngay khi xay ra s kién, trong 6 néu r Iy do clia viéc tam hoan CBTT, ddng thoi
cdng bé vé viéc tam hodn céng b thong tin va thye hién CBTT ngay sau khi sy kién bét kha khang
duoc khéc phuc.

Diéu 8. Bao quan, lwu giir théng tin Bao cédo, Cong b6 thdng tin

Cong ty cb trach nhiém bao quan, Iwu gil théng tin da bao cdo, cong b6 nhuw sau:

a.

Céc théng tin cong b dinh ky, thdng tin vé viéc d&ng ky céng ty dai chung phai dwoc lwu gity
dwéi dang vin ban (néu cé) va dir ligu dién t& t6i thidu 10 ndm. C4c théng tin nay phai duoc
Iwu gil¥ va truy cap dugc trén trang thong tin dién tlr clia Cong ty tdi thiéu 1a 05 nam;

Céc théng tin cong bd bét thudng, theo yéu ciu hodc cac hoat ddng khac phai dwgc lwu gitk
va truy cap dwoc trén trang thdng tin dién ti clia Cong ty tdi thidu 1a 05 nam.




