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DY THAO
QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
(Ban hanh kém theo Nghj quyét sé [J/2018/NQ-PHBCPH ngay 20 thang 4 ndm 2018)

CHUONG |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché ni bo vé quan tri Cong ty Co phan Chirng khoan SSI (“Quy ché”) nay dugc ban hanh can c
theo quy dinh cua phap luat, Dieu 1& Cong ty CO phan Chirng khoan SSI nham cu thé hoa cac van de ve
quan tri n6i bo cong ty, bao gom cac van de lién quan dén:

- Cb dbng va viéc thye hién cac quyén cia Cé dong;

- Trinh tw, tha tuc vé triéu tap va biéu quyét tai PHDCD;

- Dé clv, ’ng cr, bau, mi&n nhiém, bai nhiém TV HDQT, KSV;

- Hoat déng ctia HDQT; Trinh tw, tha tuc t& chirc hop HPQT;

- Hoat déng clia BKS;

- Thanh Iap va hoat ddng ctia cac tiéu ban thuéc HPQT;

- Lwa chon, bd nhiém va mién nhiém Nguwdi diéu hanh doanh nghiép;
- Phéi hop hoat dong gitra HDQT, BKS va TGD;

- Quy dinh vé danh gia hang nam doi voi hoat dong khen thwdng va ky luat doi voi TV
HDPQT, KSV, TGD va Ngu¢i dieu hanh doanh nghiép khac;

- Lwa chon, bd nhiém, mi&n nhiém Nguwéi phu trach quan tri cong ty.
Diéu 2: Nguyén tic thyc hién

(03] doéng, Cong ty, Ngum quan ly doanh nghiép, Nguoi diéu hanh doanh nghiép, nhan vién Céng ty thuc
hién quyén, nghia vu cGia minh theo nguyén tac tuan tha phap luat, Diéu I, cac quy ché, quy trinh ndi bo.
Trwdng hop cé sw mau thuan gitra quy dinh cia phap luat va Quy ché nay hodc van ban khac ctia Cong
ty, hodc cé nhitng quy dinh cla phap luat cé lién quan chwa dwoc dé cap trong Quy ché nay thi thuc
hién theo quy dinh cla phap luat.

Diéu 3: Cac dinh nghia

Céc dinh nghfa, tir viét tat si dung trong Quy ché nay dé cap dén cac ca nhan, t6 chirc trong Cong ty Co
phan Ching khoan SSI, bao gom:

- Cong ty hoac SSI: Céng ty C6 phan Chirng khoan SSI;
- Cb dong: Cb ddng clhia Cong ty;

- Diéu lé: Diéu Ié cha Cong ty;

- DHDCD: Pai hoi ddng Cb dong;

- HDQT: Hoi ddng quan tri;

- CT HDQT: Cha tich Hoi ddng quan tri;

- TV HDQT: Thanh vién Hoi ddng quan tri;

- HDDT: Hoi ddng dau tw theo quy dinh cha Diéu 1&;

- TGD: Tbéng Giam déc;

- BKS: Ban Kiém soat;

- KSV: Kiém soat vién;
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- KTT: Ké toan truédng:;

- Ngudi diéu hanh doanh nghiép: la TGD, Ph6 TGD, KTT va nguoi diéu hanh khéac theo
quy dinh tai Dieu I&;

- Ngwoi quan ly doanh nghiép: la CT HDQT, TV HDQT, TGD va ca nhan gilr chirc danh
quan ly khac co tham quyén nhan danh Cong ty ky két giao dich cta Cong ty theo quy
dinh tai Bieu 1¢;

- Nguwoi phu trach quan tri cong ty: la ngwoi cd trach nhiém va quyén han theo quy dinh
tai Didu 62 va Diéu 63 Quy ché nay;

- Tru s&: 72 Nguyén Hué, Phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phé H6 Chi Minh;

- UBCKNN: Uy ban Chirng khoan Nha nuéc Viét Nam.

- TTLKCK: Trung tdm Lwu ky Chng khoan Viét Nam;

- SGDCK: S& Giao dich Chirng khoan Thanh phé H6 Chi Minh;

- Luat Doanh nghiép: Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 va cac stra ddi, bd sung (néu co);
- Luat Chirng khoan: Luat Chirng khoan sb 70/2006/QH-11 va céc sra dbi, bd sung (néu co).

CHUONG II
CO PONG VA VIEC THUC HIEN CAC QUYEN CUA CO bONG

Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu cia Cé déng

Trir khi phap luat quy dinh khac di, thoi diém phat sinh quyén, nghia vu clia C6 déng 1a thdi diém
tai khoan lwu ky chirng khoan ciia Cé déng mé tai mét thanh vién lwu ky chirng khoan ghi c6 sb
dw c6 phiéu SSI. Bbi v&i cb phiéu chwa lwu ky, thei diém phat sinh quyén, nghia vu ctia Cd déng
la thoi diém tén va cac thong tin vé C6 dong dwoc ghi vao Sé dang ky C6 dong ctia Cong ty.

Sé dang ky C6 dong cla Cong ty, danh sach cb dong do TTLKCK cung c4p cho Céng ty la can
clr dé xac dinh tw cach, quyén va nghia vu ctia Co déng.

D6i xtr cdng bang giira cac C6 doéng

Moi Cb déng déu duoc dbi xir cong béng, bao gdbm ca Cb déng thiéu sb va Cé doéng la nguoi
nwéc ngoai. Ty 1é s& hiru cb phan clia C dong la ngwoi nwéc ngoai tai Cong ty la khong han
ché, trir trwdng hop phap luat c6 quy dinh khac. Mbi cb phan ctia cung mét loai déu tao cho Co
dong s& hiru cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Trwvong hop Cong ty c6 cac loai cbd
phan wu dai, cac quyén va nghia vu gan lién v&i cac loai ¢d phan wu dai phai dwgc DPHDCD
thdng qua va céng bd day da cho C6 déng.

C6 dong 16n khong dwoc loi dung wu thé clia minh gay tdn hai dén cac quyén va loi ich cla
Cong ty va clia cac Cb dong khac.

C6 ddng la ngwdi ndi bd, ngwdi co lién quan cla ngwoi ndi bo hoac la cb dong lon, nguoi cd lién
quan cla cd déng I&n phai thuc hién bao céo, cong bd thdng tin khi giao dich ¢ phiéu SSI theo
quy dinh cta phap luat.

Cé6 dong yéu cau triéu tap cudc hop PHDCPD bat thwong

C6 déng hodc nhém Cb ddng quy dinh tai Diéu 17.2 Diéu |é thwe hién quyén yéu cau triéu tap cudc hop
DHDCD theo trinh tw nhuw sau:

- Cb déng/nhém Cb ddng lap yéu cau triéu tap cudc hop DPHDCD bang van ban gt cho
CT HDQT bang cach gli thw hodc glvi trwc tiép tai quay Tiép tan Tru s& chinh cla
C6ng ty. V&n ban phai c6 ho, tén, dia chi thwong tri, sé Thé can cwédc cong dan, Gidy
chng minh nhan dan, H® chiéu hodc chirng thwc ca nhan hop phap khac dbi véi Co
déng la ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoac sb quyét dinh thanh lap, dia chi tru sé&
chinh déi v&i C dong 1a té chirc; sbé ¢d phan va thoi diém dang ky ¢d phan cla tirng Co
déng, téng sé cd phan ctia ca nhém Cb doéng va ty 1é sé hiru trong téng sé cb phan cta
Cong ty, can cr va ly do yéu cau triéu tap hop DPHDCD. Kém theo yéu cau phai c6 cac
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tai liéu, chirng ctr vé cac vi pham cla HDQT, mirc dd vi pham hodc vé quyét dinh vwot
quéa thdm quyén.

Trong vong bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc yéu cau ciia Cé dong/nhom
Co dong, HDQT sé co van ban tra 1oi chinh thiee cho CO déng/nhém CO6 dong ve yéu
cau triéu tap.

Cb6 dong/nhom Cb déng co quyén yéu cau BKS lam viéc voi CT HPQT trong truong
hop khdng dong y v&i quyét dinh ctia HDQT vé viéc nay.

Trwdng hop BKS hodc C6 ddng/nhém Cd déng phai tw minh triéu tap cudéc hop PHDBCD
theo quy dinh cGia Khodn 5 va Khoan 6 Diéu 136 Luat Doanh nghiép thi CT HDQT va
TGD c6 trach nhiém tién hanh céc tha tuc can thiét dé cung cap cho ho danh sach Cé
déng cé quyén dw hop.

Cong ty hoan tra cho ngwoi triéu tap cuéc hop BPHDCD cac chi phi hgp ly cho viéc triéu
tap, tién hanh cudc hop quy dinh tai Diéu nay véi diéu kién Ia nguoi triéu tap cudc hop
phai xuét trinh héa don hop 1 cé ghi thong tin ciia Coéng ty 1a ngwdi mua hang.

C6 dong yéu cau bd sung chwong trinh hop ctia PHDCD

C6 déng/nhém Cb déng quy dinh tai Piéu 17.2 Diéu & thwe hién quyén yéu ciu bé sung chwong
trinh hop BHDCD theo trinh tw nhw sau:

C6 dong/nhém Cb dong lap yeu cau bd sung chwong trinh hop DHBCD bang van ban
gm cho CT HDQT béang cach gl thw hodc guvi trwe tiép tai quay Tiép tan Tru so’ chinh
cua Cong ty it nhat ba (03) ngay lam V|ec trwoc ngay khai mac PHDCD. Yéu cau phai
néu ro thong tin vé Cb dong, sb lvong cbd phan s& hiru, thoi gian s& hivu, cac van dé
can bd sung vao chuwong trinh hop, chir ky ctia Cd doéng hoac toan bd cac Cb dong
trong nhém Cb ddng va cac bang chirng chirng minh cho yéu ciu ctia Cb déng.

Truong hop tir chéi kién nghi thi HDQT phai tra 167 cho Cb dong bang van ban trudc
ngay dw kién té6 chirc hop DHDCD.

Cb6 dong/nhém Cb déng co quyén yéu cau BKS lam viéc voi CT HPQT trong truong
hop khong dong y véi quyét dinh ciia HDQT vé viéc nay.

Kién nghi dwoc chinh thirc bd sung vao chuwong trinh va ndi dung cuéc hop néu duoc
DPHDCD chap thuan.

Cb6 dong/inhém C6 doéng duoc chap thuan kién nghi bd sung chuong trinh hop phai
cung cap cho CT HBQT céc tai liéu can thiét dé phat chg cé‘lc C}é QGng dw hop tham
khao va thao luan, va ciing phai chuan bi du thao nghi quyét vé van dé nay.

C6 déng/nhom Cb6 dong khong thudc trwong hop quy dinh tai Diéu 17.2 Diéu 18 cling co thé gui
kien nghi den HPBQT dé nghi bd sung chwong trinh hop BDHDCD theo trinh tw néu trén. Tuy
nhién, HDQT c6 toan quy&n xem xét va quyét dinh viéc bd sung trong trwdng hop nay.

C6 dong yéu cau cung cap théng tin

C6 déng/nhém C6 dong quy dinh tai Diéu 17.2 Diéu 1& thyc hién tra clru, trich luc thong tin theo
quy dinh cla phap luat hodc Diéu 1é Cong ty thi thic hién theo trinh tw nhw sau:

Cb ddéng/nhém Cb déng lap yéu cau bang van ban givi cho CT HDQT bang cach glvi thw
ho&c gwi trwc tiép tai quay Tiép tan Tru sé& chinh cta Cong ty. Yéu cau phai néu rd
théng tin vé C6 dong, sb lwong cb phan sé& hivu, thdi gian s& hiru, cac tai liéu can xem
xét, kiém tra, trich luc, nhan ban sao, ban trich dan trong khodn nay, chi¥ ky cta Cb
déng hoac toan bo cac Cd ddng trong nhom Cb dong.

CT HDPQT xem xét va phan cdng Nguoi phu trach quan tri cong ty cung cép thong tin
theo yéu cau ctia C6 déng/nhém Cb6 ddng trong thdi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duwoc yéu cau cla Cd déng/nhém Cb6 dong; trwdng hop tir chdi kién nghi thi
phai tra 1&i cho C6 déng béng van ban.

Cb dong/nhom Cb déng co quyén yéu cau BKS lam viéc voi CT HDQT trong trwong
hop khéng dong y véi quyét dinh cda CT HDQT vé viéc nay.

C6 dong phai tra phi cho Cong ty khi yéu cau trich luc, sao chup tai liéu, bao gom ca phi gl buu
dién néu CO dbng c6 yéu cau.
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Cong ty cb gang toi da dé dwa cac tai liéu néu trén 1én trang thong tin dién t& (website) clia Cong
ty va tao diéu kién dé Co dong c6 thé tw minh truy cap théng tin, tai liéu dé dang.

C6 dong yéu ciu BKS kiém tra tirng van dé cu thé

C6 dong/nhém C6 déng quy dinh tai Piéu 17.2 Piéu lé yéu ciu BKS kiém tra tirng van dé cu thé
theo trinh ty nhw sau:

- cé dong/nhom cé déng lap yéu cau bang van ban g cho BKS bang cach g thw
hodc guri trwc tiép tai quay Tlep tan Tru s& chinh cta Coéng ty. Yéu cau phai co ho, tén,
dia chi thuong tru, quoc tich, s6 Thé cidn cudc cong dan, Glay chirng minh nhan dan,
Ho chiéu hoac chirng thue ca nhan hop phap khac déi voi co dong la ca nhan; tén, dia
chi thuong tra, quoc tich, sb6 quyét dinh thanh lap ho&c sb dang ky doanh nghiép, sb
glay phép thanh lap va hoat dong déi voi cbd dong Ia t6 chirc; sb lwong co phan va thoi
diém d&ng ky cb phan cua tirng cb doéng, tong sb cd phan ctia ca nhém cb dong vatylé
s& hiru trong téng sb cb phan ciia Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra.

- Trwdng BKS xem xét va phai tra 1&i cho C6 déng/nhém Cb déng bang van ban vé viéc
c6 quyét dinh tién hanh kiém tra hay khéng. Néu quyét dinh tién hanh kiém tra, Trwdng
BKS théng bao cho CT HPQT, TGD vé& sw viéc va phai tién hanh viéc kiém tra trong
vong muoi 1am (15) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc yéu cau clia C6 dong/nhom
Cb6 dong.

- Céc TV HDQT, TGD va céac can b quan ly co trach nhiém cung cap thong tin, tao diéu
kién dé BKS kiém tra theo dung quy dinh ctia DBiéu Ié va phap luat hién hanh.

- Két qua kiém tra phai dwoc thong bao bang van ban cho Cé déng/nhém Cb dong trong
vong nam (05) ngay lam viéc, ké ti» ngay lap bién ban két qua kiém tra.

- BKS phai dwa tém tat sy viéc, két qua kiém tra vao bao céo cta BKS tai cudc hop
DHDCD thudng nién.

C6 dong/nhém Cb déng khong thude trueng hop quy dinh tai Diéu 17.2 Diéu 1é cling cé thé gl
kién nghi, khiéu nai, t6 cao dén HDQT, BKS vé& cac van dé lién quan dén té chirc, hoat dong cla
Cong ty. HDQT, BKS xem xét va tra |&i cho C6 déng trong thoi han muwoi 1dm (15) ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan dwoc yéu cau bang van ban, trwdng hop can cé thdi gian kiém tra, xac minh sw
viéc thi ciing phai théng bao cho Cé déng dwoc biét.

Diéu 10: C6 doéng hen lam viéc truc tiép véi HDQT, BKS, TGD

1.

2.
3.

C6 déng mubn lam viéc truc tiép voi HDQT, BKS, TGD dé trao dbdi, kién nghi, khiéu nai, t6 céo,
hay bat ky noéi dung nao phai dang ky v&i Ngwdi phu trach quan tri cong ty. Ngwdi phu trach
quan tri cong ty cé trach nhiém théng bao cho CT HPQT, Trwéng BKS hodc TGD dé sap xép lich
lam viéc phu hop. Can c lich lam viéc, mirc dd can thiét cta ndi dung dwoc yéu cau, CT HDQT,
Trwdng BKS hodc TGP quyét dinh lam viéc véi Cb déng va truc tiép hodc clr nguwdi c6 thdm
quyén tham dw budi lam viéc. Ngwdi phu trach quan tri cong ty thong bao cho C déng lich lam
viéc va chuan bi tai liéu cho budi lam viéc (néu co).

Nguoi phu trach quan trj cong ty cé trach nhiém 1ap bién ban lam viéc va lwu vao hd so Cong ty.

Can cw tinh hinh Cong ty, HDQT c¢6 thé té chire gap g&, trao dbi véi cac Co dong ciia Cong ty.

Diéu 11: Cung cap thong tin cho C6 déng

Théng tin ctia Céng ty dwgc cung cap cho Cd déng théng qua cac kénh sau:

- Website chinh thirc clia Céng ty: http://www.ssi.com.vn

- Théng tin duoc bao cdo, cong bb chinh thirc theo quy dinh ciia phap luét vé bao cao,
cong bd thong tin dbi véi cong ty chirng khodn, té chirc niém yét;

- Thoéng cao bao chi cia Céng ty;
- Phat ngén ctia CT HDQT, TGD, ngudi dwoc Gy quyén cong bé théng tin; va

- Cac bao cao, van ban khac chinh thirc phat hanh cho Cb déng ho&c céng ching.

Cong ty tao didu kién dé C6 déng va cong chiing cé thé nhan duoc thong tin chinh thirc tr Cong ty mot
cach nhanh chong, chinh xac.

Website, bao céo va cdng bb théng tin ciia Cong ty duoc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh.


http://www.ssi.com.vn/

CHUONG I
TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP, BIEU QUYET TAI BDAI HOI PONG CO BONG

Diéu 12: Danh sach C6 déng c6 quyén dw hop DPHDCD

HDQT phai thong bao ngay chét danh sach Cb déng cé quyén dy cudc hop DHDCD it nhat hai muoi (20)
ngay trwdc ngay dang ky cudi cung, théng bao phai dwoc dwa Ién website cla Cong ty. Danh sach cb
déng c6 quyén dy hop BPHPCD dwoc lap khong sém hon nam (05) ngay trwdc ngay glri thong bao moi
hop DPHDCD hodc theo thdi han khac do Diéu 1& quy dinh. Trinh tw, thd tuc chét danh sach Cé déng thuc
hién theo quy dinh cla TTLKCK.

Diéu 13: Thdng béo va ding ky dw hop PHPCD

1. Théng bao méi hop DHDCD thuc hién theo quy dinh cia Diéu 25 Diéu Ié. Néu trong théng bao
moi hop DPHDPCD ¢ quy dinh thoi gian, cach thirc dang ky tham dw cudc hop DPHDCD thi C6
doéng c6 trach nhiém dang ky tham dy theo cach thirc da ghi trong théng bao.

2. C6 dong co thé dy quyén cho ngudi khac tham dw cudc hop theo quy dinh clia phap luat va Diéu
|é. C6 dong ca nhan chi dwoc Gy quyén cho mét (01) ngwoi tham dw cudc hop.

Diéu 14: Khuyén khich tham gia cuéc hop PHPCD

C6 dong duoc khuyén khich va tao diéu kién dé tham gia cac cudc hop DPHDCD. Cong ty sé& ¢ gang toi
da trong viéc ap dung cac cong nghé thong tin hién dai dé Co dong co thé tham gia vao cac cudc hop
DHDCD moét cach tot nhat, bao gom cé viéc hop qua internet, bé phiéu dién tl, bé phiéu tir xa,...

Diéu 15: Cach thirc biéu quyét, kiém phiéu, thong bao két qua biéu quyét

1. Phiéu biéu quyét dwoc glri dén C6 dong hodc phat tai cudc hop PHDCD

2. C6 dong dy hop biéu quyét bang cach danh dau vao phléu biéu quyét va bd vao thung phiéu dat

tai phong hop. Phiéu biéu quyet hop 1€ va da co chir ky cua Cb dong la bang chirng xac nhan y
kién biéu quyét ctia Cb déng vé van dé dwoc néu trong phiéu.

3. Ban kiém phiéu do DPHDCD bau theo dé nghi clia Chu toa t6 chirc kiém phiéu ngay sau khi két
thuc viéc bieu quyét.

4. Khi thwe hién kiém phiéu, cac y kién biéu quyét khéng co y kién khéng dwoc tinh vao sé phiéu
tan thanh.

5. Két,qué biéu quyét dwoc théng bao ngay tai cudc hop BHDCD sau khi hoan thanh viéc kiém
phiéu; treong hop viéc kiém phieu kéo dai sang ngay hém sau thi Ch toa c6 trach nhiém théng
bao cho C6 doéng dy hop két qua kiem phieu théng qua website ctia Cong ty.

Diéu 16: Cach thirc phan déi, yéu cau hay bé Nghi quyét cia PHPCD
1. (o) dong co quyén phan dbi nghi quyet cla bHBCD bang cach yéu cau thu ky dai hoi ghi y kién

phan doi vao bién ban cudc hop néu Nghi quyét cong bd ngay tai cudc hop, hodc glri van ban
dén HPQT néu nghi quyét duwoc cong bd sau cude hop.

2. C6 dong, TV HDQT, BKS, TGD c¢6 quyén yéu cau toa an hodc trong tai xem xét, hiy bd quyét
dinh cua E)HDCE) theo quy dinh tai Dieu 147 Ijuét Doanh nghiép va bieu 31 E)iéu I&. Moi chi phi
lién quan dén thu tuc yéu cau hdy bd nghi quyét cia BPHDCD sé do ngudi yéu cau tra.

3. Trong moi trong ho’p Cb dbéng van phai tuan tha nghi quyét cia DPHDCPD cho dén khi cé phan
quyét co hiéu luc cla tda an hoac trong tai vé viéc huy nghi quyét cta DHDCD, trlr trvong hop
ap dung bién phap khan cap tam thdi theo quyét dinh cla co quan c6 thdm quyén.

Diéu 17: Bién ban hop PHDCP

1. Bién ban hop DHDCD do thw ky dai héi lap ngay tai cuéc hop.

2. Bién ban phai bao gdm cac néi dung quy dinh tai Diéu 146 Luat Doanh nghiép. Thu ky dai hoi
phai doc dw thdo bién ban tai dai hoi d& cac C6 ddng dw hop kiém tra ndi dung trwdc khi trinh
Chu toa ky.

3. Bién ban dworc lap bang tiéng Viét, Chl toa quyét dinh viéc lap thém bién ban bang tiéng nuéc

ngoai théng dung trong trwéng hop can thiét. Trong trwdng hop cé sw khac nhau vé néi dung



gilra bién ban bang tiéng Viét va bién ban bang tiéng nwéc ngoai thi phai hiéu theo néi dung clia
bién ban bang tiéng Viét.

Ban sao bién ban dwoc gl cho tat ca cac Cb dong (ké ca Cb dong khong du hop) trong thoi han
mu&i lam (15) ngay ké tlr ngay bé mac cudc hop hoac dwa lén website ciia Cong ty.

Diéu 18: Théng bao néi dung nghi quyét ctia PHBCD ra céng ching

1.

2.

Noi dung Nghi quyét cia PHPCD dwoc cong bd theo quy dinh cla phap luat vé cong bd théng
tin trén thj trwd'ng chirng khoan.

Nghi quyét cia PHDCPD ciing dwoc dwa 1én website ctia Cong ty.

Diéu 19: Ngon ngiv str dung trong budi hop PHDCP

1.
2.

Ngén ngt¥ chinh thirc st dung trong cudc hop PHDCD 4 tiéng Viét.

Néu Chu toa khong chi dinh phién dich chung cho cuéc hop PHDCD thi C6 déng 1a nguwdi nuéc
ngoai c6 quyen dem theo phién dich khi tham dw dai hoi, tuy nhién, phai thong bao trwéc cho
Chu toa dworc biét khi dang ky dw hop dé duoc sap xép ché ngdi cho ngudi phién dich.

Diéu 20: PHDCP théng qua quyét dinh bang hinh thirc 13y y kién bang van ban

1.

DHDCD c6 thé thong qua tat ca cac van dé thudc thdm quyén clia minh theo thé thire 1y y kién
C06 dong bang van ban.

Viéc hop BPHDPCD thwdng nién khéng dwoc td chire dwdi hinh thire 14y y kién cé déng bang van
ban.

Viéc 14y y kién C6 dong bang van ban tuan theo quy dinh tai Didu 29 biéu I&, va thuc hién theo
quy dinh nhw sau:

- Viéc 1ap danh sach Cé dong gli phiéu lay y kién thyc hién twong tw theo quy dinh tai
Diéu 12 Quy ché nay.

- HDQT chuén bi phiéu 14y y kién, dw thdo quyét dinh cia DPHDPCD, cac tai liéu gidi trinh
du thao nghi quyét Phiéu Iy y kién kém theo du thdo quyét dinh va tai liéu giai trinh
glri dén tat ca cac Co doéng co quyen biéu quyét cham nhat muoi [dm (15) ngay trwéc
th&i han phal gu’l lai phiéu 14y y kién hodc theo théi han khac do Diéu Ié quy dinh. Van
ban dwoc g bang phwong thtre da&m bao dén dia chi thuwdng tri hodc dia chi lién hé
do Cb ddng cung céap, dong thdi dang tai trén website ctia Cong ty.

- Trwdng hop viéc glri Phiéu 13y y kién thwc hién bang, hinh thire thw dién tlr, Cong ty
phai Iap mét hop thw dién tg’ (email) riéng dé nhan Phieu lay y kién clia Co doéng. Email
nay chi dwoc truy cap va kiém tra tai thoi dieém kiem phiéu.

- Phiéu 4y y kién glri vé Cong ty sau thoi han quy dinh la Phiéu 4y y kién c6 (i) thoi gian
Cong ty ky nhan thw tir don vi chuyén thw theo hinh thirc gl thw sau thdi han quy dinh,
hoéc (ii) thoi gian do may fax ghi nhan trén Phiéu 14y y kién theo hinh thirc fax sau thoi
han quy dinh, ho&c (iii) thoi gian do hé thédng email ghi nhan theo hinh thirc glri thw dién
tlr sau thoi han quy dinh.

HDQT tb chirc kiém phiéu va Iap bién ban kiém phiéu trong vong ba (03) ngay lam viéc ké tuv
ngay hét han nhan Phiéu lay y kién.

CHUONG IV

DE CUr, NG CUr, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HQOI PONG QUAN TR

Piéu 21: Tiéu chuan TV HPQT

1.

TV HDQT dap (rng cac tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh tai Khoan 4, 6 va Khoan 7 Diéu 35
Diéu lé. Trwdng hop CT HPQT kiém nhiém chirc danh TGP phai dwgc phé chudn hang nam tai
DHDCD thuwdng nién.

Thanh vién doc lap HDQT dap (ng cac tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay va
céc tiéu chuan, diéu kién nhw sau:



- Khong phai la ngwoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty con cua Cong ty; khong phai la
nguwoi da tirng lam viéc cho Cong ty, cong ty con cta Cong ty it nhat trong ba (03) nam
lién trwdc do.

- Khéng phai la ngudi dang hwéng lwong, thi lao tlr Cong ty, trir cac khodn phu cdp ma
TV HDQT dwoc hwéng theo quy dinh;

- Khoéng phai 1a ngwoi co vo hoac ché“m’g, cha dé, cha nu6i, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi ruét, em rudt la c6 dong lén clia Céng ty; la nguwdi quan ly doanh
nghiép hoac céng ty con clia Cong ty;

- Khong phai la nguoi tryc tiép hodc gian tiép s& htru it nhat mot phan tram (1%) tong s6
cb phan cé quyén biéu quyét ctia Cong ty;

- Khong phai la ngudi da trng lam TV HDPQT, KSV cua Coéng ty it nhét trong n&m (05)
nam lién trudc do.

Thanh vién doc lap HDQT phai thong bao véi HDQT vé viéc khong con dap (ng dd diéu kién
theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay va dwong nhién khéng con la thanh vién doc lap HDQT ké tw
ngay khéng dap ¢ng du diéu kién. HDQT phai thong bao trwdng hop thanh vién doc lap HDQT
khéng con dap (rng da diéu kién tai cudc hop PHDCD gan nhét hodc triéu tap hop DPHPCD dé
bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc 1ap HPQT do.

Khi phap luat cé thay déi quy dinh vé tiéu chuén, diéu kién cla thanh vién HDQT doc lap khac
v&i quy dinh nay thi Cong ty sé ap dung theo quy dinh cla phap luat.

S6 TV HPQT thuong tra & Viét Nam phai cé téi thiéu mot phan hai (1/2) tdng sé TV HDQT.
Trong trwdng hop ng ¢ vién bau cir vao HDQT khong dam bao sb thanh vién thuong tra &
Viét Nam, thi HDQT c6 thé dé& cir thém tng ct vién khac hodc td chirc dé clr theo mot co ché
khac theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 biéu 35 Diéu lé.

Trong trwéng hop viéc bau cir HDQT theo cach thirc quy dinh tai Diéu 23 Quy ché nay khong
da&m bao sb thanh vién thwong tra & Viét Nam, thi 'ng ¢ vién khéng thuéng tra tai Viét Nam
trang cir HDQT c6 sb phiéu bau thp nhét t» duédi Ién sé& dwoc thay thé bang (ng clv vién
thwong tra tai Viét Nam co sé phiéu bau cao nhét trong s6 (rng clr vién chwa tring cir.

Diéu 22: Cach thirc dé ctr, (png clv, gi&i thiéu rng ctr vién vao vi tri TV HDQT

1.

Cb6 déng/nhém Cb déng thuc hién dé ctr va’hodc tw (ing civ vao vi tri TV HDQT theo quy dinh tai
Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 35 Diéu Ié.

Trwdng hop sb lwong (ng vién thdng qua dé cl va ing ct khéng da sb lwong can thiét, HDQT
dwong nhiém cé thé gidi thiéu thém (ng vién hodc td chirc dé clr theo modt co ché khac do
DHDCD théng qua. Viéc HDQT giéi thiéu thém (ng vién phai dwoc cong bd rd rang trwdc khi
DHBCD bau clr theo quy dinh ctia phap luat.

(ng vién phai cé cam két béng van ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop ly cla cac thong tin
ca nhan dwoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuwe, trung thanh, can
trong va vi loi ich cao nhét clia céng ty néu dwoc bau lam TV HPQT.

Diéu 23: Cach thirc bau va xac dinh két qua tring ctir TV HDQT

1.

Viéc bau ctr (ké cé‘béu bf) sung) va xac dinh két qua tring cr TV HBQT dwoc thuc hién theo
phwcmg thire bau don phiéu theo quy dinh tai Khoan 3 Dieéu 144 Luat Doanh nghiép va Diéu 21.3
Quy ché nay.

Cb dong c6 quyén bau cho chinh minh néu ho co tén trong danh sach (ng ct vién ghi trong
phiéu bau cr.

Phiéu bau dwoc phat tai budi hop DHDCD. Trén moi phléu bau c6 ghi tén nhitng nguoi (rng cir
vao HDQT va BKS, thong tin vé Cb dong va tong sb ¢b phan co quyéen bleu quyét ma ho s& hiru

ho&c dai dién. Cb dong phai kiém tra s6 cb phan ghi trén phiéu bau, néu cé sai sét phai thong
bao lai ngay tai thoi diém nhan phleu

Phiéu bau ctr khong hop 1& la phiéu thudc moét hodc nhiéu trwérng hop sau:
- Phiéu khéng theo mau quy dinh, khéng phai ctia Ban kiém phiéu phat hanh;
- Phiéu bau cho nhiéu nguwdi hon sé lwong da duoc quy dinh;

- Phiéu c6 tay xda, stra chira ndi dung;



- Phiéu bau co tén nhitng ngudi ngoai danh sach dé civ va ng clr da duwgc DHDCD
thdng qua trwdc khi bau cl;

- Phiéu co téng sb phiéu biéu quyét cho cac ng clr vién vuot qua tong sé phiéu biéu
quyét ma Co déng do cé quyén bieu quyét;

- Phiéu khong c6 chi ky ctia Cb déng/dai dién C6 dong:
- Cac trwong hop khac theo quy dinh ctia phap luat hodc quyét dinh ctia PHPCD.

Diéu 24: Trwong hop mién nhiém, bai nhiém TV HDQT

1.

TV HDPQT bi mién nhiénl, bai nhiém trong cac trwdng hop quy dinh tai Piéu 38 Dié‘u |I&. Thanh
vién doc lap HPQT bi mién nhiém, bai nhiém trong trwong hop khong dap rng cac diéu kién, tiéu
chuan quy dinh tai Diéu 21 Quy ché nay.

HDQT phéi hop va ra quyét dinh vé viéc mién nhiém, bai nhiém tw cach TV HDQT trong cac
trwong hop TV HDQT khéng con tw cach TV HDQT theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, trir
trwdng hop TV HDPQT bi bai nhiém theo Nghi quyét ctia PHPCD va trwéng hop TV HDQT hét
nhiém ky. HDQT phai bao céo véi DPHDCD vé viéc mién nhiém, bai nhiém nay va tién hanh bau
ctr bé sung theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é.

Diéu 25: Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém TV HDQT

1.

Théng bao vé théng tin (ng vién: Trwéng hop da xac dinh duwoc trwdc ng vién, thong tin lién
quan dén cac &ng vien HDQT dwoc cong bd tdi thiéu muwei (10) ngay trwdc ngay khai mac hop
DHDCD trén website clia Cong ty dé& Cd doéng cé thé tim hidu vé& cac &ng vién nay trwéc khi bo
phiéu. Théng tin lién quan dén (ng vién HDQT dwoc cong bé téi thiéu bao gdm: Ho tén, ngay,
thang, ndm sinh; Trinh d& chuyén mén; Qua trinh cdng tac; Théng tin vé cac cdng ty ma trng vién
dang nam gir chirc vu TV HDQT, céc chirc danh quan ly khac va cac loi ich ¢é lién quan téi
cong ty cGia ng vién HDQT (néu cé); Cac théng tin khac (néu co).

Théng béo vé viéc bau cir TV HPQT sé duoc thdng bao cung luc véi théng bao théng tin (rng
vién hodc theo théng bao mai hop hoac theo thdi han khac phu hgp véi quy dinh cha phap luat.

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém TV HDQT dwoc cong bo theo quy dinh clia phap luat vé cong
bo thong tin trén thi trwong chirng khoan va dang tai trén website ctia Cong ty.

CHUONG V
PE CU, NG Clr, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Piéu 26: Tiéu chuin KSV

1.

KSV phai dap (rng cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 54 Diéu 1& va dap (ng thém

tiéu chuan, diéu kién sau:

- Khéng lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cia Cong ty;

- Khdéng phai la thanh vién hodc nhan vién cla cong ty kiém‘toén doc lap thwe hién kiém
toan cac bao cao tai chinh ctia Coéng ty trong ba (03) nam lién trwdc dé.

Trwdng BKS phai dap rng quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, phai la ké toan vién hodc kiém toan

vién chuyén nghiép, va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty.

Khi phap luat cé thay dbi quy dinh vé tiéu chuén, diéu kién ctia KSV va Trwdng BKS khéac véi quy

dinh nay thi Cong ty sé ap dung theo quy dinh clia phap luat.

BKS phai c6 hon mot phan hai (1/2) s thanh vién thwong tra & Viét Nam. Trong trwong hop (ng

cr vién bau ctr vao BKS khong dam bao so thanh vién thwong tra & Viét Nam, thi BKS co thé dé

CCI" thém trng ctr vién khac hodc td chirc dé clir theo mot co ché khac theo quy dinh tai Diéu 51.4

Diéu lé.

Diéu 27: Cach thirc dé clr, (Png clr nguwi vao vi tri KSV

1.

C6 dong/nhom Cb déng thuc hién dé ctr va/hoac tw (rng ¢l vao vi tri KSV theo quy dinh tai Diéu
51.4 Piéu lé.



Trwdng hop sb lwong ng vién théng qua dé clr va ng clr khong du sb lwgng can thiét, BKS
dwong nhiém cé thé giéi thiéu thém &ng vién hodc td chirc dé clr theo mot co ché khac do
DHDCD théng qua. Viéc BKS gidi thiéu thém (ng vién phai dwoc cong bd rd rang trudc khi
DHDCPD bau clr theo quy dinh ctia phap luat.

ng vién phai cé cam két béng van ban vé tinh trung thwe, chinh xac va hop ly ctia cac théng tin
ca nhan dwoc cdng bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thwe, trung thanh, cin
trong va vi loi ich cao nhét clia Cong ty néu dwoc bau lam KSV.

Diéu 28: Cach thirc bau va xac dinh két qua tring ctir KSV

Viéc bau cr va xac dinh két qua tring clr BKS dwoc thuc hién twong tw quy dinh tai Diéu 23.1 Quy ché

nay.

Diéu 29: Trwong hop mién nhiém, bai nhiém KSV

1.

KSV bi mién nhiém, bai nhiém trong cac trueong hop quy dinh tai Diéu 55 Diéu 1& va khong dap
trng diéu kién theo Biéu 26 Quy ché nay.

Trwdng hop Trwdng BKS bi mat tw cach theo quy dinh nhw trén thi cac thanh vién con lai sé clr
mét Thanh vién khac dadm nhiém chirc danh Trwdng BKS cho dén khi cé da s6 lwgng KSV theo
quy dinh.

Diéu 30: Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém KSV

Thong bao vé thong tin (ng vién KSV, vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém KSV duoc thue hién tvong tw
quy dinh tai Bieu 25 Quy ché nay.

CHUONG VI
HOI DONG QUAN TRI

Diéu 31: Cudc hop HDQT

1.

HDQT hop thuong ky méi quy it nhat mét (01) 1an hoac hop bat thuwong khi can thiét theo yéu
cau cla mot trong so doi twong dwdi day:

- CT HPQT;

- Thanh vién déc lap HPQT;

- Hai (02) TV HDBQT;

- TGP diéu hanh;

- Nam (05) ngwoi quan ly;

- Da s6 thanh vién trong BKS;

- Kiém toan vién doc lap yéu cau HDQT ban vé bao céo kiém toan va tinh hinh Céng ty.

Trwdng hop triéu tap hop HPQT dinh ky I&n dau nhung khong dd sb ba phan tw (3/4) téng sb
thanh vién tr& Ién tham dy theo quy dinh, cuéc hop HPDQT dworc triéu tap Ian hai trong vong bay
(07) ngay tiép theo ke tr ngay dw dinh hop Ian th(r nhat va cudc hop Ian hai sé dwoc tién hanh
néu hon moét nira s6 (1/2) thanh vién HDQT du hop. Sau hai 1an triéu tap hop HDQT ma khong
da s6 thanh vién tham duw thi cudc hop HPQT dworc triéu tap 1an ba trong vong bay (07) ngay tiép
theo ké tlr ngay dw dinh hop l1an th& hai va dwoc tién hanh khéng phu thudc vao sb TV HDQT
tham duy.

Khi xét thay can thiét, CT HDQT co thé moi cac ca nhan khac tham dw cudc hop HDQT. Nhirng
nguoi dwgc moi co thé phat biéu y kien khi dwgc cha toa yéu cau, nhung khong duoc biéu
quyeét.

Nguoi triéu tap cudc hop HDQT c6 trach nhiém chi dao Ngucyl phu trach quan tri cong ty chuén
bi tai liéu hop va chuyén tai liéu cho tirng TV HDQT va dai biéu dwoc moi (néu c0) trwdc ngay
hop cham nhat ndm (05) ngay, trr treng hop trong cudc hop tat ca cac TV HPQT déu khong cé
y kién @& nghi té chire hop lai vi ly do tai liéu hop khéng dwoc chuyén dén dang thdi han.



Diéu 32: Triéu tap cudéc hop HDQT bat thwong

1.

Nguoi co thdm quyén yéu cau triéu tap cudc hop HDQT béat thuong quy dinh tai Diéu 31.1 Quy
ché nay phai lap yéu cau bang van ban gtvi den CT HDQT. N&i dung van ban phai néu ro ly do
dé nghi triéu tap cudc hop, cac van dé can thao luan va tai liéu lién quan dén cac van dé thao
luan.

Trong vong bay (07) ngay ké tr ngay nhan dwoc dé& xuat hop, néu CT HDPQT khéng triéu tap
cudc hop thi ngwdi yéu cau triéu tap cudc hop quy dinh tai Khodn 1 Diéu nay dwoc phép g
théng bao triéu tap cudc hop HDQT.

Trinh tw, tha tuc hop va théng qua quyét dinh cia HDQT 4p dung quy dinh tai Diéu 1& va Quy ché
nay.

Diéu 33: Uy quyén tham dw cuéc hop HPQT

1.

TV HDQT (ké ca CT HDPQT) c6 thé Gy quyén cho mét (01) TV HPQT khac tham dw cudc hop
HDQT bang van ban glvi dén CT HDQT truéc ngay td chire hop it nhat mét (01) ngay. CT HPQT
dy quyén thi phai thong bao cho cac TV HPQT biét trwdc ngay té chirc cudc hop it nhat mot (01)
ngay.

TV HPQT khéng dwoc Gy quyén cho nguwdi khéng phai la TV HDQT thwc hién nhiém vu, quyén
han ctia minh.

Diéu 34: Cach thirc biéu quyét va thong qua quyét dinh ctia HDQT

1.
2.

HDQT biéu quyét theo quy dinh tai Khoan 12, 14 va Khoan 15 Diéu 37 Diéu lé.

Cac quyét dinh ctia HDQT sé dwoc thong qua khi da s6 TV HDQT du hop tan thanh. Néu s6
phiéu tan thanh va phan doi ngang bang nhau, thi quyet dinh cudi ciing thudc ve phia co y kieén
ctua CT HPQT hoac ngudi dwge CT HDQT Gy quyéen.

Noi dung va két luan cla cudc hop HDQT phai duwoc ghi thanh bién ban.

Sau médi ky hop, cac quyét dinh cia HDQT duoc gii cho tat ca cac TV HPQT va Truwdng BKS,
TGD trong vong ba (03) ngay, ké tir ngay HDQT théng qua quyét dinh.

Diéu 35: Quy ché hoat dong va phan cong gilra cac TV HDQT

1.
2.

HDQT ban hanh Quy ché hoat dong lam co so cho hoat ddng ciia minh.

HDPQT phan cong cac thanh vién phu trach cac linh viec cong viéc clia HDQT. TV HDQT thye
hién nhiém vu ctia minh trén co s& dwoc cung cip day du thong tin va phai trung thanh, man
cén, than trong vi loi ich clia Céng ty va cac Cb déng.

Céac TV HPQT thuc hién cac quyén, nghia vu theo quy dinh ctia phap luat, Diéu |&; phu trach cac
linh vwe, cong viéc theo sw phan céng cla HDQT va chiu trach nhiém ca nhan vé cong viéc
dwoc phéan cong.

Diéu 36: B4o cao hang thang cia HDQT

1.

Cham nhét vao ngay 10 clia médi thang, CT HDQT hodc TV HDQT dwoc CT HDQT phan cong chi
dao Nguwoi phu trach quan tri cong ty lap bdo cdo hoat dong cia HDQT dé givi dén cac TV
HDQT.

Bao cao hang thang clia HDQT bao gom tong két hoat dong clia HDQT clia thang trvdc va ké
hoach hoat dong ctia HDQT thang tiép theo.

Diéu 37: Diéu kién lam viéc cia HDQT

1.
2.

HDQT s dung bé may va con diu clia Cong ty dé thuc hién chirc nang quan tri Cong ty.

Van phong Céng ty c6 trach nhiém nhan va chuyén thw ti, tai liéu cia HDQT. Tét ca thu tw, tai
liéu cia HDQT phai dwoc chuyén cho CT HPQT hodc nguwdi dwoce Gy quydn xi ly, triy truwdng
hop van ban hoac phong bi gvi dich danh mét TV HDQT.

Trong pham vi nhiém vy dugc phan céng, TV HDQT c6 quyén yéu cau TGD, Pho TGD hoac
nhitng ngwoi quan ly cong ty cung cap cac théng tin, tai lieéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh clia Cong ty va cla cac don vi trong Cong ty.

TGD c6 trach nhiém cung cap co s& vat chét, thiét bi, nhan sy phuc vu hoat dong ctia HDQT.



Diéu 38: Méi quan hé giira HPQT va BKS

HDQT chiu sy kiém soat clia BKS theo quy dinh clia Diéu |é va phai tao diéu kién thuan lgi cho BKS thuc
thi nhiém vu.

Diéu 39: Trach nhiém bao cao cho BKS

1.

HDQT hodc ca nhan TV HDQT co trach nhiém cung cép tai ligu, gidi trinh cho BKS céc van dé
dwoc BKS yéu cau.

Nguw&i phu trach quan tri cong ty co trach nhiém sao guri cac quyét dinh ctia HPQT cho Trwéng
BKS dé BKS thwc hién nhiém vu ctia minh.

Diéu 40: Tham gia ctia BKS tai cac cudc hop HDQT

1.

CT HDQT c6 trach nhiém moi dai dién BKS tham gia va phat biéu y kién trong cac cudc hop
quan trong clia HPQT.

Truwdng BKS hodc KSV dwoc Gy quyén clia Trudng BKS co quyén tham du cac cudc hop cla
HDQT sau khi théng bao cho CT HDPQT ve sy tham dy cla minh.

Diéu 41: Thanh lap va hoat dong cua cac tiéu ban thuéoc HDQT

1.

HDQT co thé thanh 1ap cac tiéu ban hé trg hoat dong ctia HDQT Ia tiéu ban nhan s, tiéu ban
lwong thwdng va céac tieu ban khac. Viéc thanh lap cac tiéu ban phai dwgc sw chap thuan cla
PHDCD.

Co céu, tiéu chudn, trach nhiém cla tirng tiéu ban, trach nhiém cda thanh vién cla tiéu ban hoac
trach nhiém cla thanh vién déc lap dwoc ctr phu trach vé nhan s, lwong thwédng sé do HDQT
quyét dinh.

Thanh vién cla tiéu ban cé thé gdm mot (01) ho&c nhiéu thanh vién cia HDQT va mét (01) hodc
nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cia HDQT. Trwdng hop thanh 1ap tiéu ban nhan sw,
tiéu ban lwong thwdng thi HDQT can bd nhiém moét (01) thanh vién doc lap HDQT lam trwéng
ban. Truwdng hop, khéng thanh 1ap cac tiéu ban nhan sy, tiéu ban lwong thwéng, HDQT c6 thé
phan cong thanh vién déc lap HDQT gidp HPQT trong cac hoat dong nhan sy, lvong thuwdng.
Trong qua trinh thye hién quyén han dwoc Oy thac, cac tiéu ban phai tuan tha cac quy dinh ma
HDQT dé ra. Cac quy dinh nay co thé diéu chinh hodc cho phép két nap thém nhirng nguoi
khéng phai la TV HDQT vao céc tiéu ban néu trén va cho phép nguoi dé dwoc quyén biéu quyét
v&i tw cach thanh vién cda tiéu ban nhung:

- phai dam bao sb lwgng thanh vién bén ngoai it hon mét nra (1/2) tong s6 thanh vién
cla tiéu ban; va

- nghi quyét cta cac tiéu ban chi ¢ hiéu Iwc khi c6 da s6 thanh vién tham dy va biéu
quyét tai phién hop cla tiéu ban la TV HDQT.

Cac hanh dong thuc thi quyét dinh cia HDQT, hodc cla tiéu ban truc thudéc HDQT, hodc cla
ngudi cb tw cach thanh vién tiéu ban HDQT sé& duwoc coi la co gia tri phap ly ké ca trong trong
trwdng hop viéc bau, chi dinh thanh vién cda tiéu ban hodc HDQT cé thé c6 sai sot.

CHUONG VI
BAN KIEM SOAT

Diéu 42: Nhiém vu va quyén han ctia BKS

1.

BKS ¢6 nhiém vu va quyén han nhw sau:

- Thuc hién cac trach nhiém va quyén han quy dinh tai Diéu 165 Luat Doanh nghiép va
Diéu 52 Diéu lg;

- Quyén yéu cau triéu tap DHDCD bét thwdng theo quy dinh tai Diéu 22 Diéu 16 va Diéu 6
Quy ché nay; va

- Quyén yéu cau triéu tap cudc hop HDQT bét thwong theo quy dinh tai Diéu 37 Diéu 1&
va biéu 32 Quy ché nay.
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Ngoai ra, BKS con cé cac nhiém vu va quyén han sau:

- Bao cao DHDCD moi sw kién tai chinh bat thwdng hoac co thé anh hwéng t&i lgi ich
chung Coéng ty; tinh chinh xac, trung thwc hop phap cuia viéc ghi chép, lwu gilr chirng ti
va lap sb ké toan, bao cao tai chinh; Cac bao cao khac ctia Cong ty; Nhitng wu khuyét
diém trong viéc quan ly tai chinh cia HDQT va TGP Céng ty.

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cac sé liéu bao cdo clia BKS; Khong dwoc cung cip bét
ky théng tin nao ctia Cong ty ma theo quy dinh clia Cong ty dworc coi la thdng tin mat.

- Bao dam tinh nguyén ven, chinh xac cla tat ca cac hd so, sd sach, chirng tlr, bao céo
ma Cong ty gi¥i cho BKS.

- Thuong xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong clia BKS; Tham khdo y kién
cta HPQT trwéc khi trinh cac bao cao, két luan va kién nghj 1én BPHDCD.

- Trwdng hop phat hién ra cac vi pham vé tai chinh cla cac chirc danh do bHDCD hay
HDQT bd nhiém, mién nhiém, BKS c6 quyén kién nghi v&i nguoi co tham quyen X ly
ra quyét dinh ky luat, bai mién, cach chirc, chdm dt hop ddng lao dong dbi véi cac ca
nhan vi pham.

Diéu 43: Trwéng BKS

1.

Tr,l.vc’yng BKS c¢d trach nhiém phan cong cac thanh vién khac phu trach tlrng linh vire cong viéc
kiém soat va chiju trach nhiém trwéc DHDCD vé toan bd cac bao cao kiém soat.

Trwdng BKS triéu tap va chu tri tat ca cac cudc hop clia BKS. Trwéng hop vang mét co ly do thi
Tru’(ylng BKS c6 the uy quyen cho mét thanh vién cla BKS chu tri. Cudc hop coi la hgp 1é khi cd
it nhat hai phan ba (2/3) s6 thanh vién tham duw.

Trwdng BKS thay mat BKS bao cao két qua thwc hién nhiém vu tai phién hop PHDPCD.

Truwdng BKS sé dai dién BKS tham gia cac phién hop clia HDQT, dugc phat biéu y kién, duoc
chat van va cé nhirng kien nghi nhwng khéng dwgc quyén bié‘u quyét. Néu trong truvdng hop
khong thé tham dw phién hop HDQT, Trwéng BKS c6 thé Gy quyén cho mét KSV khac tham duy.

Diéu 44: Trach nhiém, quyén han ctia KSV

Ngoai nhirng quyén han va trach nhiém quy dinh tai Diéu 42 Quy ché nay, KSV cé trach nhiém va quyén
han sau:

- Thwe hién cong viéc theo sy phan cong clia Trwdng BKS; va

- Chiu trach nhiém vé céac y kién cta minh di véi linh viee cdng viéc duoc giao kiém soat.

Diéu 45: Hoat dong cua BKS

1.

Ché dd lam viéc dinh ky
- BKS hop dinh ky sau (06) thang mét lan dé kiém diém cong tac kiém soat, xem xét bao
cao tai chinh va thong nhat ké hoach lam viéc tiép theo.

- Trwdc phién hop DHDCD thudng nién it nhét hai (02) tuan, BKS phai tién hanh hop, téng
hop cac van dé thudc trach nhiém ctia minh dé bao céo tai phién hop PHPCD.

Ché do lam viéc dot xuét

Trong trwdng hop xét thay viéc kiém tra can dwoc git bi mat va tranh dwoc sy dbi phé cua dbi
twong bi kiém tra, BKS c6 thé tién hanh viéc kiém tra dét xuat nhwng khong dwoc lam anh hwéng
dén hoat déng binh thuwéng ctia bd phan bi kiém tra, khéng gay gian doan trong diéu hanh hoat
dong kinh doanh hang ngay clia Céng ty.

Ché do bao céo

Trong méi Ian kiém tra dinh ky hogc dot xuat, BKS déu phai co bién ban lam viéc va phai cong b
cho cac thanh vién trong BKS biét cac ndi dung kiém tra trwéc khi gri téi HDQT, DHDCD. Bién
ban phai dwoc tt ca cac thanh vién kiém tra cung ky tén.

Cach thirc gidi quyét mau thuan gitra cac KSV

Trong qua trinh kiém tra dinh ky cling nhw dot xuat néu céac y kién clia cac KSV khéng thong nhét

nhau vé mot van dé thi cac thanh vién cé quyén bao lwu y kién va dwa vao bién ban kiém tra,
bao cdo DPHDCD quyét dinh.
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Diéu 46: Xtr ly vi pham cua KSV

1.

KSV vi pham nghia vu clia BKS quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu & ma gay thiét hai cho
Coéng ty hodc cho nguwoi khac thi cac KSV phai chiu trach nhiém ca nhan hodac lién d&i boi
thwdng thiét hai do.

Trwong hop phat hién c6 KSV vi pham nghia vu trong thyc hién quyén va nhiém vu duwgc giao
thi HDQT phai théng bao béng van ban dén BKS; yéu ciu ngudi cé hanh vi vi pham chdm dot
hanh vi vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.

Diéu 47: Diéu kién va chi phi lam viéc cia BKS

1.
2.
3.

TGD cb trach nhiém cung cap co s& vat chat, thiét bi, nhan sy phuc vu hoat dong ctia BKS.
Nguoi phu trach quan tri cong ty cé trach nhiém hé tro, cung cap tai liéu cho BKS.

Chi phi hoat déng ctia BKS phuc vu cho nhiém vu dqu thanh toan vao chi phi kinh doanh cta
Cong ty theo chirng tlr, hoa don phu hgp v&i ché d ké toan, tai chinh theo quy dinh clia phap
luat va ctia Cong ty.

CHUONG VIiI
NGUO'l BIEU HANH DOANH NGHIEP

Diéu 48: Tiéu chuan cua ngwoi diéu hanh doanh nghiép

Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai dap tng cac tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va
biéu 1&, cu thé:

1.

Tiéu chuén, diéu kién cta TGD:

- C6 di nang lwc hanh vi dan sw, khong thudc déi twong khong dwoc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, khong phai la nguwdi da tieng hoac dang bi
truy ctru trach nhiém hinh sy, bi phat tu hoac bj tda an twéc quyén hanh nghé theo quy
dinh cla phap luat;

- Co tr"mh dd chuyén moén, kinh nghiém trong ITnh‘vu’c tai c'hl'nh,, ngan hang, chirng khoan
it nhat ba (03) nam va c6 kinh nghiém quan ly diéu hanh toi thiéu ba (03) nam;

- C6 chirng chi hanh nghé phan tich tai chinh ho&c chirng chi hanh nghé quan Iy quy;

- Khéng bi UBCKNN )gff phat theo phap luat chirng khoan va thi trwong chivng khoan trong
vong hai (02) ndm gan nhat;

- Khéng dwoc déng thdi lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Hoi ddng thanh vién cho céng ty
chirng khoan khac;

- Khong dwoc déng thoi lam viéc cho cong ty chirng khoan, cong ty quan Iy qu§ hodc
doanh nghiép khac;

Tiéu chuén, diéu kién cta Ph6 TGD:

- C6 du nang lwc hanh vi dan sy, khéng thudc dbi twong khéng duwoc quén ly doanh
nghiép theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, khéng phai la ngwoi da tirng hoac dang bi
truy ctru trach nhiém hinh sy, bi phat tu hoac bj tdba an twéc quyén hanh nghé theo quy
dinh cla phap luat;

- Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong linh viee tai chinh, ngan hang, chirng khoan
it nhat hai (02) nam va coé kinh nghiém quan ly diéu hanh toi thieéu hai (02) nam;

- C6 chirng chi hanh nghé chirng khoan phu hop véi pham vi dwoc phan céng phu trach;

- Khong bi UBCKNN xtr phat theo phap luét chirng khoan va thi trudng chirng khoan trong
vong hai (02) nam gan nhat;

- Khoéng dwoc déng thoi lam viéc cho cong ty chirng khoan, céng ty quan ly quy hodc
doanh nghiép khac.
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Tiéu chuan, diéu kién ctia KTT:

- C6 pham chét dao drc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, cé y thirc chap hanh phap luat;
- C6 trinh do chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh do dai hoc tré lén;

- C6 chirng chi bdi dwéng KTT;

- C6 thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 14 ndm (05) ndm;

- Khoéng thudc tredng hop khdng dwoc lam ké toan theo quy dinh cta phap luat vé ké toan.

Tiéu chudn, diéu kién ctia Nguoi diéu hanh doanh nghiép khac do TGD dé xuét dwa trén tirng vi
tri chuyén mén, nghiép vu phu trach va phai dap rng diéu kién theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 49: Viéc bé nhiém, mién nhiém Ngwei diéu hanh doanh nghiép

Viéc Iwa chon, b nhiém Nguwdi diéu hanh doanh nghiép thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé lao
dong, Piéu 1é va Néi quy Cong ty.

1.

B6 nhiém TGD: TGD do HDQT bd nhiém trén co s& dé xuat ctia CT HDQT. Cac TV HDQT khac
cling c6 thé dé clr (ng clr vién cho vi tri TGD. Truong hop c6 nhiéu &ng c& vién thi HDQT cé
thé xem xét, phéng van va thuc hién cac cong viéc khac dé lya chon nguoi dugc bb nhiém. HO
so dé& nghi HPQT béd nhiém TGD do ngwdi dé ctr (rng ctv vién chuén bi, bao gém:

- Pé nghi bd nhiém cla ngudi dé clv, néu r,o nhan xét cla nguoi dé clr, dé xuat mic
lwong, thuwdng, cac lgi ich, thda thuan dw kién voi TGD;

- So yéu li lich do ng ct vién tw ké khai néu rd nhan than, hoc van, kinh nghiém:;

- Ké hoach hanh dong tir ba (03) dén nam (05) nam cua TGD;

- Ban ké khai lgi ich lién quan clGa (rng ct vién v&i Cong ty quy dinh tai Diéu 159 Luat
Doanh nghiép;

- Cac cam két cia TGD; va

- Dw thdo Hop déng lao dong (néu can).

Toan b hd so néu trén phai dugc glri dén cac TV HPQT duw hop cling vai tai liéu mai hop, triv

trwdng hop cac TV HDQT khong cé y kién phan doi ve thdi gian glvi tai liéu.

Bf) nhiém Pho TGD, KTT, Giam déc khéi: Pho TGD, KTT, GD khéi do HBQT bd nhiém trén co s&

d{a xuat c@a TGD, c6 sy chap thuan ciia CT HDQT. H6 so dé nghj b nhiém thwe hién nhw ho so

dé nghi b6 nhiém TGD.

B6 nhiém Giam ddc cong ty con: Gidm doc cac cong ty con do CT HDQT bb nhiém, triv trvong

hop Di’éu I& cla cong ty con cé quy dinh khac. HO so dé nghi bo nhiém thwc hién nhw ho so Qé

nghi b6 nhiém TGB. CT HPQT c6 trach nhiém théng bao cho HPQT veé viéc bé nhiém Giam déc

cbng ty con.

Bb nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghiép khac: HDQT dy quyén cho CT HDQT bé nhiém cac

chtre danh q‘uén ly khac va théng bao cho HDQT duorc biét. H6 so' d& nghi bd nhiém thwc hién

nhuw hd so dé nghi b nhiém TGD.

Nguoi ¢ thdm quyén bd nhiém Nguwoi diéu hanh doanh nghiép thi co thdm quyén xem xét viéc

mién nhiém, bai nhiém nguwoi dwoc bd nhi@m theo tha tuc do phap Igét vé lao déng, Dieu I&, ndi

quy Céng ty va cac théa thuan trong hgp dong lao dong v&i Nguwoi dieéu hanh doanh nghiép do.

Diéu 50: Ky hop dong lao dong véi Ngwei diéu hanh doanh nghiép

Cong ty ky hop dong lao dong v&i Nguwoi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh clia phap luat vé lao
dong. Nguoi co tham quyéen ky két hop dong lao dong cd trach nhiém kiém tra va dam bao Nguoi dieu
hanh doanh nghiép da dwgc bo nhiém cla cap cé tham quyéen phé duyét.

Diéu 51: Théng bao bé nhiém, mién nhiém Ngwi diéu hanh doanh nghiép.

Sau khi c6 quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghiép, Cong ty sé thuc
hién cong bo theo quy dinh cua phap ludt vé cong bo thong tin trén thi trudng chirng khoan, dang tai trén
website clia Coéng ty, théng bao trong n6i bé doanh nghiép va cac co quan, déi tac cé lién quan.
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CHUONG IX
PHOI HOP HOAT BDONG GIU*A HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM BOC

Diéu 52: Phéi hop hoat dong va cung cép tai liéu giira BKS, HDQT va TGD

1. BKS phai lap chwong trinh, ké hoach kiém tra dinh ky va théng bao cho HDQT, TGD Céng ty biét
trwéde khi thye hién, trie tredng hop can kiem tra dét xuat.

BKS dwoc nhan cac tai liéu nhw cac TV HPQT theo quy dinh tai Biéu 166 Luat Doanh nghiép.

3. Céac giao dich ctia Cong ty voi ngwoi co lién quan theo quy dinh cta Diéu 162 Luat Doanh nghiép
phai dwgc théng bao cho BKS it nhat ba (03) ngay lam viéc trwdc khi thye hién, trir cac giao dich
da duwgc DHDCD thdéng qua.

4. BKS, TGD dé nghi triéu tap hop HDQT theo quy dinh tai Diéu 31 va Biéu 32 Quy ché nay. BKS,
TG{? dwoc quyen tham dw cudc hop HBQT yz‘a phéi cé sy déng y ctia CT HDQT, dwoc phat biéu
y kién nhung khéng duoc tham gia biéu quyét.

5. BKS c6 trach nhiém thuong xuyén théng bao cho HDQT vé két qua hoat dong, kiém soat va
tham khao y kién ctia HDQT trwéce khi trinh bao cao, két luan va kién nghi lén BPHDCD.

Diéu 53: Nguyén tac quan hé giira HDQT va TGP

1. TGD la ngudi chiu trach nhiém t chic thye hién nghi quyét, quyét dinh clia HDQT, c6 quyén
quyét dinh cao nhat vé moi hoat dong dieu hanh hang ngay cua Cong ty, trlr nhirng van dé thudc
tham quyén ctia PHDCD, HDQT, CT HPQT hoac HDPDT.

HDQT khéng can thiép vao cong viéc diéu hanh hang ngay clia TGD.

3. TGD c6 quyén bdo Iwu y kién phan déi quyét dinh clia PHDCD hoac HDQT, tuy nhién van phai
thwe hién theo quyét dinh cta DPHDCD hoac HPQT.

Diéu 54: Quyét dinh vwot tham quyén cua TGD

1. TGD c6 thé quyét dinh cac bién phap vuot tham quyén ctia minh trong truong hop thién tai, dich
hoa, héa hoan,..‘. nham muc,dfch han ché thiét hai xay ra cho Cong ty, nhwng phai chiu trach
nhiém ca nhan vé nhirng quyét dinh dé.

2. TGD phéi bao cao ngay cho CT HDQT va Trwdng BKS sau khi ra quyét dinh quy dinh tai Khoan
1 Diéu nay.

Diéu 55: Trach nhiém cta TGD trong viéc chuan bi néi dung cac cudc hop HDQT

TGD chuén bi cac van dé sé dwoc trao dbi va quyét dinh tai cudc hop HDQT hodc BPHDCBD trong pham vi
tham quyén quan ly ctia minh hoac theo sy phan cong ctia CT HDQT.

Diéu 56: Giao viéc cho nhan vién Cong ty

TV HDQT khéng truc tiép giao viéc cho nhan vién Céng ty ma khéng thong qua TGD hoac Giam déc
khoi, Giam doc bé phan, trir tredng hgp nhan vién Coéng ty dwgc phan cong lam viéc tryc tiep voi TV
HDQT do.

Diéu 57: Bao cao thwong ky ciia TGP cho HPQT, BKS

TGD gl bdo cédo thwdng ky vé tinh hinh hoat déng cta Céng ty cho HDQT, BKS theo yéu ciu cla
HDPQT va/hoac BKS.

Diéu 58: Tham dw cac budi hop ctia TGD
1. HDQT cé thé clr dai dién tham dy cac budi hop nodi bd Cong ty ctia TGP khi xét thdy can thiét.

2. Nhirng cudc hop quan trong c6 lién quan Qén co ché, chinh sach, hwéng phét trién trung, dai han
hodc xt ly nhirtng van dé dang vwédng mac Ién cta Cong ty thi TGD phai chd déng moi HDQT
tham duw.

14



CHUONG X

DANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG, KY LUAT BOI VO'I THANH VIEN HOI PONG QUAN TR,

KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM BOC VA NGU'O'I PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Diéu 59: Danh gia hoat dong, khen thwéng, ky luat déi véi TV HPQT, KSV, TGD va Nguwoi diéu
hanh doanh nghiép khac

1.

Hang nam, can cl vao chirc ning, nhiém vu dwoc phan cong, HDQT va BKS chl déng thuc
hién viéc danh gia tinh hinh quan ky, kiém soat cltia ttrng TV HDQT, KSV.

Hang nadm, Nguoi g‘iiéu hanh doanh nghiép phai lap bdo céo két qua hoat dong trong nam trinh
ngudi cé thdm quyén bé nhiém xem xét, danh gia.

Nguoi co thdm quyén bé nhiém Nguwoi diéu hanh doanh nghiép thi co thdm quyén xem xét ky
luat, khen thudng ngudi dwoc bd nhié‘m theo thu tuc do phap Iqét ve lao déng, Dieu 1&, ndi quy
Cong ty va cac théa thuan trong hgp dong lao dong v&i Nguwoi dieu hanh doanh nghiép do.

CHUONG XI
NGUO1 PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Diéu 60: Tiéu chuan cia Ngwoi phu trach quan tri cong ty
1.

Nguoi phu trach quan tri cong ty phai la ngudi cé hiéu biét vé phap luat, khong duoc dong tho
lam viéc cho cbng ty kiém toan déc lap dang thuwc hién kiém toan céac bép cao tai chinh cta Coéng
ty, va dap &ng cac tiéu chuin khac theo quy dinh cta phap luat, Piéu 1& va quyét dinh cla
HPQT.

Nguwoi phu trach quan tri cong ty co thé kiém nhiém lam Thuw ky cong ty theo quy dinh tai Khoan 5
Dieu 152 Luat doanh nghiép va Diéu 46 Diéu lé.

Diéu 61: B6 nhiém, mién nhiém Ngw&i phu trach quan trj cong ty
1.

CT HDQ'[ bd nhiém it n_hét moét (01) ngwdi lam cac nhiém vy clla Nguwdi phu trach quan tri cong
ty va quyét dinh viéc mién nhiém nguwdi doé.

Nguwdi phu trach quan tri cong ty bi mién nhiém trong trwérng hop:

- Co don xin thoi gil vi tri hodc nghi viéc;

- Khéng dap &ng céc tiéu chuan theo quy dinh tai Diéu 60.1 Quy ché nay;
- Céc trwong hop khac theo quyét dinh ctia CT HDQT.

Viéc bd nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trach quan tri cdng ty sé dwoc thong bao trong ndi bd
Cong ty, ddng thei sé théng bao cho Cb déng khi can thiét.

Diéu 62: Quyén va nghia vu cia Ngwei phu trach quan tri céng ty
1.

Tw van HDQT trong viéc td chirc hop DHDCD theo quy dinh va cac codng viéc lién quan gitra
Céng ty va C6 déng;

Chuén bi, tw van tha tuc, tham dw cac cudc hop HDQT, BKS va DHDCD theo yéu cau ctia HDQT
hoac BKS;

Tw van thu tuc va lap cac nghi quyét cia PHPCD, HPQT phi hop véi quy dinh cha phap luat;

Cung cap cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va céc théng tin khac cho TV
HBPQT va KSV;

Giam sét va bao cao HDQT vé hoat ddng cong bb théng tin ciia Cong ty;
Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é;

Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va biéu lé.
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Diéu 63: Nhiém vu cia Ngwei phu trach quan tri cong ty lién quan dén hoat dong ciia HDQT

Lién quan dén hoat ddng ctia HDQT, Ngu®i phu trach quan tri cong ty cé trach nhiém sau:

1. Cung cép thong tin cho TV HDQT; Chuan bj chwong trinh, tai liéu va cung cap cac tai liéu cho
cac TV HPQT dé phuc vu cac cudc hop hoac xin y kién cac TV HPQT;

2. Ghi chép bién ban, ndi dung cac cudc hop, lam viéc, dam phan cta HDQT, CT HDQT va cac TV
HBQT;

3. Soan thao cac van ban, Nghi quyét clia HDQT va CT HDQT; Gidp HDQT, CT HPQT trién khai,
theo doi, tong hop, bao cao két qua thwe hién cac nghi quyét, quyét dinh cia BPHDBCD, HDQT va
CT HDQT;

4. Téng hop trinh HDQT va CT HDQT cac dé nghi, van ban, tai liéu glri dén HDQT;

Cung cap va thong bao cho cac dbi twong lién quan vé cac nghi quyét, van ban clia DHDCD,
HDQT va CT HDQT theo quy dinh clta Diéu Ié;

6. Buoc truc tiép lam viéc véi cac can bo, nhan vién cua Cong ty va cac co quan, don vi khac aé
gidi quyét cong viéc trong pham vi nhiém vy, quyén han dwoc giao; chiu trach nhiém ca nhan
trwdc HDQT va CT HDPQT vé cong viéc dwoc giao; va

7. Thuwce hién cac nhiém vu, quyén han khac do HDQT va CT HPQT giao.

CHUONG XIi
CAC VAN BE KHAC

Diéu 64: Ap dung Quy ché cho cac cong ty con

Céc cong ty con trong hé théng cong ty me - cong ty con ctua Cong ty can cr quy dinh cia diéu lé cla
cong ty con va quy dinh cta Quy ché nay dé ban hanh quy dinh vé quan tri ndi bd cho phu hop véi thuc
té hoat dong cldia minh.

Diéu 65: Stra doi, bd sung Quy ché

DHDCD quyét dinh viéc stra di, bd sung Quy ché nay cho phu hop véi quy dinh ctia phap luat va tinh
hinh thue té.

Piéu 66: Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay dwoc DPHDCD théng qua vao ngay 20 thang 04 nam 2018. C6 déng, HPQT, BKS, Nguoi
diéu hanh doanh nghiép va cac nhan vién Céng ty c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

TM. PAI HOI PONG CO bONG
CHU TICH HOI PONG QUAN TR

Nguyén Duy Hwng
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