TP. Ho Chi Minh, ngay 11 thang 12 nam 2007

Sb: 54/2007/QD-HPQT

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché quan tri Cong ty

- Cin ctr Diéu 1¢ hoat dong ctia Cong ty C6 phan Chimg khoan Sai Gon;

- Can ctr Bién ban hop Hoi d(;)ngﬂ quan tri ngay 14 thang 11 nam 2007,
- Sau khi thong nhat véi Ban Kiém soat;

Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Chitng khodn Sai Gon quyét dinh

Diéu 1: Ban hanh Quy ché quan tri Cong ty kém theo Quyét dinh nay.

Diéu 2: Quyét dinh nay co hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay kY, cac ca nhan, b phan c6 lién quan
chiu trach nhi€m thi hanh quyét dinh nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Duy Hung

Noi nhén:
- Hoé1 sd, cac chi nhanh
- BKS, HBbDT, TGb
- Luu.



QUY CHE QUAN TRI CONG TY

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 54/2007/QD-HPQT ngay 11 thang 12 nim 2007)

CHUONG I

QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché quan tri Cong ty CP Ching khoan Sai Gon (“Quy ché”) nay dugc ban hanh cin ctr theo
quy dinh cua phap luat, Diéu 1¢ Cong ty Co phan Chung khoan Sai Gon nhiam cu thé hoa cac van
dé vé quan tri ndi bd cong ty, bao gdm cac van dé lién quan dén:

Cb dong;
Hop Dai hoi dong Co dong;

Bau ct, ing cur, bai nhiém, mién nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém
soat;

Hoat dong ctia Hoi dong quan tri;
Hoat dong cia Ban Kiém soat;
Hoat dong cua Téng Giam déc; va

B0 nhiém, mién nhiém, ky luat can bo quan ly.

Piéu 2: Nguyén tic thwe hién

C6 dong, Cong ty, cac can b quan ly, nhan vién cong ty thuc hién quyén, nghia vu ciia minh
theo nguyén tic tuan thu phap luat, Diéu 18, cac quy ché, quy trinh ndi bd. Truong hop co sy mau
thuan giita quy dinh cta phap lut va Quy ché ndy hodc van ban khac ctia Cong ty thi thuc hién
theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 3: Cac dinh nghia

BKS: Ban Kiém soét ctia Cong ty C6 phan Chimg khoan Sai Gon;

Co dong: Co dong cua Cong ty C6 phan Chimg khoan Sai Gon

Cong ty: Cong ty C6 phan Chimg khoan Sai Gon

CT HPQT: Chi tich Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Chimg khoan Sai Gon
DHDCD: Pai hoi dong C6 dong cua Cong ty C6 phan Chimg khoan Sai Gon;
Diéu 1é: Piéu 1¢ ciia Cong ty C6 phan Ching khoan Sai Gon;

HPQT: Hoi dong quan tri ciia Cong ty Co phan Chig khoan Sai Gon;

HDDT: Hoi dong dau tu ciia Cong ty Co phan Chimg khoan Sai Gon;

KTT: Ké toan trudng ciia Cong ty C6 phan Ching khoan Sai Gon;

Luat Doanh nghiép: Luat Doanh nghiép s6 60/2005/QH-11 ngay 25/11/2005 cta
Quoc hoi;



Luat Ching khoan: Luat Chtng khoéan s 70/2006/QH-11ngay 29/6/2006
SGDCK: S& Giao dich Chirng khoan Thanh phé H Chi Minh;

SSI: Tén viét tat ciia Cong ty C6 phan chimg khoan Sai Gon;

TGD: Tong Giam ddc Cong ty Co phan Ching khoan Sai Gon

Tru s& chinh cua Cong ty: 72 Nguyén Hué, Phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh
phé Hé Chi Minh

UBCKNN: Uy ban Ching khoan Nha nuéc Viét Nam

CHUONG 11

CO PONG VA VIEC THUC HIEN CAC QUYEN CUA CO PONG

Piéu 4: Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ciia Co dong

1. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu cta C6 dong la thoi diém tai khoan luu ky chimg
khoan cua Co dong m6 tai mot thanh vién luu ky chimg khoan ghi c6 s6 du c¢o phiéu SSI.
Dbi v6i ¢6 phiéu chua luu ky, thoi diém phat sinh quyen nghia vu cua Co dong 1a thoi
diém tén va cac thong tin vé C6 dong dugc ghi vao SO dang ky C6 dong ctia Cong ty.

2. S6 dang ky C6 dong cua Cong ty, danh sach Cb dong do Trung tam Luu ky cung cap cho
Cong ty 1a can ctr duy nhit dé xac dinh tu cach, quyén va nghia vu caa C6 dong.

Diéu 5: Doi xir cong bang giira cac Co dong

1. Moi C6 dong déu dugc doi xir cong bang, bao gom ca Co6 dong thieu so6 va Co dong 1a
nguoi nudc ngoai.

2. Cb dong 16n khong duoge loi dung wu thé cua minh gay tén hai dén cac quyén va loi ich
ctuia Cong ty va cua cac Co dong khac.

Pidu 6: Co dong yéu cau tri¢u tip cudc hop Pai hdi ddng Co dong

C6 dong hodc nhém Co dong quy dinh tai Khoan 3 Piéu 11 ciia Diéu 1 ¢6 quyén yéu cau triéu
tap cudc hop PHDCD theo trinh ty nhu sau:

Co déng/mhém Co6 dong 1ap yéu cau triéu tap cudc hop PHDCD bémg van ban
giri cho CT HPQT bang cach gii thu hoic _gui tryc tiép tai quay Tlep tan cua
Cong ty tai Try s¢ chinh cia Cong ty. Yéu cau phai néu 15 thong tin vé Co dong,
s0 lugng ¢ phan s hitu, thoi gian so hitu, 1y do yéu cau tridu tap, cac van dé
can thao luan tai cudc hop, chit ky cia Co dong hoac toan bd cac Co dong trong
nhom C6 dong va cac bang chimg ching minh cho yéu cau cua Co dong.

Trong vong bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc yéu cau ciia C6
dong/nhom Co dong, HDQT s& ¢ van ban tra 101 chinh thirc cho Co dong/mhém
Cb doéng vé yéu cau tri€u tap.

C6 déng/mhém CH dong co quyér} yéu cau BKS lam viéc v61 CT HDQT trong
truong hop khong dong y véi quyet dinh cia HPQT vé viée nay.

Truong hop BKS hodc Co dong/nhém Co dong phéj ty minh tri€u tap cudc hop
DHDCD theo quy dinh cia Khoan 5 va Khoan 6 Diéu 97 Luat Doanh nghié¢p thi



CT HDQT va TGD c6 trach nhiém tién hanh cac thu tuc can thiét dé cung cap
cho ho danh sach C6 dong c6 quyén du hop.

Cong ty hoan tra cho ngudi triéu tdp cudc hop PHDPCD cac chi phi hop ly cho
viéc triéu tap, tién hanh cudc hop quy dinh tai Diéu nay véi diéu kién 1a ngudi
triéu tap cudc hop phai xuat trinh hoa don hop 1¢ c6 ghi thong tin ciia Cong ty 1a
nguoi mua hang.

Piéu 7: C6 dong yéu ciu bd sung chwong trinh hop ciia PHPCD

1.

Cb dong hodc nhom C6 dong quy dinh tai Diéu 11.3 ciia Didu 1 ¢6 quyén yéu cau bd
sung chuong trinh hop PHDPCD theo trinh ty nhu sau:

C6 dong/mhém CH dong lap yéu cau bd sung chuong trinh hop PHDCD bang
van ban giri cho CT HPQT béng cach gui thu hodc gui truc tlep tai quay Tiép
tan try s6 chinh cua Cong ty. Yéu cau phai néu r6 thong tin vé C6 dong, sb luong
6 phan s¢ hitu, thoi gian so hitu, cac van dé can bo sung vao chuong trinh hop,
chir ky ciia Co dong hoic toan b cac C6 dong trong Nhom C6 dong va cac bang
chimg chig minh cho yéu cau ciia C6 dong.

Truong hop tir chdi klen nghi thi HDQT phai tra 16i cho C6 dong bang vin ban
trude ngay du kién to chirc hop PHDCD.

C6 déng/mhém CH dong co quyer} yéu cau BKS lam viéc vé1 CT HDQT trong
truong hop khdng dong y vai quyéet dinh cia HDQT vé viéc nay.

C6 dong/mhom C6 dong duoc chap thuan kién nghi bo sung chuong trinh hop
phai cung cap cho CT HPQT cdc tai liéu cén thiét dé phat cho cac C6 dong dy
hop tham khao va thao ludn, va ciing phai chuan bi du thao nghi quyét vé van de
nay.

Céac Co dong/mhom C6 dong khong thude trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 cia
Diéu 18 ciing c6 thé gui kién nghi dén HDQT dé nghi bo sung churong trinh hop PHDCD
theo trinh ty néu trén. Tuy nhién, HPQT c6 toan quyén xem xét va quyét dinh viéc bd
sung ndi dung nay.

Pi¢u 8: C6 dong yéu ciu cung cip thong tin

1.

Céac Cb dong /nhoém CH dong yéu cau:

xem xét, tra ciru va trich luc cac thong tin trong danh sach C6 dong c6 quyén
bi€u quyet va yéu cau stra doi cac thong tin khong chinh xéc;

xem Xét, tra cuu, trich luc hoac sao chup biéu 18, sb bién ban hop PHDCD va
cac nghi quyét cua PHPCD;

thi thuc hién theo trinh tu nhu sau:

Co dong yéu cau xem X€t, tra clru va trich luc cac thong tin trong danh sach Cb
dong co quyén bleu quyét va yéu cau stra d6i cac thong tin khong chinh xac phai
giri yéu cau dén t6 chirc luu ky not mo tai khoan luu ky, ddng thoi bao cho Cong
ty duogc biét. Di véi cac CO dong chua luu ky cd phiéu thi giri truc tiép yéu cau
bang vin ban dén HPQT Cong ty.

C6 d6ng yéu cau xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Diéu 1€, s bién ban
hop PHDCD va cac nghi quyét cia PHDCD c6 thé giri yéu cau bang van ban
hoic lién hé tryc tiép véi Thu ky Cong ty dé duoc cung cap tai liéu. Cong ty co
thé gui trich luc, ban sao chup cac tai liéu trén cho C dong bang duong buu
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dién, qua email theo yéu cau ciia Co dong. C6 dong yéu cau guri tai liéu qua
dudng buu dién phai tra phi buu dién cho Cong ty ngay khi dua yéu cau.

2. Cb dong /nhom CH dong quy dinh tai Didu 11.3 cua Diéu 1é c6 thém quyén yéu ciu:

xem xét va trich lyc s6 bién ban va cac nghi quyét cia HDQT

xem xét va trich luc bao cédo tai chinh giita ndm va hang nam theo mau cua hé
thong ké toan Viét Nam

xem xét va trich luc cac bao cao cua BKS;

kiém tra va nhan ban sao hodc ban trich din danh sach cac C6 doéng c6 quyén
tham du va bo phicu tai PHDCD.

Trinh ty tht tuc thuc hién nhitng yéu cau nay nhu sau:

C6 dong/nhom Co dong 1ap yéu céu béng vin ban giri cho CT HPQT bang cach
gui thu hodc gui truc tiép tai quay Tiép tn cia Cong ty tai try s¢ chinh cua
Cong ty. Yéu cau phai néu rd thong tin vé C6 dong, s6 lugng b phan sé hiru,
thoi gian s¢ hiru, cac van dé xem xét, chix ky ctua Co dong hoac toan bd cac Co
déng trong nhom C6 dong.

CT HPQT xem xét va phan cong Thu ky Cong ty cung cap thong tin theo yéu
cau cia Co dong/Nhom C6 dong trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir
ngay nhan dugc yéu cau ciia C6 dong/Nhoém Co dong; truong hop tir chdi kién
nghi thi phai tra 151 cho C6 déng bang vin ban.

Co déng/mhém CH dong co quyér} yéu cau BKS lam viéc vo1 CT HDPQT trong
truong hop khong dong y véi quyét dinh cia CT HPQT vé viée nay.

3. Cb dong phai tra phi cho Cong ty khi yéu cau trich luc, sao chup tai liéu, bao gdm ca phi
guri buu dién néu C6 dong co yéu cau.

Cong ty ¢ giang toi da dé dua cac tai lidu néu trén 1én website ciia Cong ty va tao didu

kién dé C6 dong co thé ty minh truy cap thong tin, tai liéu dé dang.

Pi¢u 9: C6 dong yéu ciu BKS kiém tra tirng van dé cu thé

1. Co dong/nhém Co dong quy dinh tai Diéu 11.3 clia Didu 1¢ yéu cu BKS kiém tra timg
van dé cu thé theo trinh tu nhu sau:

C6 dong/mhém CH dong lap yéu cau bang vin ban giri cho BKS bang cach giri
thu hodc guri truc tiép tai quay T1ep tan cia Cong ty tai try s¢ chinh cua Cong ty.
Yéu cau phai néu rd thong tin vé C6 dong, s6 lwong cd phan sé hitu, thoi gian s&
hitu, cac van dé cﬁn kiém tra, Iy do, chit ky cua Co dong hodc toan bo cac Cé
dong trong nhom C6 dong va cac bang chimg chimg minh cho yéu cau cua Co
dong.

Truong BKS xem xét va phai tra 101 cho Co dong /mhom CH dong bang van ban
vé viéc co quyét dinh tién hanh kiém tra hay khong. Néu quyet dinh tién hanh
kiém tra, Truong BKS thong bao cho CT HDQT, TGD vé su viéc va phai tién
hanh viéc klem tra trong vong muoi lam (15) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc yéu cau cia Co dong/nhoém C6 dong.

Cac thanh vién HDQT, TGD va céc can bd quan ly ¢ trach nhiém cung cap
thong tin, tao diéu kién d€ BKS kiém tra theo ding quy dinh ctia Bicu I¢ va phap
luat hién hanh.



- Trong truong hop cén thiét, Truong BKS moi dai dién HDQT, TGD hodc Co
dong dai dién nhém Co dong tham gia doan kiém tra.

- Két qua kiém tra phai duoc thong bao bang vin ban cho C6 dong/nhom C6 dong
trong vong nam (5) ngay lam viéc, ké tir ngay 1ap bién ban két qua kiém tra.

- BKS phai dua tom tat su viéc, két qua kiém tra vao bao cdo cua BKS tai cudc
hop BPHDCD thuodng nién.

Céc C6 dong /nhom Co6 dong khong thude truong hop quy dinh tai Didu 11.3 ciia Diéu 1¢
ciing c6 thé guri kién nghi, khiéu nai, t6 cdo dén HDQT, BKS vé cic van dé lién quan dén
t6 chirc, hoat dong ciia Cong ty. HPQT, BKS xem xét va tra 1i cho C6 dong trong thoi
han muoi 1am (15) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc yéu ciu bang van ban, truong
hop can co6 thoi gian kiém tra, xac minh sy viéc thi cling phai théng bao cho C6 dong
duoc biét.

Piéu 10: C6 dong hen lam viéce truc tiép véi HPQT, BKS, TGD

1.

Cb déng mudn lam viée truc tiép voi HPQT, BKS, TGP dé trao d6i, kién nghi, khiéu
nai, t6 céo,... phai dang ky voi Thu ky Cong ty. Thu ky Cong ty c6 trach nhiém thong
bao cho CT HPQT, Trudéng BKS hodc TGD dé sap xép lich lam vi€c phu hop. Can ctr
lich lam viéc, mirc d6 can thiét cta noi dung dugc yéu cau, CT HPQT, Truong BKS
hodac TGD quyet dinh 1am viéc v6i C6 dong va truc tlep hodc cir ngudi cd tham quyen
tham dy budi lam viéc. Thu ky Cong ty théng bao cho C6 dong lich lam viéc va chuan bi
tai liéu cho budi lam viéc (néu co).

Thu ky Cong ty co trach nhiém lap bién ban lam viéc va luu vao ho so Cong ty.

Cin ¢t tinh hinh Cong ty, HDQT c6 thé t6 chirc gip gd, trao ddi véi cac Co dong cua
Cong ty.

Piéu 11: Cung cép thong tin cho Co dong

Thong tin ciia Cong ty dugc cung cip cho C6 dong thong qua cac kénh sau:

- Website chinh thirc cia Cong ty: http://www.ssi.com.vn

- Thong tin dugc bao céo, cong bd chinh thirc theo quy dinh cua phap luat vé bao
cao, cong bo thong tin d61 voi cong ty ching khoan, to chiic niém yét;

- Thong céo bao chi ciia Cong ty;
- Phét ngon cua CT HPQT, TGP, ngudi duoc ty quyén cong bd thong tin; va

- Céc bao céo, van ban khac chinh thirc phat hanh cho C6 dong hodc cong ching.

Cong ty tao diéu kién dé C6 dong va cong ching c6 thé nhan duoc thong tin chinh thirc tir Cong
ty mét cach nhanh chong, chinh xac.



CHUONG 111

HOP PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 12: Danh sach Cé dong c6 quyén du hop PHPCD

HDQT phai théng bao ngay chét danh sach C6 dong co quyén du cude hop DPHDCD it nhat
mudi 1im (15) ngay trude ngay chdt danh sach, thong bao phai duge dwa 1én website cua Cong
ty. Trinh ty, tha tuc chdt danh sach Co dong thuc hién theo quy dinh cua Trung tam Luu ky
Chung khoan.

Piéu 13: Thong bio va ding ky du hop PHPCD

1.

Thong bao moi hop PHPCP thyc hién theo quy dinh cua Diéu 17 Piéu 1&. Néu trong
thong bao moi hop PHDPCD cé quy dinh thoi gian, cach thiic dang ky tham du cudc hop
PHPCD thi C6 dong c6 trach nhiém dang ky tham du theo cach thirc da ghi trong thong
bao. Chu toa c6 quyén tir chbi khong cho C6 dong khong dang ky tham dy vao phong
hop PHDCD.

Co dong co t}}é iy quyén cho nguoi khac tham du cudc hop theo quy dinh cua phap luat
va bicu 1€. Co dong ca nhan chi dugc ity quyén cho mot ngudi tham du cude hop.

Piéu 14: Cach thirc to chirc hop PHPCD trong trudong hop dic biét

1.

Dé bao dam cho viéc tham dy cta cac C6 dong va ting cuong hidu qua cude hop, Cong
ty s€ co0 gang toi da trong viéc ap dung cac cong nghé thong tin hién dai dé C6 dong co
the tham gia vao cac cudc hop PHPCD mét cach tot nhat.

HDQT co thé quyét dinh t6 chuc nbiéu cudc hop theo dia gjéi hanh chinh (cudc hop
vung) vao nhiing thoi gian va dia diém khac nhau trude khi t6 chirc cugc hop PHBCD
chinh thirc:

- Thu moi hop phai thong bao rd thoi gian va dia diém hop dé Co dong sap xép
tham du;

- Co dong chi dugc tham dy va biéu quyét tai mot cudc hop vung;

- Cudc hop ¢ cac dia diém khac nhau s& dugc tién hanh ma khong phu thudc vao
s0 lugng Co dong tham duy;

- Thoi gian tir khi t6 chic cudc hop ving dau tién dén khi to chic cudc hop
DHDCD chinh thire khong dugc qua muoi 1am (15) ngay lam viée;

- Tha tuc, trinh tu tién hanh cic cude hop ving giéng nhu thu tuc, trinh tu tién
hanh cudc hop PHDCD (trir viéc xac dinh s6 dai biéu can thiét cua cudc hop
DHDCD). Bién ban cua cic cudc hop trude do s& duoc cong bd cho cac Co dong
dugc biét trude khi tién hanh thao luan;

- Ban t chitc cac cudc hop vung ¢6 nghia vu 18p bién ban vé viéc nhéan cac phiéu
biéu quyét cia cac Co dong tham du cudc hop vung va gii cho HPQT trude
ngay tién hanh cudc hop PHDCD chinh thuc; va

- Tai cudc hop PHDPCD chinh thirc, chi toa c6 nghia vu kiém tra céac phiéu biéu

quyét dugc gui vé cho HPQT tir cac cude hop ving va cong bd trude khi tién
hanh hop BPHDCD.



- Sau khi két thuc cudc hop DPHDCD chinh thirc, HDQT ¢6 trach nhiém tong hop
bién ban cac cudc hop dé (i) klem tra tong so cb phan ciia cac C6 dong da tham
du cac cudc hop ving va (ii) néu tong sO co phan cua cac Co dong da tham dy
cac cudc hop vung da dap Gng diéu kién vé s6 Co dong t6i thiéu tham du hop
DPHDCD theo quy dinh cta Diéu 18, thi kiém tra cac van dé di dugc DPHPCD
thong qua va ban hanh nghi quyét DHDCD.

- Thu tuc, trinh tu tién hanh cudc hop PHBCD dugc tién hanh theo céc quy dinh
cua Diéu 1¢ va phap luét hién hanh.

Trudng hop Cong ty niém yét cd phiéu tai nudc ngoai thi HPQT ciing c6 thé ap dung
quy dinh tai Diéu nay dé cac C6 dong nude ngoai duoc tham du hop DPHPCD. Tai liéu to
chirc cudc hop ving & nude ngoai duge 1ap bang tiéng Anh hoic tiéng nude ngoai thong
dung khac theo quyét dinh ctia HDQT.

Piéu 15: Cach thirc biéu quyét, kiém phiéu, thong bao két qua biéu quyét

1.

Phiéu biéu quyét phai bao gdm cac ndi dung chinh sau day:

- Tén cong ty, tru sé;

- Ngay thang nim, dia diém t6 chic hop PHDCD;

- Tén Co6 dong, dia chi, sb lugng ) ph?m s& hiru;

- Céc van dé can biéu quyét va phuong an biéu quyét;

- Phéan danh cho C6 déng ky tén; va

- Déu treo ctia Cong ty hodc chir ky cta dai dién Ban kiém phiéu.

Cb dong du hop biéu quyét bang cach danh ddu vao phiéu biéu quyét duoc phat tai cac
cudc hop vung hodc tai cuc hop PHPCD va bo vao thung phiéu dit tai phong hop.
Phleu biéu quyet hop 1€ va da co chir ky cua Co dong la bang chung x4ac nhén ¥ kién biéu
quyét ciia C6 dong vé van dé duoc néu trong phiéu.

Ban kiém phiéu do bHDCD bau theo dé ngh1 ctia Chu toa t6 chirc kiém phiéu ngay sau
khi két thic viéc biéu quyet Chu toa c6 thé moi C6 dong tham gia giam sat viéc kiém
phleu dbi v6i nhitng van dé nhay cam. Trugce khi mo thung phleu Ban kiém phiéu phai
thong ké, 1ap bién ban, niém phong sb phiéu khong st dung dén.

Theo quyét dinh cua it nhat 65% tong sb phiéu biéu quyét ciia cac C6 dong tham du cude
hop, Chu toa phai moi t6 chirc trung lap thyc hién viéc kiém phiéu thay cho Ban kiém
phiéu déi v6i cac van dé nhay cam. Trong truong hop nay, thung phiéu s& duorc niém
phong véi sy chimg kién cua it nhat hai (02) C6 dong trong sd nhimg nguoi yéu cau phai
c¢6 t6 chuc trung lap kiém phiéu. Chu toa ban giao thung phleu da niém phong cho t6
chuc thyc hién klem phleu va thong bao két qua kiém phiéu cho CH déng khi to chirc
trung 1ap hoan tat viéc kiém phiéu.

Té chirc trung lap dugc moi kiém phleu 1a t6 chirc trong nudc hodc nude ngoai bat ky do
Chu toa lya chon vdi didu kién 1a to chirc nay khong phai la nguoi c6 lién quan cua
nhitng ngudi cd quyén va nghia vy trong van dé nhay cam ma PHDCP dang thao ludn,
khong phai 1a nguoi cd lién quan cua thanh vién HPQT, BKS, TGD, KTT, trir truong
hop PHDCP ¢6 quyét dinh khac. Ngudi ¢ lién quan duge xac dinh theo quy dinh cua
Khoan 34 Diéu 6 Luat Ching khoan va Khoan 17 Diéu 4 Luat Doanh nghiép.

Khi thyuc hién kiém phiéu, cac ¥ kién biéu quyét khong c6 ¥ kién khong duoc tinh vao sb
phi€u tan thanh.



6.

Két qua biéu quyét duoc thong bdo ngay tai cugc hop DPHDPCD sau khi hoan thanh viée
kiém phiéu; truong hop viée kiém phleu kéo dai sang ngay hom sau thi Chu toa co trach
nhiém thong bao cho C6 déng du hop két qua kiém phiéu thong qua website ctia Cong ty.

Piéu 16: Céch thirc bAu HPQT, BKS

1.

Viéc bau cur HDQT, BKS (ke ca bau bd sung) dugc thue hién theo phuong thire bau don
phleu M&i C6 dong s& c6 tong sd phiéu biéu quyet bang tong s6 cb phan sO hitu nhan voi
s6 thanh vién dugc bau cua HDQT, BKS. Mbi ung cur vién s€ ¢ sO phiéu biéu quyet
ddng y do timg C6 dong bau bang tong s6 phiéu biéu quyét cua C6 doéng do6 chia cho sb
{mg cir vién ma Co6 dong do6 da bau.

Cb dong co quyen bau cho chinh minh néu ho c6 tén trong danh sach ung cir vién ghi
trong phiéu bau cir.

Phiéu bau dugc phat tai budi hop DHDCD. Trén m01 phleu bau c6 ghi tén nhimg ngudi
img cir vao HDQT va BKS, théng tin vé Co dong va tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét
ma ho dai dién. C6 dong phai kiém tra s c6 phan ghi trén phiéu bau, néu co sai sot phai
thong bao lai ngay tai thoi diém nhan phiéu.

C6 ddng thuc hién bau ctr bang cach gach tén nhitng ngudi ma minh khong tin nhiém.
Phiéu bau cir khong hop 18 1a phiéu thudc mot hodc nhiéu truong hop sau:

- Phiéu khong phai ciia Ban kiém phiéu phat hanh;

- Phiéu bau cho nhiéu ngudi hon sb lwong dd duoc quy dinh;

- Phiéu c6 téy x0a, sua chita ndi dung;

- Phiéu bau c6 tén nhimg ngudi ngoai danh sach d& cir va tng cir da duoc
DHDCD thong qua trude khi bau ctr; va

- Céc trudng hop khac theo quy dinh cua phap luét hodc quyét dinh cia PHDPCD.

Piéu 17: Cach thirc phan di, yéu ciu hity bé Nghi quyét cia PHPCD

1.

Co dong co quyen phan ddi nghi quyét cia bHDCD bang cac yéu cau thu ky cudc hop
ghi ¥ kién phan d6i vao bién ban cudc hop néu Nghi quyet cong bd ngay tai cudc hop,
hodc guri van ban dén HPQT néu nghi quyét duoc cong bd sau cude hop.

Cb dong, thanh vién HDQT, BKS, TGD ¢ quyén yéu cdu toa 4n hodc trong tai xem xét,
hay bo quyét dinh cia PHPCP theo quy dinh tai Dleu 107 Luét Doanh nghiép va Piéu
23 Piéu 1&. Moi chi phi lién quan dén thi tuc yéu cau hiy bo nghi quyét cia DPHDCD sé
do nguoi yéu ciu tra.

Cong ty ciing s& khong tham gia giai quyét va khong cong nhan hiéu luc caa phan quyét
cua toa an hodc trong tai nudc ngoai trir trrong hop phép luat cé quy dinh khac.

Trong moi trudng hop, C6 dong van phai tuan thii nghi quyét cia DPHDCD cho dén khi
c6 phan quyét c6 hi€u luc cua toa an hoac trong tai ve viéc huy nghi quyét cia DPHDCD.

Piéu 18: Bién ban hop PHDCD

Bién ban hop BPHDCD do thu ky dai hoi 1ap ngay tai cudc hop.

Bién ban phai bao gdm céac ndi dung quy dinh tai Diéuﬂ 106 Luat Doanh nghiép. Thu ky
dai hoi phai doc du thao bién ban tai dai hoi d€ cac Co dong du hop kiém tra ndi dung
trude khi trinh Chu toa ky.



Bién ban dugc lap bang tiéng Viét, chii toa quyet dinh viéc 1ap thém bién ban bang tleng
nude ngoai thong dung trong truong hop can thiét. Trong trudng hop c6 su khac nhau vé
ndi dung gitra bién ban bang tleng Viét va bién ban bang tiéng nudc ngoai thi phai hiéu
theo ndi dung cuia bién ban bang tiéng Viét.

Bén sao bién ban dugc gui cho tat ca cac Co dong (ké ca Co dong khong du hop) trong
thoi han muoi 1am ngay ké tir ngay bé mac cudc hop hodc dua 1é€n website ciia Cong ty.

Piéu 19: Thong bio ndi dung nghi quyét cia PHPCP ra cong chiing

1.

2.

Noi dung Nghi quyét cia PHPCP dugc cong bd theo quy dinh ctia phap luat vé cong bd
thong tin trén thi truong ching khoan.

Nghi quyét cia PHPCD ciing duoc dua 1én website cia Cong ty.

Diéu 20: Ngon ngir sir dung trong budi hop PHPCD

1.
2.

Ngon ngit chinh thiic sir dung trong cudc hop PHDCD 14 tiéng Viét.

Néu Chu toa khéng chi dinh phién dich chung cho cudc hop PHDCD thi Co dong la
nguol nude ngoai ¢o quyén dem theo phién dich khi tham dy dai hoi, tuy nhién, phai
thong bao trudc cho Chu toa dugc biét khi dang ky du hop dé dugc sap xep cho ngdi cho
ngudi phién dich.



CHUONG IV

HOI PONG QUAN TRI

Piéu 21: Cudc hop HPQT

1.

HDQT hop thuong ky moi quy it nhit mot (01) lan trong vong hai (02) tudn dau tién mdi
quy hodc hop bat thuong khi can thiét theo yéu ciu cua:

- CT HbQT;

- Hai (02) thanh vién HDQT;

- TGD diéu hanh;

- Ba (03) nhan vién quan 1y; hodc
- Pa s6 thanh vién trong BKS.

Truong hop triéu tap hop HPQT dinh ky lan dau nhung khong du s6 thanh vién tham dy
theo quy dinh, cugc hop HPQT duoc triéu tap lan hai trong vong muoi lam (15) ngay
tiép theo ké tir ngay du dinh hop lan thw nhat va cudc hop 1an hai s& dugc tién hanh néu
hon mot nira sO thanh vién HPQT du hop. Sau hai lan triéu tap hop HDQT ma khong du
s6 thanh vién tham dy thi cudc hop dugc tién hanh khong phu thudc vao s6 thanh vién
HDQT tham duy.

Khi xét thy can thiét, CT HDQT co6 thé moi cac ca nhan khac tham duy cudc hop HDQT.
Nhimg nguoi duge moi co thé phat biéu ¥ kién khi dugc chu toa yéu cau, nhung khong
duogc biéu quyét.

Nguoi triéu tap cudc hop HDQT c6 trach nhiém chi dao Thu ky Cong ty chuan bi tai lidu
hop va chuyen tai liéu cho ting thanh vién HPQT va dai biéu dugc moi (neu c0) trude
ngay hop t6i thiéu ba (03) ngay 1am viéc, trir truong hop trong cudc hop tat ca cac thanh
vién HDQT déu khong c6 ¥ kién dé nghi t6 chirc hop lai vi Iy do tai liéu hop khong duoc
chuyén dén ding thoi han.

Picéu 22: Triéu tap cudc hop HPQT bit thuong

1.

Nguoi céd th?}m quyén yéu cau triéu tap cudc hop HDQT bét thuong quy dinh tai Diéu
21.1 Quy ché nay phai lap yéu cau bang van ban giri dén CT HDQT. Noi dung véan ban
phai néu 16 1y do de€ nghi triéu tap cudc hop.

Trong vong hai (02) tuan sau khi dé xuét hop, néu CT HDQT khong triéu tap cudc hop

thi ngudi yéu cau triéu tap cude hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay dugc phép giri thong
béo triéu tap cudc hop HDQT.

Trinh ty, thi tuc hop va thong qua quyét dinh cia HPQT ap dung quy dinh tai Diéu 16 va
Quy ché nay.

Pié¢u 23: Uy quyén tham dv cuc hop HPQT

1.

Thanh vién HPQT (ké ca CT HDQT) co thé ay quyen cho mét (01) thanh vién HDQT
khac tham dy cudc hop HPQT bang vin ban gui dén CT HPQT trudc ngay t6 chic hop
it nhat mot (01) ngay. CT HDQT uy quyen thi phai thong bao cho cac thanh vién HPQT
biét trudc ngay to chirc cude hop it nhat mot (01) ngay.
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2. Thanh vién HDQT khong dugc phép uy quyen cho nguoi khong phai la thanh vién
HPQT thyc hién nhiém vu, quyén han ctiia minh néu khong dugc da sé thanh vién HDQT
con lai chap thuan.

Diéu 24: Thong qua quyét dinh cia HDQT

1. Cac quyét dinh cua HDQT s€ dugc thong qua khi da s6 thanh vién HDQT dy hop tan
thanh. Neu sO phiéu tan thanh va phan ddi ngang bang nhau, thi quyét dinh cu6i cung
thudc vé phia co y kién cia CT HPQT hoic nguoi dwoc CT HPQT uy quyén.

2. Noi dung va két luan cta cudc hop HPQT phai dugc ghi thanh bién ban c6 chir ky cia tat
ca cac thanh vién HPQT tham du.

3. Sau mdi ky hop, cac quyét dinh cua HDQT dugc gui cho tat ca cac thanh vién HDQT va
Truéng BKS, TGD trong vong ba (03) ngay, ké tr ngay HPQT théng qua quyét dinh.

Piéu 25: Phan nhiém giira cac thanh vién HPQT

1. Nhirng van dé sau cia Cong ty phai dugc tap thé HDQT quyét dinh:

Quyét dinh ké hoach phat trién va kinh doanh va ngan sach hang nam;

Xac dinh cac muc tiéu hoat dong va muyc tiéu chién lugc trén co s¢ cac muc dich
chién lugc do PHDCD thong qua;

Quyet dinh co ciu t6 chic cua Cong ty. Quyét dinh viéc tién hanh nghién ctru,
trién khai thyc hién cac dy 4n phat trién Cong ty;

Thuc hién cac khiéu nai ciia Cong ty vé& ngudi quan ly ciing nhu quyét dinh lya
chon dai dién cua Cong ty trong cac thu tuc phap 1y chong lai nguoi quan ly do;

Dé xuét cac loai c6 phiéu c6 thé phat hanh va téng sé ¢ phiéu phat hanh theo
tung loai;

Phét hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén d6i thanh c¢6 phiéu va cac ching quyén
cho phép nguoi sé hitu mua c6 phicu theo mot gid xac dinh trudc;

Quyét dinh gia ban trai phiéu, c6 phiéu va cac chimg khoan chuyén doi ;

Bai nhiém TGD hay bét ky ngudi quan ly hodc nguoi dai dién nao cua Cong ty
néu HDQT cho rang d6 1a vi loi ich tdi cao ciia Cong ty.

Soan thao Diéu 18 va sira d6i Diéu 16 Cong ty

Ban hanh Quy ché hoat dong ctia cac co quan, bd phan trong Cong ty;
Khen thudng, ky luat thanh vien HDQT;

B6 nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat TGD, Pho TGP va KTT;
Phan céng va kiém tra viéc thyuc hién nhiém vu cia cac thanh vién HPQT;
Dé xuit ting giam von diéu 1¢;

T6 chic lai, giai thé Cong ty;

Chuong trinh 1am viéc hang quy, hang ndm cua HPQT;

Thu lao cho cac thanh vién HPQT;

Ty 1é trich lap cac quy, dé xuat mirc c6 tirc d& PHDCD phé chuan;
Dinh gi tai san gop von vao Cong ty.
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- Viéc cong ty mua hodc thu hdi khong qua 10% mdi loai c6 phan;
- Quyét dinh mirc gia mua hodc thu hdi ¢d phan cua Cong ty;
- Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va chuyén giao cong nghé;

HDQT uy quyen cho CT HDQT dugc phép quyét dinh cac van dé khac khong dugc néu
tai khoan 1 Diéu 25 cta Quy ché nay, bao gdom nhung khong gidi han trong nhimng van dé
sau:

- Chi dinh Thu ky Cong ty;

- Quyét dinh ctr ngudi dai dién quan 1y phan von gop ciia Cong ty tai cac doanh
nghi¢p khéc;

- MG chi nhanh, van phong dai dién cua Cong ty & trong nudc va nudc ngoai,

- Giam sat hoat dong cua TGP va cac can bd quan ly cua Cong ty;

- Bb nhiérr}, mién nhiém, khen thuong, ky luat cac can b quan ly cua cong ty do
HDPQT bo nhi€m, trir cac chitc danh TGP, Pho TGP va KTT;

- Tri€u tap hop HDPQT;

- Ky céac van ban, quyét dinh cia HPQT nhan danh HDQT.

HDQT phén cong cac thanh vién phu trach cac linh vyc cong viéc cia HDQT. Thanh

vién HDQT thuc hién nhiém vu ciia minh trén co s duge cung cap day da thong tin va
phai trung thanh, man can, than trong vi loi ich cua Cong ty va cac C6 dong.

Céc thanh vién HDQT thuc hién cac quyén, nghia vu theo quy dinh cua phap luat, Diéu
1€ Cong ty; phu t‘réch cac linh vuc, cong viéc theo su phan cong cia HPQT va chiu trach
nhiém c4 nhén vé cong viéc dugc phan cong.

Diéu 26: Bio cdo hang thang cia HDQT

1.

Cham nhét vao ngay 10 ciia mdi thang, CT HPQT hodc thanh vién HDQT duoc CT
HDQT phan cong chi dao Thu ky Cong ty 1ap bao cao hoat dong cuia HPQT de gui dén
cac thanh vién HPQT.

Bao cao hang thang cia HDQT bao gom t’éng két hoat dong ctia HPQT ciia thang trudc
va k& hoach hoat dong cia HPQT thang ti¢p theo.

Diéu 27: Piéu kién lam viéc cia HDQT

HDQT sir dung bo may va con dau ciia Cong ty dé thuc hién chirc ning quan tri Cong ty.

Van phong Cong ty c6 trach nhiém nhén va chuyén thu tir, tai liéu cia HDQT. Tét ca thu
tu, tai licu ciia HPQT phai dugc chuyén cho CT HPQT xu ly, trir truong hop van ban
hodc phong bi gui dich danh mét thanh vién HDQT.

Thanh vién HDQT c6 thé truc tiép lam viéc vdi bat ky nhan vién nao cia Cong ty dé thuc
hién nhiém vy duoc phan cong va chuan biy klen cho cudc hop. Khi lam viéc, thanh vién
HDQT c6 thé chat van, trao doi, yéu cau cung cap thong tin, sb liéu nhung khong dugc
lam anh hudéng d&én quyén diéu hanh ciia TGD. Thanh vién HPQT phai thong bao cho
TGD trude khi thyc hién quyén ciia minh quy dinh tai diém nay.

Nhan vién Cong ty c6 trach nhiém lam viéc, bao cdo va cung cap tai liéu, thong tin can
thiét theo yéu cau cua thanh vién HDQT.
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Piéu 28: Pinh chi quyét dinh cia thanh vién HDQT

1.

CT HDPQT c6 quyén tam dinh chi quyét dinh ciia thanh vién HDQT trong khi thanh vién
HPQT thuc hién nhiém vu dugc phan céng néu co co sd cho rang quyét dinh nay 1a vi
pham phép lut, Diéu 1¢ Cong ty, nghi quyét cia DPHDCD hoic quyét dinh ciia HDQT.
CT HBQT phai chiu trach nhi€ém ca nhan tru6c HDQT vé viéc tam dinh chi quyét dinh
cua thanh vién HDQT.

Trong vong muoi lam (15) ngay ké tir ngay ra quyét dinh tam dinh chi, CT HDQT phai
triéu tap cudc hop HPQT bat thudng dé bao cao va dé nghi HPQT ra quyét dinh dinh chi
chinh thirc. Qua thoi han néu trén ma HDQT chua dugc triéu tap dé ra quyét dinh dinh
chi chinh thirc hodc HDQT khong chap thuan quyét dinh tam dinh chi cia CT HPQT thi
quyét dinh tam dinh chi cua CT HPQT coi nhu hét hiéu luc.

CT HDQT khong dugc phep ra quyét dinh tam dinh chi lan tht hai ddi v6i cing mot
quyét dinh caa thanh vién HDQT.

Piéu 29: Nhiém vu ciia Thw ky Cong ty lién quan dén hoat déng cia HPQT

Lién quan dén hoat dong ctia HDQT, Thu ky Cong ty c6 trach nhiém sau:

1.

Theo doi chuong trinh hoat dong cia HPQT va lich cong tac cia Chu tich HPQT va cac
thanh vién HDQT;

Cung cap thong tin cho thanh vién HDQT. Chuan bi chuong trinh, tai liéu va cung cap
cac tai liéu cho cac thanh vien HDQT dé phuc vu cac cudc hop hodc xin y kién cac thanh
vién HPQT; Ghi chép bién ban, ndi dung cac cudc hop, lam viéc, dam phan cia HDQT,
CT HDPQT va cac thanh vién HDQT;

Soan thao cic van ban, Nghi quyét cia DPHPCD, HPQT va CT HPQT; Giap HPQT, CT
HPQT trién khai, theo ddi, tong hop, bao cao két qua thyc hién cac nghi quyét, quyét
dinh cia PHPCD, HPQT va CT HPQT;

Téng hop trinh HPQT va CT HPQT céc dé nghi, vin ban, tai liéu giri dén HPQT;

Lap so theo ddi cong van di, dén cua HDQT; cung cip va thong bao cho cac ddi tuong
lién quan vé cac nghi quyét, van ban cia PHPCD, HPQT va CT HPQT theo quy dinh
cta Diéu 16 Cong ty;

Tu vén vé tha tuc cac cude hop cia PHPCD, HPQT va CT HPQT;

Puoc truc ti€p lam viéc voi cac can bo, nhan vién cia Cong ty va cac co quan, don vi
khac @€ giai quyét cong viéc trong pham vi nhi¢m vy, quyén han dugc giao; chiu trach
nhiém ca nhan trudc HPQT va CT HPQT veé cong viéc dugce giao; va

Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac do HPQT va CT HPQT giao.

Piéu 30: Bii nhiém, mién nhiém tw cich thanh vién HPQT

HDQT phai hop va ra quyét dinh v& viéc bii nhiém, mién nhiém tu cach thanh vién HDQT trong

cac truong hop thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HDPQT theo quy dinh cta Luat

Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty, trir truong hop thanh vién HPQT bi bai nhiém theo Nghi
quyét cia DPHDCD va trudng hop thanh vién HDQT hét nhiém ky.
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Piéu 31: Chi dinh thanh vién HPQT bo sung

HDQT bo nhiém mot thanh vién méi theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty
nhu sau:

- Trong thoi han mudi lim (15) ngay lam viée, ké tir ngay phat sinh chd tréng
trong HPQT, CT HDPQT triéu tap cudc hop HDPQT bat thuong xem xét viéc bo
nhiém thanh vién moi;

- MB&i thanh vién HDQT déu c6 quyén dé cir tng ctr vién ctia minh;

- HPQT quyét dinh chon ung ctr vién dé bo nhiém theo nguyén tac biéu quyét
theo da s6 nhu quyét dinh cc van dé khac thudc thim quyén. Thanh vién HDbQT
dugc bo nhiém cé day du cac quyén, nghia vu nhu cac thanh vién HDQT khac ké
tir ngay quyét dinh ctia HPQT c¢6 hiéu luc;

- Cong ty cong b thong tin vé viéc bd nhiém theo quy dinh hién hanh;

- CT HDQT c6 trach nhi€ém trin‘h bHDCD phé chuén viéc b6 nhiém thanh vién
HDQT tai cuéc hop PHPCD gan nhat.

Piéu 32: Chwong trinh céng tac ciia cAc thanh vién HDQT

Thanh vién HPQT di cong tac phai c6 chuong trinh cu thé va phai thong bao cho CT HDQT.
Tuy theo tinh chit va ndi dung cong viée, thanh vién HPQT c6 thé yéu ciu can bd, nhan vién
Cong ty co lién quan cung tham gia.

Piéu 33: Mdi quan hé giira HPQT va BKS

HDQT chiu su kiém soat cuia BKS theo quy dinh cta Diéu 16 Cong ty va phai tao diéu kién thuan
loi cho BKS thuc thi nhiém vu.

Diéu 34: Trach nhiém bao cio cho BKS

1. HDQT hoic ca nhan thanh vién HDQT c6 trach nhiém cung cap tai liéu, giai trinh cho
BKS céc van dé dugc BKS yéu cau.

2. Thu ky Cong ty c6 trach nhiém sao giri cac quyét dinh cia HPQT cho Trudng BKS dé
BKS thuc hién nhiém vu ctia minh.

Piéu 35: Tham gia ciia BKS tai cic cudc hop HDQT

1. CT HPQT c6 trach nhiém moi dai dién BKS tham gia va phat biéu ¥ kién trong cac cudc
hop quan trong cia HDQT.

2. Truong BKS hoic thanh vién BKS dugc iy quyén ciia Truong BKS ¢6 quyén tham du
cac cudc hop cua HPQT sau khi thong bao cho CT HBQT vé su tham du ctia minh.

Diéu 36: Xem xét lai quyét dinh cia HPDT

Trong trudng hop xét thdy quyét dinh dau tu cia HPDT c6 thé anh hudng nghiém trong dén loi
ich ctia Cong ty, HDQT c6 quyén yéu cau Chi tich HDPDT giai thich vé cic van dé lién quan va
td chirc cude hop xem xét lai quyét dinh cia HPDT voi su tham gia ciia BKS.
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Néu HPQT va BKS thong nhét yéu cau HDPDT xem xét lai quyét dinh du tu thi HDDT phai tam
dirng thyc hién quyét dinh dau tu.
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CHUONG V

BAN KIEM SOAT

Piéu 37: Nhiém vu va quyén han ciia BKS

1.

BKS c¢6 nhi€ém vy va quyén han nhu sau:

- Thuc hién cé‘lc trach nhiém va quyén han quy dinh tai Piéu 123 Luit Doanh
nghiép va bieu 1€ Cong ty;

- Qu‘yén yéu‘c?lu triéu tap hodc triéu tap PHDCD bét thuong theo quy dinh tai
biéu 13 bicu 1€ Cong ty; va

- Quyén yéu cau triéu tap cudc hop HPQT bat thuong theo quy dinh tai Diéu 27
biéu ¢ Cong ty.

Ngoai ra, BKS con c6 cac nhiém vu va quyén han sau:

- B4o cao DPHPCD moi su kién tai chinh bat thuong hoac co thé anh huong toi loi
ich chung Cong ty; tinh chinh xéc, trung thuc hop phdp cua viéc ghi chép, luu
giit chimg tir va 1ap sb ké toan, bao céo tai chinh; Cac bao cao khac ciia Cong ty;
Nhitng vu khuyét diém trong viéc quan 1y tai chinh caia HDQT va TGD Céng ty.

- Chiu trach nhiém vé& tinh chinh xac cac sb liéu bao cdo cia BKS; Khéng duoc
cung cap bét ky thong tin nao ctia Cong ty ma theo quy dinh ctia Cong ty duoc
coi la thong tin mat.

- Béo dam tinh nguyén ven, chinh xac cua tat ca cac ho so, so sach, ching tir, bao
cao ma Cong ty gui cho BKS.

- Thuong xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong cua BKS; Tham khao
v kién cua HPQT trudce khi trinh cac bao cao, két luan va kién nghi 1én DPHDCD.

- Truong hop phat hién ra cac vi pham v& tai chlnh cua cac chue danh do PHPCD
hay HDQT b nhi¢m, mién nhiém, BKS co quyén kién nghi v6i nguoi co thim
quyén xur Iy ra quyét dinh ky luat, bii mién, cach chirc, chdm dut hop dong lao
dong d6i v6i cac ca nhan vi pham.

Diéu 38: Truéng BKS

1.

Truéng BKS c6 trach nhiém phan cong cac thanh vién khac phu trach tung linh vuc cong
viéc kiém soat va chiju trach nhiém truéc DPHPCD vé toan bd cac bao cdo kiém soat.

Trudong BKS triéu tap va chi tri tit ca cac cude hop ctia BKS. Trudng hop ving mit c6 ly
do thi Truong BKS c6 thé uy quyén cho mot thanh vién ctia BKS chii tri. Cudc hop coi la
hop 1é khi c6 it nhat hai phan ba (2/3) s6 thanh vién c6 mit.

Truong BKS thay mat BKS bao céo két qua thuc hién nhiém vy tai phién hop PHDCD,
HDQT Cong ty.

Truéng BKS sé& dai dién BKS tham gia cac phién hop cia HDQT, duoc phat biéu y kién,
dugc chat van va c6 nhing kién nghi nhung khong duoc quyén biéu quyét. Néu trong
truong hop khong thé tham du phién hop HPQT, Truong BKS c6 thé uy quyén bang vin
ban cho mdt thanh vién BKS khac tham du.
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Piéu 39: Trach nhiém, quyén han ciia thanh vién BKS

Ngoai nhiing quyén han va trach nhiém nhu quy dinh trong Diéu 1¢ Cong ty, thanh vién BKS ¢
trach nhiém va quyén han sau:
- Thuc hién cong viéc theo sy phan cong cia Truong BKS; va
- C}}ju trach nhiém vé céac y kién cua minh dbi véi linh vuc cong viéc dugc giao
kiém soat.
Dicu 40: Hoat dong ciia BKS
1. Ché d6 1am viéc dinh ky

- BKS hop dinh ky ba (03) thang mot 1an dé kiém diém cong tac kiém soat, xem xét
bao cdo tai chinh quy va théng nhat ké hoach 1am viéc quy tiép theo.
- Tru6c phién hop PHDCD thuong nién hai (02) tudn, BKS phai tién hanh hop,
téng hop cac van dé thudc trach nhiém cia minh dé bao cdo tai phién hop
DbHDCD.
2. Chédd lam viéc dot xuat
Trong trudng hop xét thdy viéc kiém tra can duoc giit bi mat va tranh dugc su ddi phé cua déi
tuong bi kiém tra, BKS c6 thé tién hanh viéc kiém tra dot xuét nhung khong dugc lam anh
hudng dén hoat dong binh thudng ciia bd phan bi kiém tra, khong gay gian doan trong diéu hanh
hoat ddng kinh doanh hang ngay ctia Cong ty.
3. Chéd¢ béo cdo
Trong mdi lan kiém tra dinh ky hodc dot xuat, BKS déu phai c6 bién ban lam viéc va phai cong
b cho cac thanh vién trong BKS biét cac ndi dung kiém tra trude khi gui t6i HDQT, DPHDCD.
Bién ban phai duoc tit ca cac thanh vién kiém tra cting ky tén.
4. Céch thuc giai quyét mau thuan giita cac thanh vién BKS
Trong qua trinh kiém tra dinh ky ciing nhu dot xuat néu cac y kién cia cac thanh vién BKS
khong théng nhit nhau vé mot van dé thi cac thanh vién co quyén bao luu y kién va dua vao bién
ban kiém tra, bao cao DPHPCD quyét dinh.

Diéu 41: Mdi quan h¢ giira BKS, HPQT va TGP

1. BKS phai lap chuong trinh, ké hoach kiém tra dinh ky va thong bao cho HDQT, TGD
Cong ty biét trudc khi thuc hién, trir truong hop can kiém tra dot xuat.

2. BKS duogc nhan cac tai liéu nhu cac thanh vién HPQT theo quy dinh tai Khoan 1 va
Khoan 2 Piéu 124 Luat Doanh nghiép. Cac giao dich cia Cong ty véi ngudi co lién quan
theo quy dinh ciia Piéu 120 Luat Doanh nghiép phai dugc thong bao cho BKS it nhat ba
(03) ngay lam viéc trude khi thyc hién, trir cac giao dich da dugc PHDPCD théng qua.
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Didu 42: Xir Iy vi pham ciia thanh vién BKS

1.

Thanh vién BKS vi pham nghia vy ciia BKS quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 18
Cong ty ma gay thiét hai cho Cong ty hodc cho nguoi khac thi cac thanh vién BKS phai
chju trach nhiém c4 nhan hodc lién ddi boi thuong thiét hai do.

Trudong hop phat hién c6 thanh vién BKS vi pham nghia vy trong thuc hién quyén va
nhiém vu duoc giao thi HDQT phai thong béo bang van ban dén BKS; yéu cau nguoi co
hanh vi vi pham chdm dit hanh vi vi pham va c6 giai phap khéc phuc hau qua.

Diéu 43: Mién nhiém, bii nhiém thanh vién BKS

Thanh vién BKS dwong nhién bi mat tur cach theo Diéu 37 ctia Didu 18. Truong hop Truéng BKS

bi mat tu cach theo quy dinh nhu trén thi cac thanh vién con lai s€ cit mot Thanh vién ddm nhiém
chtrc danh Truéng BKS cho dén khi ¢ da s6 luong thanh vién BKS theo quy dinh.

Dicu 44: Piéu kién va chi phi lam viéc cia BKS

1.

Theo yéu cau cua Truong BKS, Cong ty phai bd tri phong lam viée riéng cuia BKS tai tru
s& Cong ty.

Thu ky Cong ty c6 trach nhiém hd trg, cung cép tai litu cho BKS. Tuy nhién, trong
truong hop can thiét, Truong BKS co quyén yéu cau TGD cong ty bd tri thém nhan vién
giup viéc cho BKS.

Chi phi hoat dong cia BKS phuc vu cho nhiém vu dugc thanh toan vao chi phi kinh
doanh ciia Cong ty theo ching tir, hoa don phu hop véi ché do ké toan, tai chinh theo quy
dinh cta phap luat va cua Cong ty.
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CHUONG VI

TONG GIAM POC

Diéu 45: Nguyén tic quan hé giiva HDQT va TGD

1.

2.

TGD 1a ngudi ¢6 quyén quyét dinh cao nhat vé moi hoat dong diéu hanh hang ngay cia
Cong ty, 1a ngudi chiu trach nhiém nghién ciru, xay dung dé an to chirc thuc hién nghi
quyét, quyét dinh cia HDQT.

HDQT khéng can thiép vao cong viéc diéu hanh hang ngay cia TGD.

Diéu 46: Quyén bao lvu ¥ kién ciia TGP

TGP c6 quyén bao luu ¥ kién phan déi quyét dinh ciaa PHDCD hoic HPQT, tuy nhién van phai

thuc hién theo quyét dinh cia DPHPCPD hoic HPQT va s& dugc mién trir trach nhiém trong

truong hop thyc hién quyét dinh 1am thiét hai cho Cong ty

Diéu 47: Hity b6 quyét dinh ciia TGP

1.

HDQT hoidc CT HPQT ¢ quyén ra quyét dinh bang vin ban dé dinh chi, hity bo cac
quyét dinh cia TGD néu c6 co so cho rang quyét dinh d6 vi pham phap luat, Diéu 1&
Coéng ty, vi pham nghi quyét cia DPHPCD, quyét dinh cia HDQT hodc anh hudng
nghiém trong dén loi ich ctia Cong ty va ciia C6 dong. Quyét dinh dinh chi phai giri ngay
cho Truéng BKS trong cling ngay ra quyét dinh.

TGP c6 quyén yéu cau triéu tap hop HDQT dé xem xét lai quyét dinh di b dinh chi, huy
bo.

Ngudi ra quyét dinh phai chiu trach nhiém boi thuong cho Cong ty néu quyét dinh dinh
chi gay thiét hai cho Cong ty.

Diéu 48: Quyét dinh vurgt thAm quyén cia TGD

1.

TGP c6 thé quyét dinh cac bién phap vuot thim quyén ciia minh trong truong hop bat
kha khang (thién tai, dich hoa, héa hoan,...) nham muc dich han ché thiét hai xay ra cho
Cong ty, nhung phai chiu trach nhiém ca nhan vé nhiing quyét dinh do.

TGD phai bao cdo ngay cho CT HPQT va Truong BKS sau khi ra quyét dinh quy dinh
tai Khoan 1 Diéu nay.

Diéu 49: Trach nhiém ciia TGD trong viéc chuin bi ndi dung cac cudc hop HPQT

TGP chuin bi cac van dé s& dugc trao doi va quyét dinh tai cudc hop HPQT hoic DPHPCD
trong pham vi tham quyén quan 1y ctia minh hodc theo su phan céng cia CT HPQT.
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Piéu 50: Giao viéc cho nhin vién Cong ty
Thanh vién HDQT khong tryc tiép giao viéc cho nhan vién Cong ty ma khong thong qua TGD

hodc Giam dbc khdi, Giam ddc bd phan, trir truong hop nhan vién Cong ty dugce phan cong lam
viéc tryc tiép v6i thanh vién HPQT do.

Piéu 51: Bio cdo thwong ky ciia TGD

Hang thang, quy, nim, TGD gui bao céo tinh hinh hoat dong ctia Cong ty cho HPQT (cham nhét
1a nam (05) ngay 1am viéc dau tién cua thang tiép theo vdi bao cdo thang, muoi lam (15) ngay
d6i véi bao cao quy va nam va dé xuat phuong hudng nhiém vu trong thoi gian t6i.

Céc cudc hop chuén bi cac d& an trinh HDQT do TGD chu tri déu phai c6 thanh vién HPQT lién
quan tham dy dé phdi hop, chuan bi noi dung. Nguoi dai dién HPQT c6 trach nhiém dong gop ¥
kién nhung khong két luan khi con nhiing y kién khac nhau.

Piéu 52: Tham dy cic budi hop ciia TGP

1. HDQT co thé cir dai dién tham du cac budi hop ndi by Cong ty cua TGD khi xét thﬁy can
thiét.

2. Nhirng cudc hop quan trong c6 lién quan dén co ché, chinh sach, huéng phat trién trung,
dai han hodc xtr 1y nhitng van dé dang vuéng mic 16n cia Cong ty thi TGP phai chii dong moi
HDQT tham du.

Piéu 53: Trach nhiém bao cio ciia TGD

Trong cac cudc khao sat trong va ngoai nudc, dam phan, ky két hop dong cé gia tri tir mot phan
tram (1%) von Diéu 1¢ cua Cong ty trd 1én, TGP ¢6 trach nhiém bao cao CT HDQT dé du hodc
ctr thanh vién HPQT tham dy hodc moi chuyén gia tu van.
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CHUONG VII

BO NHIEM, MIEN NHIEM, KY LUAT, KHEN THUONG CAN BQ QUAN LY

Diéu 54: Pinh nghia can b quan Iy

Can bo quan 1y 1a ngudi duoc bd nhiém giit cac chire danh quan Iy do HPQT tryc tiép bd nhiém

theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 18 Cong ty.

Diéu 55: Lira chon, b6 nhiém can bd quan ly

Viéc Iya chon, bd nhiém can bd quan 1y thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé lao dong, Diéu

1¢ va Noi quy Cong ty.

1.

Quy trinh b nhiém
(a  Bdnhiém TGP

TGP do HPQT bé nhiém trén co s& dé xuét cia CT HPQT. Cac thanh vién HPQT khac
ciing c6 thé d& cur tmg cir vién cho vi tri TGD. Trudng hop c6 nhiéu tng ctr vién thi
HDQT c6 thé xem xét, phéng van va thuc hién cac cong viéc khac dé lwa chon nguoi
duoc bo nhiém. Ho so dé nghi HBQT bd nhiém TGP do nguoi dé cir ung ctr vién chuin
bi, bao gdm:

- bé nghi bo nhiém cua ngudi dé cur, néu rd nhan xét cua nguoi dé cu, d€ xuat muc
lwong, thuong, cac loi ich, thoa thuan du kién voi TGD;

- So yéu li lich do ung cir vién tu ké khai néu rd nhan thén, hoc vén, kinh nghiém;
- Ké hoach hanh dong tir ba (03) dén nam (05) nim ciia TGD;

- Ban ké khai loi ich lién quan ciia ing ctr vién vdi Cong ty theo quy dinh ciia Didu
118 Luat Doanh nghiép;

- Céac cam két cua TGD; va
- Dy thao Hop dong lao dong (néu can).

Toan bd hd so néu trén phai dugc gui dén cac thanh vién HDQT du hop cung vai tai liéu
moi hop, trir trudng hop cac thanh vién HPQT khong co ¥ kién phan ddi vé thoi gian giri
tai liéu.

(b) B nhiém Pho TGP, Ké toan trudng, Giam dbc khoi

Phé TGP, K¢é toan truong, G khdi do HPQT bo nhiém trén co sé dé xuat ciia TGP, ¢o
su chp thuan caa CT HPQT. Ho so dé nghi bo nhiém thyuc hién nhu hd so dé nghi bd
nhiém TGD.

(©) B6 nhiém Giam doc cong ty con

Giam déc cac cong ty con do CT HPQT bé nhiém, trir truong hop Diéu 18 cia cong ty
con ¢6 quy dinh khac. H so dé nghi bd nhiém thyc hién nhu hd so dé& nghi bo nhiém
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(d)

TGP. CT HPQT c6 trach nhiém thong bao cho HPQT vé viéc bd nhiém Giam ddc cong
ty con.

B nhiém céc chirc danh quan 1 khéc

HDQT uy quyén cho CT HPQT bd nhiém céac chie danh quan 1y khac va théng bao cho
HDQT duoc biét. HO so d& nghi bd nhiém chirc danh quan 1y thue hién nhu hd so d& nghi
bd nhiém TGD.

Nguoi ¢6 tham quyén bd nhiém can bo quan 1y thi c6 thAm quyén xem xét viéc mién
nhiém nguoi dugce bo nhiém trong theo thu tuc do phap luat vé lao dong, biéu 18, ndi quy
Cong ty va cac thoa thuan trong hop dong lao dong véi can bd quan 1y do.

Pi¢u 56: Panh gia hoat dong, khen thwong, ky luit can bd quan Iy

1.

Hang nim, can bo quan 1y phai 1ap bao cao két qua hoat dong trong nim trinh ngudi co
thim quyén bd nhiém xem xét, danh gia.

Ngudi c6 thim quyén bd nhiém can bd quan 1y thi ¢6 tham quyén xem xét ky luat, khen
thudéng nguoi duge b6 nhiém theo thu tuc do phap luat vé lao dong, biéu 18, noi quy
Cong ty va cac thoa thuan trong hop dong lao dong véi can bd quan 1y do.
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CHUONG VIII
CAC VAN PE KHAC
Piéu 57: Ap dung Quy ché cho céc cong ty con

Céc cong ty con trong h¢ thdng cong ty me - cong ty con ciia Cong ty cin ctr quy dinh ciia didu
1¢ ctia cong ty con va quy dinh ciia Quy ché nay dé ban hanh quy dinh vé quan tri ndi bd cho phu
hop véi thuc té hoat dong ctia minh.

Piéu 58: Sira dbi, bo sung Quy ché

HDQT c6 thé sira ddi, bd sung Quy ché nay cho phu hop véi quy dinh cta phap luat va tinh hinh
thuc té.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Duy Hung
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